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I. Slowo od organizatoréow Programu

Szanowni Panstwo,

z nieskrywang przyjemnoscig oddajemy w Panstwa rece poradnik, ktorego
celem jest pomoc w procesie przygotowania wniosku w ramach konkursu
Mazowsze Lokalnie Odporne (MLO).

Mazowsze Lokalnie Odporne jest wyjatkowym przedsiewzieciem. Daje
mozliwo$¢ zwiekszenia potencjatu matych i Srednich lokalnych organizacji
obywatelskich dziatajacych na terenach wiejskich i w matych i Srednich
miastach do prowadzenia dziatan na rzecz rozwoju aktywnosci i integracji
spotecznej oraz zwiekszenia odpornosci spotecznosci lokalnych na kryzysy.
Umozliwia takze wspolne dziatanie i aktywizacje lokalnej spotecznoSci.

Zdajemy sobie sprawe, ze wypelnienie fiszki projektowej moze nie$¢ ze sobg
liczne pytania i watpliwosci. Dbajagc o komfort Panstwa pracy,
przygotowaliSmy ponizszy Poradnik dla Wnioskodawcéw. Naszym celem
byto stworzenie przewodnika, w ktérym znajdujg sie praktyczne rady
przydatne przy wypetnieniu wniosku (fiszki).

StaraliSmy sie mozliwie przejrzyscie przedstawi¢ kwestie, z ktorymi moga
sie Panstwo spotka¢ podczas ubiegania sie o dofinansowanie Waszych
dziatan. Poradnik zawiera zagadnienia zwigzane z mozliwym zakresem
dofinansowanych przedsiewzie¢, odbiorcami i wuczestnikami konkursu,
a takze z obowigzujgcymi terminami. Waznym elementem Poradnika jest
szczegOtowa instrukcja wypetniania wniosku (fiszki) oraz informacja na
temat kwestii budzetowych i mozliwych do poniesienia kosztéw.

Zyczymy powodzenia i trzymamy kciuki za Paiistwa projekty!

Operatorzy projektu
Mazowsze Lokalnie Odporne

Stowarzyszenie Europa i My | Stowarzyszenie BORIS | Stowarzyszenie SOKiAL | Fundacja Fundusz Wspotpracy
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II. O programie

Program Mazowsze Lokalnie Odporne jest finansowany z krajowych S$rodkéw
publicznych pochodzacych z Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach Rzadowego Programu Wsparcia Organizacji
Pozarzadowych ,Moc Matych Spotecznosci”.

W wyniku konkursu ogtoszonego przez Narodowy Instytut Wolnosci Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego w roku 2026 Operatorem mikrodotacji dla wojewdédztwa
mazowieckiego jest partnerstwo sktadajace sie z organizacji: Stowarzyszenie Europa i
My, Stowarzyszenie Biuro Obstugi Ruchu Inicjatyw Spotecznych, Stowarzyszenie Osrodek
Kultury i AktywnoSci Lokalnej w Krzesku oraz Fundacja Fundusz Wspétpracy.

Glownym elementem projektu s3 mikrodotacje dla matych i $rednich lokalnych
organizacji pozarzagdowych, a takze grup nieformalnych.

Srodki przeznaczone na mikrodotacje w 2026 r. wynosza tacznie minimum 1 512 000,00
PLN (jeden milion pie¢set dwanascie tysiecy ztotych).

Celem Konkursu Moc Matych Spoteczno$ci - Mazowieckie jest realizacja zalozen
Programu ,Moc Matych Spotecznosci”, tj. wzmocnienie odpornosci spotecznosci
lokalnych na kryzysy przez zwiekszenie potencjalu matych i $rednich lokalnych
organizacji dziatajacych na terenach wiejskich lub w matych i srednich miejscowosciach
do inicjowania i prowadzenia dzialan w tym obszarze.

Zwiekszenie potencjatu organizacji ma rowniez prowadzi¢ do rozwoju i profesjonalizacji
sektora pozarzagdowego, w tym do podniesienia jako$ci wspotpracy organizacji z
administracja, ich efektywniejszego zaangazowania w dziatania na rzecz spoteczno$ci
lokalnych i odpowiadania na aktualne problemy spoteczne.

Wspieramy dziatania mieszczace sie w katalogu sfer pozytku publicznego, wynikajace ze
zdiagnozowanych potrzeb lub probleméw lokalnych. Chcemy pobudzi¢ lokalne
spotecznosci oraz stowarzyszenia i fundacje do dzialania na rzecz wzmacniania
odpornoSci na kryzysy.

Chcemy, zeby kazdy obywatel czut, Ze moze zrobi¢ co$ dla siebie i 0s6b ze swojego
otoczenia, aby zwiekszy¢ poczucie bezpieczenstwa i odpornos¢ spotecznosci lokalnej na
kryzysy. Dlatego tez formuta konkursu dopuszcza do realizacji zadan nie tylko podmioty
prawne, ale rowniez nieformalne grupy obywateli.

Konkurs dotacyjny wsparty bedzie dziataniami animacyjnymi i edukacyjnymi
skierowanymi do spotecznosci lokalnych. Dzieki nim uzyskaja one zdolnosci do lepszego
funkcjonowania, poszerza wiedze dotyczaca aplikowania o $rodki na realizacje wtasnych
projektéw i Kkorzystania z lokalnych zasobéw, powstawania i prowadzenia
sformalizowanych inicjatyw obywatelskich czy tworzenia sieci i partnerstw.



II1. Dla kogo?

W tym dziale znajdziesz informacje na temat tego: kto moze ubiegaé sie
o mikrodotacje, jakie warunki musi spelnia¢ organizacja oraz kto moze by¢
odbiorcg dzialan w Twoim projekcie. Dodatkowo wyjasniamy tez réznice
pomiedzy tym, kto sklada projekt, a tym, kto go realizuje.

1. Kto moze otrzymac¢ mikrodotacje:

A. Mate i $rednie lokalne organizacje pozarzadowe (zwane dalej MISLOP)
rozumiane jako:

stowarzyszenia,

fundacje,

kluby sportowe i uczelniane kluby sportowe,

kota gospodyn wiejskich,

ochotnicze straze pozarne,

inne podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie.

Organizacje pozarzadowe muszg spetnia¢ wszystkie ponizsze warunki:

a) ich $redni roczny przychdéd z trzech ostatnich zamknietych lat budzetowych nie
przekroczyt 200 000 zt

b) sa zarejestrowane i prowadzg dziatalno$¢ na terenach wiejskich lub miejscowos$ciach
liczacych nie wiecej niz 100 000 mieszkancow

PRAKTYCZNE PORADY:

Jak okresli¢ budzet roczny organizacji?

Wazne, aby zliczy¢ wszystkie rodzaje przychodéw, ktére osiggneta organizacja - zaréwno
w ramach dziatalnos$ci statutowej (odptatnej i nieodptatnej), jak i dziatalnos$ci gospodarczej
przychoddw finansowych i wszelkich innych. Dane te musza pochodzi¢ z przygotowanego
i podpisanego sprawozdania finansowego.

B. Obywatelskie grupy nieformalne

Obywatelskie grupy nieformalne to grupy sktadajace sie z nie mniej niz trzech
petnoletnich oso6b, dzialajgce na terenach wiejskich lub miejscowos$ciach do 100 000
mieszkancéw na terenie wojewddztwa mazowieckiego, wspolnie realizujace lub chcace

realizowa¢ dane przedsiewziecie, anie posiadajagce osobowo$ci prawnej. Grupa

nieformalna moze by¢ utworzona zaréwno na potrzeby realizacji projektu, jak i

funkcjonowa¢ przed realizacja projektu. Kluczowym elementem wigzacym osoby

tworzgce grupe nieformalnag jest cel, ktory sobie stawiaja.



PRAKTYCZNE PORADY:

Kto reprezentuje grupe nieformalng?

Pomimo tego, Ze grupy nieformalne nie maja Zadnej formalnej reprezentacji, wskazane jest,
aby w ramach grupy wytoni¢ trzy osoby, ktére beda dziata¢ w jej imieniu. Trzyosobowa
reprezentacja wymagana jest m.in. do ztoZenia wniosku o dofinansowanie, a nastepnie
podpisania i rozliczenia umowy (niezaleznie, czy jest to wniosek sktadany przy wsparciu
organizacji pozarzadowej, czy samodzielnie).

Trzyosobowa reprezentacja grupy to réwniez osoby, z ktérymi w kontakcie pozostawat
bedzie Operator, a takze osoby odpowiedzialne np. za kwestie rozliczen projektu i za jego
zakonczenie (w sytuacji wystepowania samodzielnie).

Z uwagi na powyzsze wymagania, osoby wskazane jako reprezentacja powinny z jednej
strony by¢ dobrze zorientowane w projekcie i wszystkich aspektach jego realizacji,
a z drugiej zatozy¢, Ze na przeprowadzenie i rozliczenie projektu beda musiaty poswiecic¢
wiecej czasu niz pozostate osoby z grupy nieformalne;j.

Jak powstaje grupa nieformalna?

Zgodnie z nazwg - grupa nieformalna jest to grupa (ztozona z minimum trzech oséb
fizycznych), ktéra nie ma sformalizowanego statusu. Poniewaz grupa ma charakter
nieformalny i dobrowolny, nie ma wymogu, aby osoby ja tworzace podpisywaty miedzy soba
jakiekolwiek porozumienia, umowy czy tez zobowigzania. Wymagana jest natomiast
trzyosobowa reprezentacja, nazwa danej grupy oraz opisanie jej zasobéw (nie w formie listy
z imionami i nazwiskami, ale opis zawierajgcy informacje, kto jg tworzy i w jakim celu osoby
te funkcjonujg wspdlnie).

W zaleznosci od charakteru dziatan grupy nieformalne mogg by¢ zaréwno inicjatywami
o systematycznej dziatalnos$ci, funkcjonujacymi w sposéb zorganizowany i cykliczny (np.
grupa osoéb interesujgca sie dang tematyka, hobby), jak i tworzonymi ad hoc, dziatajacymi
w sposob jednokrotny, okazjonalny.

2. Kto sklada wniosek o dofinansowanie:

WNIOSKODAWCA - sklada wniosek, jest odpowiedzialny
za jego strone finansowa (rozliczenie).

REALIZATOR - fizycznie i faktycznie realizuje
przedsiewziecie i jest odpowiedzialny za jego organizacje merytoryczna.




Na potrzeby realizacji zadania w projektach rozréznia sie dwa pojecia:

A. Realizatorem projektu jest organizacja pozarzadowa lub grupa nieformalna
faktycznie realizujagca dofinansowane dziatanie.

B. Wnioskodawca jest organizacja pozarzadowa, ktora sktada wniosek - moze to
by¢ organizacja, ktéra samodzielnie bedzie realizowaé¢ projekt (MISLOP) lub
wystepuje w imieniu grupy nieformalnej (,,opiekun”), pomagajac jej zrealizowac i
rozliczy¢ dofinansowane dziatanie.

Projekty moga by¢ wiec realizowane w trzech wariantach:

a) Umowa podpisywana jest pomiedzy organizacja pozarzagdowa i Operatorem konkursu.

b) Umowa podpisywana jest pomiedzy przedstawicielami grupy nieformalnej, patronem oraz
Operatorem konkursu - umowa trojstronna.

c) Umowa podpisywana jest z przedstawicielami grupy nieformalnej, ktéra ubiegata sie o
wsparcie samodzielnie (bez patrona) i Operatorem konkursu.

3. Kto moze by¢ odbiorca dziatlan w ramach projektu:

Nie ma generalnych ograniczen, co do statusu odbiorcéw dziatan w ramach projektu.
Majac na uwadze cele programu, nalezy jednak pamieta¢, Zze wsparcie nie moze by¢
skierowane do indywidualnych os6b (np. bezposrednia pomoc dla konkretnej osoby) czy
tez poszczegblnych przedsiebiorstw/instytucji. Odbiorcami dzialan w projektach
powinny by¢ osoby tworzace lokalne spoteczno$ci na Mazowszu (zamieszkujace
dany obszar lub tez bezposrednio zwigzane w inny sposdéb).

IV. Co wspieramy?

Konkurs adresowany jest do matych i $rednich lokalnych organizacji obywatelskich i grup
nieformalnych dziatajacych na terenach wiejskich i / lub w matych i Srednich miastach,
ktére chca zwiekszy¢ potencjal swoich spotecznosci lokalnych na kryzysy poprzez
inicjowanie i prowadzenie dzialan w tym obszarze.



Zwiekszenie potencjatu organizacji ma réwniez prowadzi¢ do rozwoju sektora
pozarzadowego, w tym do podniesienia jakoSci dziatania organizacji oraz ich
efektywniejszego zaangazowania w dziatania na rzecz spotecznosci lokalnych.

W ramach konkursu przewidywane jest przyznanie mikrodotacji na projekty, ktore:
1. zakltadaja wspoldzialanie mieszkancow, dzieki ktéremu mozliwe jest osigganie
celéow o charakterze dobra wspélnego;
wynikajg z konkretnych potrzeb lub probleméw danej spotecznosci;
maj3a jasno okreslony cel;
majg dobrze zaplanowane dziatania;
majg rozsadne koszty realizacji;
przewiduja dziatania skierowane do okreslonej grupy odbiorcow, ale wychodza
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w swoich dziataniach lub dotykajg posrednio (za sprawg rezultatéw lub wptywu)
catych spotecznosci;

7. sarealizowane wspolnymi sitami mieszkancow i instytucji zycia lokalnego
- samorzaddw, przedsiebiorcéw i organizacji spotecznych;

8. umiejetnie i w sposéb przemys$lany angazujq zasoby lokalne - naturalne, spoteczne,
ludzkie i finansowe;

9. maja potencjal do zapoczatkowania trwatej zmiany w spotecznosci lokalne;j.

W ramach projektu zakladana jest realizacja lokalnych inicjatyw budujacych odpornosé¢
spoteczna, np.

zakup AED i szkolenie z pierwszej pomocy,

praktyczne ¢wiczenia z ewakuacji 0s6b z niepetnosprawnos$ciami,

dziatania zwigzane z survivalem i umiejetnoSciami radzenia sobie w trudnych warunkach,
realizacja warsztatdw i szkolen z zakresu wspotdziatania lokalnych spotecznosci w
kryzysach,

zakup i konfiguracja lokalnych systemdéw tgcznosci w trudnych warunkach,

e programy wspierajace np. mate alternatywne systemy zasilania w trakcie blackoutow).

Mikroprojekty muszg spelnia¢ ponizsze warunki:

a) w kazdym z mikroprojektéw realizowanych przez MiSLOP musza wzig¢ udzial minimum 2
osoby, ktére w wyniku projektu zwieksza swoja Swiadomos¢ z zakresu odpornosci na sytuacje
kryzysowe;

b) w kazdym z mikroprojektéw musi wzig¢ udziat 19 beneficjentow bezposrednich i minimum
100 beneficjentow posrednich. Beneficjenci bezposredni to osoby bezposrednio objete
wsparciem i uczestniczace w dziataniach projektowych, natomiast beneficjenci posredni to osoby,
ktére nie uczestnicza bezposrednio w dziataniach projektu, lecz korzystaja z jego rezultatow lub
do ktérych docierajg informacje o projekcie, np. za posrednictwem mediéw spotecznosciowych,
stron internetowych czy lokalnych mediow.



V. Jak otrzymaé¢ mikrodotacje?
Kolejne etapy konkursu:

Przeczytaj Regulamin i Poradnik
Sprawdz, czy Twoja grupa/ organizacja moze dosta¢ dofinansowanie, a Twdj pomyst na projekt wpisuje
sie w zaloZenia naszego konkursu!

Skorzystaj z pomocy!
Jesli masz jakiekolwiek watpliwosci, problemy lub pytania - skorzystaj z pomocy. Mozesz
skontaktowac sie z nami mailowo lub telefonicznie. Nie obawiaj sie pyta¢ - jesteSmy po to, aby Ci
pomdc!

&

Wypelnij fiszke on-line
Aby ztozy¢ wniosek w konkursie, musisz opisa¢ swoéj pomyst w generatorze wnioskéw oraz
przygotowac budzet. Zarezerwuj sobie odpowiednia ilo$¢ czasu na opracowanie wniosku. Nie
wymagamy drukowania wniosku, podpiséw ani Zadnych zatgcznikéw. Wystarczy jedno
klikniecie!

&

Oczekuj na wynikKi...
Po zakorniczeniu naboru nastgpi ocena wnioskow przez niezaleznych ekspertéw. Kazdy wniosek
zostanie oceniony przez dwoch ekspertéw. Wybierzemy najlepsze pomysty zgodnie z przyznang
punktacja.

&

Wybor projektow

Po zakonczeniu oceny projektéw opublikujemy na stronie www.mazowszelokalnie.pl liste
rankingowa.

&

Umowa i wyptlata srodkow
Srodki na mikrodotacje wyptacamy z géry, nie wymagamy zadnych zabezpieczen.

&

Zrealizuj swoj projekt


http://www.mazowszelokalnie.pl/

W trakcie realizacji projektow jesteSmy nadal do Twojej dyspozycji. Jesli bedziesz miat pytania,
skorzystaj z infolinii lub napisz do nas na maila kontakt@mazowszelokalnie.pl. Lepiej rozstrzygac
watpliwosci na biezgco niz na sam Kkoniec.

Sprawozdanie

Po zakoniczeniu projektu przygotuj sprawozdanie.

VI. Terminy

W tym dziale znajdziesz informacje o najwazniejszych terminach zwigzanych z realizacjg projektu. Ponizsze
terminy mogg ulec zmianie. Pamietaj, Ze najbardziej aktualne informacje mozna znaleZé¢ na
https://mazowszelokalnie.pl/

Zachecamy do $ledzenia naszej strony na biezaco.

1. Podstawowe terminy

MAZOWSZE LOKALNIE ODPORNE

Nabér fiszek 4.09.2025-18.09.2026
(do godziny 12:00)
Wyniki konkursu koniec wrzesnia 2026
Podpisywanie uméw i wyptacanie pieniedzy do 10.10 2026
Realizacja projektow 1.10-8.11.2026
Sprawozdania 15 listopada 2026

VII. Zlozenie fiszki

W tym dziale znajdziesz informacje i wskazowki, jak wypetni¢ formularz wniosku o
dofinansowanie, a takze jak i gdzie ztozy¢ przygotowany wniosek.

Oceniajgc projekt, patrzymy na niego jako na cato$¢, przez pryzmat zaréwno jego celow
i odbiorcow, jak i jego wptywu na lokalng spoteczno$¢ czy tez bezposrednie otoczenie
Whnioskodawcy. Poszukujemy waznych i ciekawych przedsiewzie¢ tworzonych
i realizowanych przez ludzi i dla ludzi.

Zalezy nam, aby projekty byty opisane w sposob zrozumiaty i z pasja. Wazne jest zawarcie
wszystkich niezbednych informacji, ktére pozwola na ocene catego przedsiewziecia, w
tym jego realnosci i racjonalnosci.


mailto:kontakt@mazowszelokalnie.pl
https://mazowszelokalnie.pl/

Wszystkie projekty zostang ocenione zgodnie z karta oceny merytorycznej.
Aby zwiekszy¢ swoje szanse, zapoznaj sie z tym dokumentem.

Procedura wyboru ofert obejmuje ocene fiszek projektowych.

Aby zlozyc fiszke, nalezy wejs¢ na strone:
https://generator.mazowszelokalnie.pl/fiszka

i wybrac przycisk:

,FISZKA MAZOWSZE LOKALNIE ODPORNE 2026”

Otworzy sie formularz fiszki, ktéry nalezy wypeini¢. W dalszej cze$ci Poradnika
przeprowadzimy Cie przez kolejne kroki wypetniania fiszki w generatorze.

UWAGA! Maksymalna liczba znakéw, jakiej mozna uzy¢ do wypeinienia to 10 000. Nie
jest ona przydzielona sztywno do konkretnego pytania, ale do catego wniosku. Oznacza
to, ze wypelniajacy sam decyduje, w ktérym pytaniu potrzebuje wiecej znakéw na
odpowiedz, a w ktédrym mniej (do limitu znakéw nie wlicza sie cze$¢ dot. metryczki). W
gérnym lewym rogu formularza znajduje sie licznik pozostatych do wykorzystania
znakow, prosimy o zwrocenie na niego uwagi w trakcie wprowadzania tekstu.

Po wypelnieniu wszystkich pél formularza, prosimy o klikniecie przycisku ZLOZ
FORMULARZ. Wéwczas zostanie on automatycznie zapisany w bazie Operatora. Po
ztozeniu wniosku na ekranie wysSwietli sie informacja o nadanym numerze
(nr dostepny jest rGwniez na wydruku) oraz hasle dostepu do wydruku.

Po prawidlowym zlozeniu fiszki na podany adres e-mail osoby do kontaktu
zostanie wyslany takze e-mail z potwierdzeniem.

UWAGA! Niestety przestane przez nas maile mogg trafi¢ do SPAMU lub by¢ odrzucone
przez filtry antyspamowe, co jest niezalezne od Operatora. W przypadku watpliwoSci
prosimy o kontakt z biurem projektu.

Numer wniosku oraz haslo nalezy koniecznie zapisa¢!

Bez tych informacji nie bedzie mozliwy podglad ani wydruk zlozonego
formularza.

Prosimy nie wysyla¢ do nas podpisanych wydrukéw wniosku, pism z informacja
o wystaniu wniosku online, zatgcznikéw, dodatkowych dokumentéw itp.
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2. FISZKA MAZOWSZE LOKALNIE ODPORNE 2026

I. INFORMACJA O ORGANIZAC]I I/LUB GRUPIE NIEFORMALNE]
JesteSmy:

1.0rganizacja

2.Grupa nieformalng ze wsparciem organizacji

3.Grupa nieformalng samodzielng

Do udziatu w konkursie Moc Matych Spotecznosci - mazowieckie Mazowsze Lokalnie Odporne zapraszamy
organizacje pozarzadowe (1) oraz grupy nieformalne (ze wsparciem organizacji pozarzadowej (2) lub
samodzielne grupy nieformalne (3). Prosimy o wybranie odpowiedniej $ciezki:

1. Sciezka organizacji - organizacja jest zaréwno Wnioskodawca sktadajacym Fiszke jak i realizatorem
zaplanowanego projektu

2. Sciezka grupa nieformalna ze wsparciem organizacji - organizacja wystepuje jako formalny podmiot,
uzyczajac swojej osobowosci prawnej, ale faktycznym realizatorem dziatania jest grupa nieformalna.

3. Sciezka grupa nieformalna samodzielna - grupa nieformalna jest realizatorem zaplanowanych dziatan, a
wszelkie formalnosci i rozliczenia dokonywane sa poprzez Operatora programu.

Sciezka 1. ORGANIZACJA POZARZADOWA

1.Miejsce realizacji projektu

Miejscowos¢:

Gmina:

Powiat:

Prosze podac faktyczne miejsce realizacji projektu, tj. miejscowos$¢, gmine i powiat, gdzie beda realizowane
dziatania.

2.Petna nazwa organizacji
Prosze wpisac¢ petng nazwe organizacji, zgodnie z zapisami w KRS lub innym wtasciwym rejestrem.

3.Forma prawna organizacji:

a)stowarzyszenie

b)fundacja

c)klub sportowy

d)koto gospodyn wiejskich

e)ochotnicza straz pozarna

f)inna, jaka?

Prosze podac forme prawng organizacji, zgodnie z zapisami w KRS lub innym wta$ciwym rejestrze.

4.W jakim rejestrze figuruje organizacja?
a)KRS

b)KR KGW

¢) Inny - jaki?

Prosze podac:

Numer w rejestrze:
Data wpisu do rejestru:

5. NIP:
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6. Siedziba organizacji:

(miejscowos¢, w ktdrej zarejestrowana jest organizacja - dane pochodzace z KRS lub w innego wtasciwego
rejestru, w ktérym wystepuje)

a)Miejscowos¢

b)Powiat

Prosze wpisac adres siedziby organizacji — zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi (np. adres, ktéry jest
wpisany w KRS).

7. Reprezentacja organizacji:

UWAGA: WSKAZANE 0SOBY PODPISUJA UMOWE O MIKRODOTACJE. REPREZENTACJA MUSI BYC ZGODNA
Z KRS (LUB INNYM REJESTREM) I POSIADAC UMOCOWANIE DO PODPISYWANIA ZOBOWIAZAN
FINANSOWYCH.

a) Imie i nazwisko

b) Funkcja w organizacji
¢) Email

d) Telefon

8. Numer rachunku bankowego organizacji
9. Adres korespondencyjny:

a) Ulica

b) Nr domu

¢) Kod pocztowy
d) Miejscowos¢
e) Powiat

f) Gmina

10. Osoba do kontaktu

a)imie i nazwisko

b)telefon

c)email

Prosze poda¢ dane osoby kontaktowej - z ktoérg kontaktowac sie bedzie Operator w sprawie fiszki
i prowadzonych dziatan. W szczegé6lnosci prosze zwrdéci¢ uwage na podanie prawidlowego
i aktualnego adresu e-mail oraz numeru telefonu.

Sciezka 2. GRUPA NIEFORMALNA ZE WSPARCIEM ORGANIZAC]I

1.Miejsce realizacji projektu

Miejscowosc¢:

Gmina:

Powiat:

Prosze podac faktyczne miejsce realizacji projektu, tj. miejscowos¢, gmine i powiat, gdzie beda realizowane
dziatania.

2.Nazwa grupy nieformalnej:
Prosze wpisac faktyczng nazwe grupy lub nazwe wymyslong na potrzeby projektu.
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3.Uczestnicy grupy:

osoba 1.: imie i nazwisko, miejscowos¢, ulica, numer domu, pesel, email, telefon

osoba 2.: imie i nazwisko, miejscowos¢, ulica, numer domu, pesel, email, telefon

osoba 3.: imie i nazwisko, miejscowos¢, ulica, numer domu, pesel, email, telefon

Prosze poda¢ dane 3 osdb reprezentujgcych grupe nieformalng, ich miejsce zamieszkania oraz dane
kontaktowe

4.0soba do kontaktu

osoba 1 lub osoba 2 lub osoba 3

Prosze wybra¢, ktory z uczestnikow/ktéra z uczestniczek, bedzie osobg do kontaktu w projekcie, z ktéra
kontaktowa¢ sie bedzie Operator w sprawie fiszki i prowadzonych dzialan. W szczegdlnoSci prosze
zwroci¢ uwage na podanie prawidlowego i aktualnego adresu e-mail oraz numeru telefonu.

4.W jakim rejestrze figuruje organizacja?
a)KRS

b)KR KGW

c) Inny - jaki?

Prosze podac:

Numer w rejestrze:
Data wpisu do rejestru:

5. NIP:

6. Siedziba organizacji wspierajgcej:

(miejscowos$¢, w ktdrej zarejestrowana jest organizacja - dane pochodzace z KRS lub w innego wtasciwego
rejestru, w ktorym wystepuje)

a)Miejscowos¢

b)Powiat

Prosze wpisac adres siedziby organizacji - zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi (np. adres, ktory jest
wpisany w KRS).

7. Reprezentacja organizacji:

UWAGA: WSKAZANE 0SOBY PODPISUJA UMOWE O MIKRODOTAC]JE. REPREZENTACJA MUSI BYC ZGODNA
Z KRS (LUB INNYM REJESTREM) I POSIADAC UMOCOWANIE DO PODPISYWANIA ZOBOWIAZAN
FINANSOWYCH.

a) Imie i nazwisko

b) Funkcja w organizacji
¢) Email

d) Telefon

8. Numer rachunku bankowego organizacji
9. Adres korespondencyjny:

a) Ulica

b) Nr domu

¢) Kod pocztowy
d) Miejscowos¢
e) Powiat

f) Gmina
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Dane kontaktowe: imie i nazwisko, telefon, email
Prosze poda¢ dane kontaktowe do organizacji wspierajacej

Sciezka 3. GRUPA NIEFORMALNA SAMODZIELNA

1.Miejsce realizacji projektu

Miejscowosc¢:

Gmina:

Powiat:

Prosze podac¢ faktyczne miejsce realizacji projektu, tj. miejscowos$¢, gmine i powiat, gdzie beda realizowane
dziatania.

2.Nazwa grupy nieformalnej:
Prosze wpisac faktyczng nazwe grupy lub nazwe wymyslong na potrzeby projektu.

3.Uczestnicy grupy:

osoba 1.: imie i nazwisko, miejscowos¢, ulica, numer domu, pesel, email, telefon

osoba 2.: imie i nazwisko, miejscowos¢, ulica, numer domu, pesel, email, telefon

osoba 3.: imie i nazwisko, miejscowos¢, ulica, numer domu, pesel, email, telefon

Prosze poda¢ dane 3 oséb reprezentujacych grupe nieformalng, ich miejsce zamieszkania oraz dane
kontaktowe.

4.0soba do kontaktu

osoba 1 lub osoba 2 lub osoba 3

Prosze wybra¢, ktory z uczestnikéw/ktora z uczestniczek, bedzie osobg do kontaktu w projekcie, z ktorg
kontaktowa¢ sie bedzie Operator w sprawie fiszki i prowadzonych dzialan. W szczegdlnoSci prosze
zwroci¢ uwage na podanie prawidlowego i aktualnego adresu e-mail oraz numeru telefonu.

ILINFORMACJE O PROJEKCIE

Opis dziatan jest najwazniejsza czescia fiszki. Postarajcie sie mozliwie zwieZle, ale konkretnie, odpowiedzie¢
na poszczegolne pytania. Pamietajcie, Ze osoba oceniajgca nie zna Was, ani Waszego Srodowiska. W krotkiej
formie przekonajcie ja do wsparcia Waszego pomystu.

Pamietajcie, Ze na opisanie catego pomystu macie 10 000 znakéw - to do Was nalezy decyzja, ktére punkty
potraktujecie bardziej szczegétowo, co jest warte podkreslenia, a co mozna opisac¢ bardziej skrétowo.

1. Tytul projektu
Wymyslcie tytut projektu. Wpiszcie go bez cudzystowu. Tytut powinien mie¢ walor promocyjny i w miare
mozliwos$ci oddawac charakter planowanych dziatan.

2. Dlaczego chcecie zrealizowa¢ swéj projekt?

Uzasadnijcie potrzebe podjecia dziatan, wskazujac na sytuacje kryzysowe, ktére wystepuja lub moga
wystapi¢ w waszej okolicy. Napiszcie, skad o nich wiecie.

Skad wynika pomyst na Wasze dziatanie? Opiszcie, jak doszto do podjecia decyzji o checi realizacji
wspoélnego dziatania. Czy jest ono odpowiedzia na jaka$ konkretng potrzebe albo kryzys w Waszej
spotecznos$ci? Przedstawiajac problemy i potrzeby, wskazcie, skad czerpaliscie wiedze, ze takie problemy
i potrzeby wystepuja - czyli tzw. DIAGNOZE. Czy s3 to Wasze indywidualne obserwacje, czy moze istnieja
jakie$§ badania? Moze przeprowadziliScie indywidualne rozmowy z mieszkancami albo ankiete, z ktorej
wynika potrzeba podjecia Waszych dziatan?

3. Prosze napisa¢ w jednym zdaniu, jaki jest cel projektu.
4. Kategoria projektu:
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Szkolenia z pierwszej pomocy

Praktyczne ¢wiczenia z ewakuacji

Dziatania zwigzane z survivalem i umiejetnosciami radzenia sobie w trudnych warunkach
Realizacja warsztatdw i szkolen z zakresu wspotdziatania lokalnych spotecznosci w kryzysach,
Zakup i konfiguracja lokalnych systemo6w tacznosci w trudnych warunkach,

Programy wspierajace alternatywne systemy zasilania w trakcie blackoutéw

Inna kategoria. Jaka? (pole do wpisania).
Wybierzcie kategorie, ktéra najbardziej pasuje do waszego projektu lub wpiszcie wtasna.
5. Co chcecie zrobi¢ i do kogo Kierujecie swoje dzialania?

e Opiszcie, jakie dziatania chcecie zrealizowac.

e Opiszcie, kim beda uczestnicy/uczestniczki Waszych dziatan

e Opiszcie, co sie zmieni dzieki realizacji Waszych dziatan.

e Opiszcie jak projekt wptynie na wzmocnienie odpornosci spotecznosci lokalne;.

Opiszcie zwiezZle, jaki macie pomyst na dziatanie - z kim chcecie dziata¢? Odpowiedzcie na pytanie, czemu to
akurat Wasz projekt zastuguje na dofinansowanie. Wasze dziatania nie tylko powinny by¢ zaadresowane do
cztonkéw spotecznos$ci, ale powinny aktywnie wiacza¢ i angazowac ich w realizowane dzialania.
Zastanowcie sig, jak zachecicie i zaangazujecie mieszkancow do udziatu w projekcie i napiszcie o tym w tym
miejscu.

To wazne, zeby wasze dziatania wzmocnity odporno$¢ spotecznosci lokalnej na kryzysy i zeby dziatania
odnosity sie do potrzeb/wyzwan spotecznosci opisanych w pytaniu 2.

6. Opiszcie, jak projekt wplynie na wzmocnienie potencjalu Waszej organizacji /grupy
nieformalnej do inicjowania i prowadzenia dzialan w obszarze budowania odpornosci
spotecznosci na kryzysy.

Zgodnie z Regulaminem MISLOP moga wydatkowa¢ do 50% mikrodotacji na rozwéj instytucjonalny.
(W limicie 50% dopuszczalny jest zakup sprzetu, kursow i szkolen). Uwaga: Grupy nieformalne nie
moga przeznaczac Srodkow dotacji na dziatania dotyczace rozwoju instytucjonalnego. Napiszcie, jak
projekt wzmocni wasza organizacje/ grupe. Jesli przewidujecie wydatki zwigzane z rozwojem
instytucjonalnym opiszcie je tutaj.

7. ZKkim planujecie dziata¢?
e Napiszcie, w jaki spos6b zaangazujecie lokalng spotecznosé do wspéttworzenia i realizacji Waszego
dziatania.

e W jaki sposob, jakich i ilu partneréw oraz wolontariuszy (instytucje i osoby) planujecie zaangazowacé
we wspolne dziatania. Za co beda oni odpowiedzialni?

e Chcac uzyskaé punkty strategiczne za wspoétprace z instytucjami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo
(np. PSP/0SP/Policja/Sanepid itp), wskazcie, z kim i w jakim zakresie zamierzacie nieodptatnie
wspotpracowac. Pamietajcie, ze przedstawiciel /ka instytucji powinna poprowadzi¢ min. 1 spotkanie z
uczestnikami projektu.
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Opiszcie, jaka role w waszych dziataniach bedzie odgrywata lokalna spotecznos$¢ oraz jakich wolontariuszy
i partneré6w mozecie wiaczy¢ w dziatania. Z kim bedziecie realizowa¢ Wasz projekt, jakie beda role
poszczegblnych os6b?

Jezeli chcecie sie ubiega¢ o dodatkowe 4 punkty strategiczne, powinniscie przed ztozeniem wniosku
podja¢ rozmowy w sprawie wspoétpracy z instytucjami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo (np.
PSP/0SP/Policja/Sanepid itp). Podajcie nazwe konkretnej instytucji oraz planowany zakres wspétpracy.

8. Co dacie od siebie?
e Opiszcie krétko, jaki wktad wlasny wniesiecie do prowadzonych przez siebie dziatan (prace osob
zaangazowanych, zasoby materialne wtasne, partneréw, wiedze itp.).

e W jaki spos6b zapewnicie dostepnos¢ osobom ze szczeg6lnymi potrzebami.
Nie nalezy wpisywa¢ wktadu wtasnego do tabeli budzetowej. Prosimy o mozliwie doktadne opisanie go w

tym polu.

Kazda spotecznos$¢ lokalna posiada jakiego$ rodzaju potencjat: ludzki, ustugowy, sieci wspotpracy z
samorzadem czy przedsiebiorcami i inne. Dla nas najwazniejsze jest to, abyscie poszukali tego potencjatu u
siebie i wykorzystali go w dziataniu. Moze to by¢ zaréwno praca wolontariuszy, jak i zasoby materialne czy
nawet wiedza, ktéra jest niezbedna dla skutecznego przeprowadzenia Waszych dziatan.

9. Finansowanie
e Wymiencie wydatki, ktére chcecie sfinansowac ze §rodkéw grantu

e Wydatki powinny uwzglednia¢ wytacznie koszty kwalifikowalne zgodnie z Regulaminem konkursu.

e Pamietajcie, aby wydatki byly spdjne z zaplanowanymi dziataniami.
W przygotowaniu budZetu pomoze Wam rozdziat [X tego poradnika, gdzie znajduja sie informacje o tym, jak

skonstruowany jest budzet i jakie koszty sg kwalifikowalne. Eksperci ocenia, czy wydatki sa kwalifikowalne,
niezbedne i uzasadnione cenowo.

VIII. Ocena fiszek

W tym dziale znajdziesz informacje dotyczace przebiegu
procedury oceny wniosku o dofinansowanie. Zanim zaczniesz opisywaé swoje

dzialania sprawdz na co komisja oceniajaca fiszki zwroci uwage zapoznajac sie
z Twoim pomystem!

Procedura wyboru ofert obejmuje ocene fiszek projektowych, ktére nalezy ztozy¢ za
pomoca generatora w terminie do 18 wrzes$nia 2026 do godziny 12:00 .

Podstawowym wymogiem, aby fiszka podlegata ocenie w ramach konkursu jest
zarejestrowanie jej w bazie online Operatora - czyli wypetnienie generatora.
Rozpatrzeniu w trybie oceny konkursowej podlegaja wylgcznie wnioski
o dofinansowanie ztozone przez formularz wniosku dostepny na stronie

https://generator.mazowszelokalnie.pl/fiszka. Wszelkie inne wnioski: przesytane poczta
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elektroniczng, tradycyjng czy innymi $rodkami komunikacji, a takze dostarczane do
siedziby Operatorow nie beda podlegaty ocenie i rozpatrzeniu. Dodatkowo nie beda
rozpatrywane zadne inne formy wnioskowania o wsparcie finansowe w postaci pisma,
petycji, wnioskow itp.

UWAGA! W ramach konkursu mozna ztozy¢ tylko jeden wniosek (fiszke). W przypadku
ztozenia kilku wnioskéw do konkursu zostanie zakwalifikowany wniosek ztozony jako
pierwszy. Pozostate wnioski nie bedg oceniane.

Ogtoszenie wynikdw oceny merytorycznej nastepuje poprzez opublikowanie list
rankingowych na stronie www.mazowszelokalnie.pl.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w okreslonym terminie jest jedyna droga
umozliwiajgcg otrzymanie dofinansowanie w programie Mazowsze Lokalnie Odporne.

UWAGA! Operator nie przewiduje przeprowadzenia oceny formalnej fiszek,
natomiast zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy z organizacja, ktéra nie speinia
kryteriow formalnych zawartych w czeSci Regulaminie. W sytuacji przyznania
dofinansowania organizacji niespetniajgcej kryterium/kryteriéw Operator na jej miejsce
wskazuje kolejng organizacje z listy rankingowe;.

Fiszka pozwala na opisanie dziatan w sposob krétki i konkretny, nie wymaga podawania
szczegbtowego harmonogramu.

Procedura wyboru ofert obejmuje ocene fiszek projektowych.

Fiszka zostanie oceniona przez dwoch ekspertow zgodnie z kartg oceny oraz wskazanymi
w niej kryteriami. Wynik oceny koncowej jest Srednig ocen ekspertow. Ocena
maksymalna za kryteria merytoryczne wynosi 22 punktow.

Dodatkowo projekt moze uzyskac 4 punkty strategiczne, w przypadku gdy grupa
nieformalna/organizacja przewiduje realizacje projektu we wspoélpracy
z instytucjami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo
(np. PSP/OSP/Policja/Sanepid itp). Nalezy wskaza¢ konkretng instytucje oraz
zakres nieodplatnej wspolpracy, przy czym wspodlpraca ta musi uwzgledniac
przeprowadzenie minimum jednego spotkania z uczestnikami projektu przez
przedstawiciela instytucji odpowiedzialnej za bezpieczenstwo.

Projekt moze uzyska¢ 2 punkty dodatkowe, jesli miejscem jego realizacji jest
gmina, w ktorej w roku 2025 nie zrealizowano projektu sfinansowanego w ramach
konkursu Mazowsze Lokalnie Odporne.

A. Karta oceny

Ocene fiszki przeprowadzaja eksperci zapewniajacy brak konfliktu intereséw, bezstronnos¢ i
obiektywizm. Fiszka zostanie oceniona przez eksperta zgodnie z karta oceny, wedtug
nastepujacych kryteriow gtéwnych:
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1. ZGODNOSC Z CELEM PROGRAMU (ZWIEKSZENIE ODPORNOSCI SPOLECZNOSCI
LOKALNE] NA KRYZYSY)

. Projekt buduje odpornos¢ spotecznosci lokalnej na kryzysy poprzez
dziatania zwigzane z przygotowaniem spotecznosci lokalnej na
zagrozenia oraz dzialania majgce na celu ograniczanie negatywnych
skutkéw w przypadku ich wystgpienia (pytanie 5) (0-2 pkt)

. Zaplanowane dziatania wplyng na wzmocnienie potencjatu
organizacji/grupy nieformalnej do inicjowania i prowadzenia dziatan w
tym obszarze (pytanie 6) (0-2 pkt)

2. ZAANGAZOWANIE LOKALNE] SPOLECZNOSCI/ZAANGAZOWANIE CZLONKOW
ORGANIZACJI (0-4 pkt)

. Projekt wskazuje formy aktywnego uczestnictwa mieszkancéw zaréwno
na etapie jego planowania, jak i realizacji oraz angazuje ré6znorodne grupy
mieszkancow. (pytania 5i 7). (0-2 pkt)

. Projekt wigcza wolontariuszy i/lub partneréw (np. inne organizacje,

samorzad, przedsiebiorcow itp.) oraz opisuje zakres ich dziatania.
(pytanie 7). (0-2 pkt)

3. DOBRO WSPOLNE (0-4 pkt)

. Przedmiot projektu jest wazny dla spotecznosci, nie tylko dla waskiej
grupy/ pojedynczych oséb, a zaplanowane dziatania przyczyniajq sie do
budowania dobra wspdélnego. (pytania 2 i 5). (0-2 pkt)

. Okreslenie potrzeby/problemu zostato potwierdzone analiza/diagnoza.
(pytanie 2) (0-2 pkt)
4. FORMA PROJEKTOWANYCH DZIALAN (0-4 pkt)

. Zaplanowane dziatania sg odpowiedzia na potrzebe/problem oraz
skierowane sg do grup wymienionych we wniosku. (0-2 pkt)

. Dziatania uwzgledniaja wiaczenie wktadu wtasnego rzeczowego i/lub
finansowego. (0-2 pkt)
5. SPOJNOSC DZIALAN I BUDZET PROJEKTU (0-6 pkt)

. Zaplanowane dziatania, zasoby, wiaczeni partnerzy oraz planowane
srodki w potaczeniu ze sobg sa spojne. (0-2 pkt)

. Przedstawione wydatki sg uzasadnione cenowo (pytanie 9 - budzet). (0-
2 pkt)
. Przedstawione wydatki sg niezbedne do przeprowadzenia dziatan

(pytanie 9 - budzet) (0-2 pkt)

6. Kryterium strategiczne (0 lub 4 punkty)

. Organizacja/grupa nieformalna planuje realizacje projektu we
wspotpracy z instytucjami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo (np.
PSP/0OSP/Policja/Sanepid itp). Wskazano konkretng instytucje oraz

18



zakres wspotpracy. Punkty uzyskuje wniosek, w ktérym wskazano, zZe
przedstawiciele wybranej instytucji nieodptatnie poprowadzg minimum
jedno spotkanie z uczestnikami projektu (pytanie 7) (4 punkty).

. Czy miejscem realizacji projektu jest gmina, w ktorej w roku 2025 nie
zrealizowano projektu sfinansowanego w ramach konkursu MLO? (Jesli
tak: 2 pkt)

PYTANIA

a) Czy wszystkie dziatania projektowe opisane we wniosku beda realizowane na terenie
Mazowsza w miejscowosci liczacej do 100 000 mieszkancow? (TAK/NIE)

b) Czy czas realizacji projektu miesci sie w okresie kwalifikowalnosci projektu okreslonym
w Regulaminie? (TAK/NIE)

c) Czy organizacja wspierajgca jest organizacjg pozarzadowg? (TAK/NIE/NIE DOTYCZY)

d) Czy koszty administrowania projektem (koszty posrednie - w tym w szczegdlnoS$ci
koszty koordynacji i rozliczenia projektu) mieszcza sie w limicie 10% wartoSci
mikrodotacji? (TAK/NIE)

e) Czy $rodki na rozwéj instytucjonalny MiSLOP mieszcza sie w limicie 50% warto$ci
mikrodotacji (dopuszczalne sg sprzet, kursy i szkolenia)? (TAK/NIE/NIE DOTYCZY)

f) Czy koszt jednostkowy sprzetdw, elementow wyposazenia i innych przedmiotow
zakupionych przez grupe nieformalng (realizujacg projekt samodzielnie lub ze wsparciem
organizacji pozarzadowej) miesci sie w limicie 500,00 PLN? (TAK/NIE)

Procedura wytonienia zwycieskich projektéw wyglada nastepujaco:

a) Po zakonczeniu oceny fiszek wszystkie projekty trafig na wspolna liste rankingowa. O

otrzymaniu dotacji bedzie decydowata otrzymana punktacja - im wiekszy wynik oceny

koncowej, tym wyzsze miejsce na liScie rankingowej.

b) Doktadng liczbe projektéw zakwalifikowanych do dofinansowania ustala Operator i

zalezy ona od wartos$ci wnioskowanych dotacji w projektach.

UWAGA! Podczas oceny Eksperci moga sugerowac¢ zmiany w proponowanych
dziataniach oraz w budzecie projektu.

IX. Budzet — akceptowalne i nieakceptowalne koszty
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1. Co mozna sfinansowac¢ w ramach projektu?

W ramach projektu mozna wnioskowac¢ o dotacje w wysokosci od 2 do 12 tysiecy ztotych.
Finansowane mogg by¢ wszystkie wydatki niezbedne do realizacji projektu, o ile speiniaja
kilka podstawowych warunkéw:

1. niezbedne dla realizacji projektu,
Oznacza to, ze dany wydatek musi by¢ konieczny, aby mozliwe bylo zrealizowanie

projektu i przewidzianych w jego ramach dziatan.

Weryfikacja tego warunku nastepuje w trzech krokach:

a) Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie

Im Dbardziej szczegétowy opis w pozycji budzetowej, tym wieksze
prawdopodobienstwo, ze osoby weryfikujace wniosek o dofinasowanie nie beda
mialy watpliwosci co do jego zwiazku z realizowanymi dziataniami. Opis wydatku
w budzecie powinien wprost nawigzywac do realizowanych dziatan, tak aby mozliwe
byto odczytanie jego zwigzku z realizowanym przedsiewzieciem. Np. zamiast
wpisywac¢ ,ulotka” lepiej wpisa¢: ,ulotka na potrzeby rekrutacji uczestnikdéw
warsztatéw, format A4, kolorowa itp.”

b) Podczas wizyt monitoringowych - w ramach wizyty monitoringowej
przedstawiciele Operatora podczas spotkania z Wnioskodawca omawiajg caty
przebieg realizacji projektu, w tym ogladaja dokumenty ksiegowe i weryfikujg
poniesione wydatki. Podczas tego spotkania weryfikowane sg rowniez poniesione do
tego czasu koszty przez Wnioskodawce pod katem ich zwigzku z projektem.

c) Po zlozeniu sprawozdania z realizacji projektu - przedstawione
rozliczenie musi mie¢ bezposrednie odzwierciedlenie w  zrealizowanych
dziataniach. Nawet w sytuacji kiedy dany wydatek byl zaplanowany w budzecie, a
nie przeprowadzono dziatan uzasadniajacych jego poniesienie, wydatek moze
zosta¢ uznany za nieprawidtowy. Np. wydatkowano S$rodki na dyplomy za
uczestnictwo w zajeciach, ktdre sie nie odbyty.

2. racjonalne i efektywne,

Oznacza to, ze wszystkie ponoszone wydatki przez Wnioskodawce powinny byc¢
ponoszone po pierwsze w granicach stawek rynkowych za dane ustugi lub dostawy, a po
drugie - musza by¢ racjonalne z uwagi na ich istotno$¢ z punktu widzenia mozliwosci
realizacji dziatan. Np. wnioskodawca powinien zastanowi¢ sie, czy druk kolorowych
ulotek w drukarni i ponoszenie kosztéw przygotowania do druku sktadu, a nastepnie
druku tych ulotek nie bedzie tak samo efektywne jak wydrukowanie ulotek/powielenie
na zwyktym urzadzeniu biurowym/drukarce i na ile ewentualne wysokie koszty druku
(jednostkowe w poréwnaniu z innymi formami) sg uzasadnione.

3. zostaly faktycznie poniesione w okresie realizacji projektu,

Wszystkie wydatki musza zostaC poniesione w okresie realizacji projektu,

z Zastrzezeniami, o ktéorych mowa w ww. punkcie Poradnika. Oznacza to, Ze nie tylko

wydatki z dotacji musza zosta¢ optacone w terminie realizacji projektu, ale tez, Ze
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dokumenty ksiegowe muszg zosta¢ wystawione w terminie realizacji zadania.

4. udokumentowane,

Wszystkie poniesione wydatki w ramach projektu, niezaleznie do tego czy
Whnioskodawca jest organizacja pozarzagdowa, czy bezposrednio grupa nieformalna
muszg zosta¢ udokumentowane, tj. na kazdy wydatek musi by¢ dokument
stanowigcy podstawe do zaptaty. Nie zawsze takim dokumentem musi by¢ faktura
czasami wystarczy np. bilet.

5. zostaly przewidziane w budzecie projektu,

Wszystkie wydatki ponoszone w ramach projektu muszg zosta¢ albo przewidziane
w budzecie projektu we wniosku o dofinansowanie lub tez Wnioskodawca musi mie¢
zgode Operatora na ich poniesienie (o ile nie zostaly zaplanowane we wniosku
o dofinansowanie).

6. zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,
Np. w przypadku uméw zlecen czy o dzieto oproécz wynagrodzenia odprowadzone
muszg zostac tez nalezne podatki i/lub sktadki na ubezpieczenie spoteczne.

2, Czego nie mozna sfinansowac¢ w ramach projektu?

NiezalezZnie od powyzszego wydatkami, ktore NIE MOGA by¢ rozliczone w projekcie
(koszty niekwalifikowalne) sa:

a) rezerwy na pokrycie przesztych i przysztych strat lub zobowigzan;

b) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowiazan;

¢) wydatki sfinansowane z innych zrodet;

d) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla os6b
zajmujacych sie realizacja zadania z wylgczeniem nagrod wynikajgcych z
regulaminéw wynagradzania lub innych dokumentéw wewnetrznych
Whnioskodawcy;

e) podatek od towaréw i ustug (VAT), je$li moze zostac odliczony w oparciu o ustawe z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361 z
poZn. zm.);

f) zakupy dokonywane w ramach wspétwitasnosci z podmiotem trzecim;

g) amortyzacja;

h) leasing finansowy - kosztem kwalifikowanym jest leasing operacyjny;

1) Kkoszty kar i grzywien;

J) Kkoszty proceséw sgdowych (z wyjatkiem spraw prowadzonych w interesie
publicznym);

k) zakup napojéw alkoholowych (jest to niezgodne z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwos$ci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(Dz.U.z 2023 r. poz. 2151);

1) podatki i optaty z wytgczeniem podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, wptat na Pracownicze Plany
Kapitatowe, optat bankowych (przelewy, przewalutowanie), a takze optat za
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zas$wiadczenie o niekaralno$ci, optaty za zajecie pasa drogowego, optat
notarialnych, optaty za wydanie wizy oraz kosztéw zwigzanych z uzyskaniem
informacji publicznej (z wyjatkiem realizacji dziatan merytorycznych
prowadzonych w interesie ogélnym);

m) Koszty wyjazdéw stuzbowych os6b zaangazowanych w realizacje projektu na
podstawie umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okresla zasady i sposéb
podroézy stuzbowych;

n) inne koszty nieodnoszace sie jednoznacznie do zadania publicznego zaplanowanego
w tresci oferty;

0) wydatki poniesione poza terminem wskazanym w umowie;

p) wydatki majgtkowe (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 14-15 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.z 2023 r. poz. 120 z p6Zn. zm.) i art. 16a ust. 1 w
zw. Z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b
prawnych (t.j. Dz. U.z 2022 r. poz. 2587 z pdzn. zm.) - w tym:

e nieruchomosci - w tym grunty,

e maszyny i urzadzenia o wartos$ci powyzej 10 000 zt,

e $rodki transportu o wartosci powyzej 10 000 zi,

e utworzenie lub modernizacja stron internetowych i aplikacji o wartosci
powyzej 10 000 zt,

e pozostate warto$ci niematerialne i prawne (autorskie prawa majgtkowe,
prawa pokrewne, licencje, koncesje itp., know-how) powyzej 10 000 zi,
ktérych przewidywany okres uzywania jest dtuzszy niz rok oraz zostaty
przeznaczone na potrzeby wiasne jednostki lub oddane do uzywania na
podstawie umow najmu czy dzierzawy,

e inwentarz zywy.

1. Niekwalifikowalne s3 takze:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)

h)

wydatki zwigzane z tworzeniem kapitatu zelaznego organizacji;
wydatki zwigzane z realizacjg celdw religijnych oraz uprawiania kultu religijnego;
wydatki zwigzane z realizacja celéw politycznych;

wydatki zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej przez Wnioskodawce
i/lub Realizatora;

wydatki za ustugi lub produkty zamdéwione i zakupione w ramach projektow
bezposrednio od cztonkéw/cztonkin grupy nieformalnej realizujacej projekt lub
cztonkow/cztonkin zarzadu organizacji pozarzadowych (Wnioskodawcy i/lub
Realizatora) badZ os6b pozostajacych w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej;

koszty administrowania projektem (koszty posrednie), w tym w szczegdlnosci koszty
koordynacji i rozliczenia projektu powyzej limitu 10% wartos$ci mikrodotacji;

sprzet, elementy wyposazenia i inne przedmioty zakupione do realizacji dziatan
przez grupe nieformalng (realizujaca projekt samodzielnie lub ze wsparciem
organizacji pozarzadowej), ktorych koszt jednostkowy przekracza wartos¢
500,00 PLN;

koszty wydatkowane na rozwéj instytucjonalny, ktore:
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a. w przypadku MiSLOP przekraczaja limit 50% warto$ci mikrodotacji (W limicie
50% dopuszczalny jest zakup sprzetu, kurséw i szkolen),

b. sg ponoszone przez grupy nieformalne. Grupy nieformalne nie moga
przeznaczac sSrodkow dotacji na dziatania dotyczace rozwoju instytucjonalnego;

i) koszty rozliczane na podstawie faktur/rachunkéw wystawianych przez organizacje
reprezentujaca grupe nieformalng realizujacg projekt (Wnioskodawca). Organizacja taka
nie moze wystepowac jako wykonawca lub podwykonaweca dziatan przewidzianych w
projekcie i skalkulowanych w budzecie. Oznacza to jednocze$nie, Ze z pracownikami takiej
organizacji oraz wtadzami statutowymi nie mogg by¢ zawierane umowy cywilnoprawne;

UWAGA: wyjatkiem od tej zasady sg koszty prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej
projektu, ktore jako jedyny typ wydatku moga by¢ ponoszone przez obywatelska grupe
nieformalng na podstawie rozliczen z organizacjg reprezentujaca te grupe.

j) koszty pokryte z wktadu wtasnego finansowego nieformalnej grupy obywatelskie;.
Niekwalifikowalne sg takze:

a) wydatki zwigzane z tworzeniem kapitatu zelaznego organizacji,

b) wydatki zwigzane z realizacja celéw religijnych oraz uprawiania kultu religijnego,

c) wydatki zwigzane z realizacja celéw politycznych,

d) wydatki zwiazane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej przez Wnioskodawce i/lub
Realizatora,

e) wydatki za ustugi lub produkty zamoéwione i zakupione w ramach projektéw bezposrednio
od cztonkéw/cztonkin grupy nieformalnej realizujgcej projekt lub cztonkéw/cztonkin
zarzadu organizacji pozarzadowych (Wnioskodawcy i/lub Realizatora) badz oso6b
pozostajacych w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii

proste;j.

3. Jak skonstruowany jest budzet projektu?

Budzet podzielony jest na trzy czeSci: koszty merytoryczne (bezposrednie), koszty
administracyjne (posrednie) oraz koszty zwigzane z rozwojem instytucjonalnym.

1) Koszty merytoryczne (bezposrednie) to wydatki niezbedne dla realizacji dziatan
w projekcie.

2) Koszty administracyjne (posrednie) to wydatki ponoszone w zwigzku z realizowanymi
dzialaniami, takie jak koszty ksiegowos$ci, koszty koordynacji projektu, koszty
przelewdw itp. (ich wartos¢ nie moze przekroczy¢ 10% wartos$ci mikrodotacji).

3) Koszty zwigzane z rozwojem instytucjonalnym - MISLOP moga wydatkowaé do 50%
mikrodotacji na rozwdj instytucjonalny. Grupy nieformalne nie moga wydatkowac
mikrodotacji na rozwaoj instytucjonalny.
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Konstruujgc budzet projektu, potrzebne bedg przede wszystkim takie informacje, jak:

1) Co chcecie kupi¢? kolumna ,Nazwa wydatku”

Wazne, by kategorie w budzecie byly mozliwe konkretne, tak, by osoba
sprawdzajgca budzet nie miata watpliwosci co do planowanych przez
Whnioskodawce kosztow. Warto jednak pamietac, ze na etapie rozliczania dotacji
zbyt szczegotowy budzet moze okazac sie problematyczny, dlatego w niektdérych
przypadkach, jak np. wyzywienie czy materialy biurowe lepiej postugiwac sie
kategoria zbiorcza (wpisujac w nawiasie jakiego rodzaju beda to wydatki). Nie ma
potrzeby wymieniania w Kkolejnych pozycjach Kkosztorysu poszczegélnych
elementéw poczestunku, mozna zastosowac kategorie ,ustuga Zywieniowa”,
»~wyzywienie dla uczestnikéw”, ,poczestunek (napoje, ciastka, owoce”)

2) W jakiej jednostce mozna zmierzyé¢/wyrazi¢ to, co chcecie kupi¢? kolumna
,Jednostka miary”. Przykltadowe jednostki miary to: ustuga, godzina, pakiet, miesigc,

sztuka.
3) lle chcecie kupi¢? kolumna ,Ilo$¢”
4) Jaka jest cena jednostkowa tego, co chcecie kupi¢?

5) Jaka jest wartosc tego, co chcecie kupi¢? kolumna ,Dotacja”. Ta kolumna wylicza sie

automatycznie.

4. Co moze stanowi¢ wklad wlasny do projektu?

Kazda spotecznos$¢ lokalna posiada jakiego$ rodzaju potencjat: ludzki, ustugowy, sieci
wspotpracy z samorzadem czy przedsiebiorcami i inne. Dla nas najwazniejsze jest to,
abyscie poszukali tego potencjatu u siebie i wykorzystali go w dziataniu. Co i w jaki sposéb
whniesiecie do Waszego dziatania? Moze to by¢ zaré6wno praca wolontariuszy, jak i zasoby
materialne czy nawet wiedza, ktdra jest niezbedna dla skutecznego przeprowadzenia
Waszych dziatan.

Aplikujac o $rodki, jesteScie zobowigzani do wniesienia wktadu wiasnego do projektu. O
jego wysokosci decydujecie jednak sami. W konkursie nie obowigzuje minimalny udziat
wktadu wtasnego, natomiast rodzaj i wysokos$¢ srodkéw wiasnych jest przedmiotem
oceny projektu.

Wktad wiasny moze mie¢ forme wktadu finansowego lub niefinansowego, czyli
rzeczowego, ustugowego lub w postaci pracy wolontariuszy.

Wkladu wlasnego nie nalezy wpisywac¢ do tabeli budzetowej. Nalezy go opisa¢ we
whniosku.

Ponizej znajduje sie krotki opis rodzajow wktadu wtasnego, ktdry mozna wnie$¢ do
projektu.
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Wkiad finansowy

Jest to wklad w postaci pieniedzy ulokowanych w kasie lub na koncie organizacji i przez
nig rozliczany. Warunkiem podstawowym w przypadku wktadu finansowego jest to, aby
po pierwsze wszelkie dokumenty dotyczace danego wydatku byty wystawione na dang
organizacje (np. faktury, rachunki), a z drugiej strony, aby to organizacja sama ptacita za
dane wydatki. Np. jezeli samorzad przekaze organizacji 1000 zt na wkiad witasny do
projektu, to pienigdze te musza trafic na konto organizacji lub do jej kasy. Gdy
organizacja kupuje za nie materiaty, wtedy rachunki/faktury musza zosta¢ wystawione
na organizacje.

Wkiladu wiasnego finansowego nie moga wnosi¢ do projektu grupy nieformalne
samodzielne.

Wklad niefinansowy

Wklad w postaci pracy wolontariuszy.

Wktad wilasny w postaci pracy wolontariuszy to zaangazowanie oso6b, ktére nie
pobieraja wynagrodzenia za prace przy projekcie.

Wkiad rzeczowy

Wkiad rzeczowy stanowia towary, wyposazenie i Srodki trwate nienalezgce do
organizacji, ktore zostang przekazane na rzecz realizowanego projektu. Moga to by¢ np.
produkty spozywcze, materialy biurowe, materiaty potrzebne do przeprowadzenia
zaje¢, stroje, rekwizyty itp.

Wktad ustugowy

Wktad wiasny ustugowy to ustugi $wiadczone przez firmy lub instytucje, wykonywane
nieodptatnie na rzecz realizowanego projektu.

Za wktad ustugowy mozna uzna¢ np. ustugi transportowe, ustugi budowlane, ustugi
cateringowe, uzyczenie sali w miejscowej szkole itp.

X. Wyplata i wydatkowanie Srodkéw

Mikrodotacja przekazywana jest w cato$ci po podpisaniu umowy na konto bankowe
organizacji pozarzadowej lub organizacji wspierajacej grupe nieformalna.

W przypadku, gdy grupa zlozyta samodzielnie projekt, Operator przekazuje na konto
osoby odpowiedzialnej za kwestie rozliczen finansowych (dane tej osoby i numer konta
bankowego, na Kktére zostang przekazane pienigdze reguluje umowa) zaliczke
w wysokosci do 100% przekazanej dotacji. Od kwoty dotacji Operator odejmuje wysokos$¢
umoéw cywilnoprawnych, ktére rozlicza i optaca sam na podstawie przedstawionych
przez grupe nieformalng dokumentoéw (umowa, rachunek i oSwiadczenie).



Organizacja nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub
subkonta) do obstugi $rodkéw pochodzacych z dotacji, jednak musi by¢ jedynym
posiadaczem wskazanego rachunku bankowego. Ponadto organizacja jest zobowigzana
do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej dla projektu.

XI. Kluczowe obowiazki zwiazane z realizacja projektu

1. Realizacja projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w tym z zachowaniem
proporcji wydatkow w budzecie.

2. Dokumentowanie poniesionych wydatkéw.

3. Promocja realizowanych dziatan oraz wskazywanie na Zrédto finansowania.

4. Dokumentowanie realizowanych dziatan w formie zdje¢, filméw lub innych
materiatéw wizualnych.

5. Sprawozdanie sie z realizacji zadania po jego zakonczeniu.

XII. Pomoc ikonsultacje

W celu utatwienia kontaktu uruchomili$my dla Panstwa kilka kanatéw komunikacyjnych.
W razie pytan prosimy o kontakt:

Strona projektu: www.mazowszelokalnie.pl

Fanpage na Facebooku: https://www.facebook.com/

E-mail: kontakt@mazowszelokalnie.pl

Telefony: 533 218 043
575 841556
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