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I. Slowo od organizatorow Programu

Szanowni Panstwo,

z nieskrywang przyjemnoscia oddajemy w Panstwa rece poradnik, ktérego
celem jest pomoc w procesie przygotowania wniosku w ramach konkursu
Mazowsze Lokalnie (ML).

Mazowsze Lokalnie jest wyjatkowym przedsiewzieciem. Daje mozliwo$¢
rozwoju mitodych organizacji, wspolnego dziatania, odkrywania nowych
ptaszczyzn wspdtpracy i aktywizacji lokalnej spotecznosci.

Zdajemy sobie sprawe, ze pomimo wielu utatwien i zmian, ktére
wprowadziliSmy, wypekienie fiszki projektowej moze nadal nie$¢ ze sobg
liczne pytania i watpliwosci. Dbajac o komfort Panstwa pracy,
przygotowaliSmy ponizszy Poradnik dla Wnioskodawcéw. Naszym celem
byto stworzenie przewodnika, w ktéorym znajduja si¢ praktyczne rady
przydatne przy wypetieniu wniosku (fiszki).

StaraliSmy si¢ mozliwie przejrzyscie przedstawi¢ kwestie, z ktorymi moga
si¢ Panstwo spotka¢ podczas ubiegania si¢ o dofinansowanie Waszych
dzialan. Poradnik zawiera zagadnienia zwigzane z mozliwym zakresem
dofinansowanych przedsiewzi¢¢, odbiorcami i uczestnikami konkursu,
a takze z obowigzujacymi terminami. Waznym elementem Poradnika jest
szczegOtowa instrukcja wypekiania wniosku (fiszki) oraz informacja na
temat kwestii budzetowych i mozliwych do poniesienia kosztow.

Zyczymy powodzenia i trzymamy kciuki za Pafnstwa projekty!

Operatorzy projektu ,,Mazowsze Lokalnie”

Stowarzyszenie Europa i My | Stowarzyszenie BORIS | Stowarzyszenie SOKiAL | Fundacja Fundusz Wspétpracy
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II. O programie

Program Mazowsze Lokalnie stanowi jedna z odslon znanego ws$rdéd organizacji
pozarzadowych Programu Operacyjnego Fundusz Inicjatyw Obywatelskich (FIO),
wspierajacego dziatania na rzecz pozytku publicznego.

W wyniku konkursu ogtoszonego przez Narodowy Instytut Wolnos$ci Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego w roku 2024 operatorem FIO w wojewddztwie
mazowieckim zostalo partnerstwo tworzone przez Stowarzyszenie Europa i My,
Stowarzyszenie Biuro Obstugi Ruchu Inicjatyw Spotecznych (BORIS), Stowarzyszenie
Osrodek Kultury i Aktywnosci Lokalnej w Krzesku oraz Fundacj¢ Fundusz Wspélpracy.

Gléwnym elementem programu s3 mikrodotacje dla mlodych organizacji
pozarzadowych, a takze grup nieformalnych: obywatelskich i samopomocowych.
Wramach programu organizowane s3a otwarte konkursy, podobne do tych
ogdblnopolskich, ale obejmujace swoja skala wytacznie male inicjatywy oddolne na
terenie Mazowsza. Na wsparcie zaangazowania obywateli w zycie publiczne oraz
wzmacnianie potencjatu miodych stowarzyszen i fundacji w roku 2025 przeznaczymy
okoto 651 tys. zt.

Celem Mazowsze  Lokalnie jest zwickszenie  zaangazowania  obywateli
i organizacji pozarzadowych w zycie publiczne przez poprawe samoorganizacji
spolecznej, wzrost znaczenia sektora obywatelskiego w zyciu publicznym oraz
wzmocnienie instytucjonalne sektora obywatelskiego w Polsce. Chcemy pobudzié¢
lokalne spotecznosci oraz stowarzyszenia i fundacje do dziatania. W roku 2025
szczegblny nacisk polozymy na wspieranie dziatan w miejscach, gdzie w poprzednich
latach nie byly realizowane projekty ML. Poprzez realizacj¢ programu i dofinansowanie
ciekawych projektow chcemy aktywizowaé¢ mieszkancéw Mazowsza wokot dziatan o
charakterze dobra wspodlnego. Wspieramy dziatania mieszczace si¢ w katalogu sfer
pozytku publicznego, wynikajace ze zdiagnozowanych potrzeb lub probleméw lokalnych.
Realizacji programu stuzy organizowanie konkurséw na mikrodotacje, w ramach ktérych
wspierane sg projekty inicjujace wspdtprace sasiadéw, znajomych czy innych grup
nieformalnych, chcacych wspdlnie dzialaé¢ na rzecz swojej spotecznosci. Mazowsze
Lokalnie to takze jeden zniewielu programoéw, ktdry wspiera mlode organizacje
pozarzadowe i grupy samopomocowe.

Chcemy, zeby kazdy obywatel czul, ze moze zrobi¢ co$ dla siebie i 0os6b ze swojego
otoczenia. Dlatego tez formuta konkursu dopuszcza do realizacji zadan nie tylko
podmioty prawne, ale rowniez nieformalne grupy obywateli.

Konkurs dotacyjny wsparty bedzie dziataniami animacyjnymi i edukacyjnymi
skierowanymi do spotecznosci lokalnych. Dzigki nim uzyskaja one zdolnosci do lepszego
funkcjonowania, poszerza wiedze¢ dotyczaca aplikowania o §rodki na realizacj¢ wtasnych
projektéw i korzystania z lokalnych zasobdw, powstawania i prowadzenia
sformalizowanych inicjatyw obywatelskich czy tworzenia sieci i partnerstw.



I11.

Dla kogo?

W tym dziale znajdziesz informacje na temat tego: kto moze
ubiegaé sie o mikrodotacje, jakie warunki musi spelnia¢ organizacja oraz kto
moze byé odbioreg dzialan w Twoim projekeie. Dodatkowo wyjasniamy tez
roznice pomiedzy tym, kto sklada projekt, a tym, kto go realizuje.

1.
A.

Kto moze otrzyma¢ mikrodotacje:

Mlode organizacje pozarzadowe
rozumiane jako:
e stowarzyszenia,

fundacje,

kluby sportowe i uczelniane kluby sportowe,

kota gospodyn wiejskich,

ochotnicze straze pozarne,

inne podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie.

Mtode organizacje pozarzadowe muszg spetnia¢ wszystkie ponizsze warunki:

a)
b)

posiadaja siedzibe na terenie wojewo6dztwa mazowieckiego,

dziataja nie dluzej niz 60 miesiecy - czyli zostaly zarejestrowane (wpisane do
wlasciwego rejestru) nie wczesniej niz na 60 miesiecy przed dniem zlozenia
wniosku w konkursie),

posiadaja budzet roczny nie wiekszy niz 50 tys. zlotych - czyli w ostatnim
ztozonym sprawozdaniu finansowym, w rachunku wynikéw suma przychodéw
(z dziatalnosci statutowej, przychodoéw finansowych, pozostatych przychodéw)
jest nie wigksza niz 50 tys. zlotych - lub tez nie mialy jeszcze obowigzku
przygotowania sprawozdania finansowego z uwagi na zbyt krétki okres
dziatalno$ci.

UWAGA! Mtoda organizacja pozarzadowa skladajac wniosek o mikrodotacj¢, musi
oswiadczy¢, ze przychody organizacji nie przekroczyly wartosci 50 tys. ztotych
za ostatni zamknigty rok obrotowy:.

PRAKTYCZNE PORADY:

1. Jak sprawdzi¢ doktadna date rejestracji organizacji?

Istotnym elementem jest data wpisu do wlasciwego rejestru - niezaleznie od tego, kiedy
organizacja rozpoczeta faktyczna dziatalnosc.

Przed zlozeniem aplikacji nalezy sprawdzi¢ date rejestracji w odpowiednim rejestrze.

Do tej daty nalezy dodac 60 miesigcy i jest to ostatni dzien, w ktérym organizacja ma prawo



ztozy¢ wniosek o dofinansowanie - czyli w tym dniu musi zakonczy¢ procedurg sktadania
wniosku o dofinansowanie poprzez ztozenie fiszki w generatorze.

2. _ak okresli¢ budzet roczny organizacji?

Podstawowym pytaniem jest, czy organizacja w ogdéle przygotowywata juz sprawozdanie
finansowe za poprzedni rok obrotowy? (najczesciej jest to data do 31 marca roku
nastepnego). Jesli takie sprawozdanie nie byto jeszcze przygotowywane (np. z uwagi na
rozpoczgcie dzialalnosci juz w trakcie nowego roku) - automatycznie kryterium budzetu
jest spelnione. Nie ma potrzeby wyliczania przychodéw itp. - chyba ze organizacja
faktycznie wie, ze nie spetnia tego kryterium, bowiem juz na starcie otrzymata darowizneg
lub dotacje¢ przewyzszajaca 50 tys. zt.

W sytuacji kiedy sprawozdanie bylo przygotowywane za poprzedni rok (niezaleznie czy
dotyczylo catego roku, polowy czy tez jakiejs$ jego czesci) - istotna jest suma przychodow.
Wazne, aby zliczy¢ wszystkie rodzaje przychodow, ktére osiggneta organizacja — zaréwno
w ramach dziatalnos$ci statutowej (odptatneji nieodptatnej), jak i dziatalnosci gospodarczej
przychodow finansowych i wszelkich innych. Dane te musza pochodzi¢ z przygotowanego
i podpisanego sprawozdania finansowego.

B. Obywatelskie grupy nieformalne

Obywatelskie grupy nieformalne i samopomocowe to grupy sktadajace si¢ z nie mniej
niz trzech pekoletnich o0s6b, wspdlnie realizujgce lub chcace realizowaé dane
przedsigwzigcie, a nie posiadajace osobowosci prawnej. Grupa nieformalna moze by¢
utworzona zaréwno na potrzeby realizacji projektu, jak i funkcjonowa¢ przed realizacja
projektu. Kluczcowym elementem wigzacym osoby tworzace grup¢ nieformalng jest cel,
ktdry sobie stawiaja.

W skitad grupy nieformalnej moze wchodzi¢ mtodziez powyzej 13 roku zycia, ktora
posiada zgode rodzicow lub prawnych opiekundw, jednakze osoby podpisujace umowe
muszg by¢ petoletnie.

PRAKTYCZNE PORADY:

1. _Kto reprezentuje grupe nieformalna?

Pomimo tego, ze grupy nieformalne nie maja zadnej formalnej reprezentacji, wskazane jest,
aby w ramach grupy wyloni¢ trzy osoby, ktére beda dziata¢ w jej imieniu. Trzyosobowa
reprezentacja wymagana jest m.in. do ztozenia wniosku o dofinansowanie, a nastgpnie
podpisania i rozliczenia umowy (niezaleznie, czy jest to wniosek sktadany przy wsparciu
organizacji pozarzadowej, czy samodzielnie).

Trzyosobowa reprezentacja grupy to réwniez osoby, z ktérymi w kontakcie pozostawat
bedzie Operator, a takze osoby odpowiedzialne np. za kwestie rozliczen projektu i za jego
zakonczenie (w sytuacji wystgpowania samodzielnie).

Z uwagi na powyzsze wymagania, osoby wskazane jako reprezentacja powinny z jednej
strony by¢ dobrze zorientowane w projekcie i wszystkich aspektach jego realizacji,
a z drugiej zatozy¢, ze na przeprowadzenie i rozliczenie projektu beda musiaty poswigcic¢
wigcej czasu niz pozostate osoby z grupy nieformalne;j.



2. Jak powstaje grupa nieformalna?

Zgodnie z nazwa - grupa nieformalna jest to grupa (zlozona z minimum trzech osé6b
fizycznych), ktéra nie ma sformalizowanego statusu. Poniewaz grupa ma charakter
nieformalny i dobrowolny, nie ma wymogu, aby osoby ja tworzace podpisywaly miedzy
sobg jakiekolwiek porozumienia, umowy czy tez zobowigzania. Wymagana jest natomiast
trzyosobowa reprezentacja, nazwa danej grupy oraz opisanie jej zasobow (nie w formie
listy z imionami i nazwiskami, ale opis zawierajacy informacje, kto ja tworzy i w jakim celu
osoby te funkcjonuja wspolnie).

W zaleznosci od charakteru dziatan grupy nieformalne moga by¢ zaréwno inicjatywami
o systematycznej dziatalnosci, funkcjonujacymi w spos6b zorganizowany i cykliczny (np.
grupa osob interesujaca si¢ dang tematyka, hobby), jak i tworzonymi ad hoc, dziatajacymi
w sposéb jednokrotny, okazjonalny.

C. Obywatelskie grupy nieformalne

Samopomocowe grupy nieformalne, czyli grupy sktadajace si¢ z nie mniej niz trzech
petoletnich oséb fizycznych, ktérych aktywne dziatanie skierowane jest na
pokonywanie choréb, probleméw natury psychicznej albo socjalnej, ktore dotycza ich
bezposrednio albo ich bliskich.

Celem ich pracy jest zmiana osobistych warunkéw zycia. Cele grupy samopomocowej
skierowane sa gtownie na jej cztonkéw/cztonkinie, a nie na osoby z zewnatrz; jest to
element odrézniajacy grupy samopomocowe od innych form zaangazowania
obywatelskiego.

Grup samopomocowych nie prowadzg osoby udzielajace na co dzien profesjonalnej
pomocy. Czasem zdarza si¢ jednak, ze na spotkanie grupy zapraszani sg eksperci w
danej dziedzinie.

Projekty grup samopomocowych stuza wspieraniu innowacyjnych dziatan i
mechanizméw w zakresie przeciwdziatania spotecznemu i zawodowemu wykluczeniu
oraz wyréwnaniu szans.

2. Kto sklada wniosek o dofinansowanie:

WNIOSKODAWCA — zawsze ten, kto sklada wniosek i kto jest
odpowiedzialny za jego strone finansowa (rozliczenie).

REALIZATOR - zawsze ten, kto fizycznie i faktycznie realizuje
przedsiewziecie 1 jest odpowiedzialny za jego organizacje merytoryczna.

Na potrzeby realizacji zadania w projektach rozréznia si¢ dwa pojecia:

A. Realizatorem projektu jest mltoda organizacja pozarzadowa lub grupa



nieformalna/samopomocowa faktycznie realizujaca dofinansowane dziatanie.

B. Wnioskodawcg jest organizacja pozarzadowa, ktora sktada wniosek - moze to
by¢ organizacja, ktéra samodzielnie b¢dzie realizowac projekt (mtoda organizacja
pozarzadowa) lub wystepuje w imieniu grupy nieformalnej (,opiekun”),
pomagajac jej zrealizowac i rozliczy¢ dofinansowane dzialanie.

Projekty moga by¢ wigc realizowane w trzech wariantach:

a) Umowa podpisywana jest miedzy mloda organizacja pozarzadowa i Operatorem

konkursu (Wnioskodawca jest tozsamy z Realizatorem projektu),

b) umowa podpisywana jest miedzy przedstawicielami grupy
nieformalnej/samopomocowej, organizacja wystepujaca formalnie w imieniu
grupy nieformalnej (,opiekunem”) oraz Operatorem konkursu - umowa

tréjstronna (Wnioskodawca nie jest tozsamy z Realizatorem),
c) umowa podpisywana bezposrednio jest migdzy przedstawicielami grupy
nieformalnej/samopomocowej i Operatorem konkursu

(Wnioskodawca jest tozsamy z Realizatorem projektu).

3. Kto moze by¢ odbiorcg dzialan w ramach projektu:

Nie ma generalnych ograniczen, co do statusu odbiorcéow dziatan w ramach projektu.
Majac na uwadze cele programu w $ciezce Inicjatywy Oddolne, nalezy jednak pamietac¢, ze
wsparcie nie moze by¢ skierowane do indywidualnych oséb (np. bezposrednia pomoc
dla konkretnej osoby) czy tez poszczegdlnych przedsigbiorstw/instytucji. Wykluczone sa
zatem dziatania majace na celu np. zakup woézka inwalidzkiego lub sfinansowanie kolonii
dla konkretnego dziecka. W $ciezce Inicjatywy Oddolne odbiorcami dzialan
w projektach powinny by¢ osoby tworzace lokalne spolecznos$ci na Mazowszu
(zamieszkujace dany obszar lub tez bezposrednio zwigzane w inny sposob).

IV. Co wspieramy?

1. Inicjatywy oddolne

Konkurs adresowany jest do mtodych organizacji pozarzadowych i grup nieformalnych

oraz samopomocowych, ktére podejmuja wspolny wysilek, aby w ich

spolecznosciach zylo si¢ lepiej. W ramach konkursu przewidywane jest przyznanie

mikrodotacji na projekty, ktére:

1. zakladajg wspoldzialanie mieszkancow, dzigki ktéoremu mozliwe jest osigganie
celow o charakterze dobra wspolnego;

2. wynikaja z konkretnych potrzeb lub problemoéw danej spotecznosci;

3. maja jasno okreslony cel;



4. maja dobrze zaplanowane dzialania;

maja rozsadne koszty realizacji;

6. przewidujg dziatania skierowane do okreslonej grupy odbiorcéw, ale wychodza
w swoich dziataniach lub dotykaja posrednio (za sprawg rezultatéw lub wptywu)
catych spotecznosci;

v

7. sarealizowane wspolnymi silami mieszkancéw i instytucji zycia lokalnego
- samorzadow, przedsiebiorcéw i organizacji spotecznych;

8. umiejetnie i w sposéb przemyslany angazuja zasoby lokalne - naturalne,
spoteczne, ludzkie i finansowe;

9. maja potencjal do zapoczatkowania trwalej zmiany w spotecznosci lokalne;j.

W ramach inicjatyw oddolnych moga by¢ realizowane projekty w dowolnej sferze
pozytku publicznego, ktore inicjuja wspoélprac¢ mieszkancOw na rzecz dobra
wspolnego.

Inicjatywy oddolne moga by¢ podejmowane przez mlode organizacje, grupy nieformalne
i samopomocowe, ruchy spoteczne czy spotecznosci, ktérych celem jest umozliwienie
zaistnienia malym i nowym przedsiegwzieciom we wspélnotach lokalnych lub
realizacja wspolnych dzialan na rzecz mieszkancéow.



Projekty realizowane jako inicjatywy oddolne moga by¢ realizowane w nastepujacych

obszarach:
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pomocy spotecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej oraz
wyrdéwnywania szans tych rodzin i oséb;

dziatalnos$ci na rzecz integracji i reintegracji zawodowe;j i spotecznej os6b zagrozonych
wykluczeniem spotecznym;

dzialalnosci charytatywnej;

podtrzymywania i upowszechniania tradycji narodowej, pieleggnowania polskosci oraz
rozwoju s$wiadomosci narodowej, obywatelskiej i kulturowej;

dzialalno$ci na rzecz mniejszos$ci narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego;
ochrony i promocji zdrowia;

dzialalnosci na rzecz os6b z niepelnosprawnoscia;

promocji zatrudnienia i aktywizacji zawodowej o0s6b pozostajagcych bez pracy
i zagrozonych zwolnieniem z pracy;

dziatalnosci na rzecz rownych praw kobiet i m¢zczyzn;

dzialalnosci na rzecz os6b w wieku emerytalnym;

dziatalno$ci wspomagajacej rozwoj gospodarczy, w tym rozwdj przedsiebiorczosci;
dziatalnosci wspomagajacej rozwdj techniki, wynalazczosci i innowacyjnosci oraz
rozpowszechnianie i wdrazanie nowych rozwiazan technicznych w praktyce
gospodarczej;

dziatalno$ci wspomagajacej rozwoj wspoélnot i spotecznosci lokalnych;

nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, os§wiaty i wychowania;

wypoczynku dzieci i mtodziezy;

kultury, sztuki, ochrony d6br kultury i dziedzictwa narodowego;

wspierania i upowszechniania kultury fizycznej;

ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego;

turystyki i krajoznawstwa;

porzadku i bezpieczenstwa publicznego;

obronnosci panstwa i dziatalnosci Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;
upowszechniania i ochrony wolnos$ci i praw cztowieka oraz swobdéd obywatelskich,
a takze dziatan wspomagajacych rozwoj demokracji;

ratownictwa i ochrony ludnosci;

pomocy ofiarom katastrof, klesk zywiotowych, konfliktéw zbrojnych i wojen w
kraju i za granicg;

upowszechniania i ochrony praw konsumentéw;

dziatalno$ci na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania kontaktow
i wspotpracy migdzy spoteczenstwami;

promocji i organizacji wolontariatu;

pomocy Polonii i Polakom za granica;

dziatalno$ci na rzecz kombatantdéw i oséb represjonowanych;

promocji Rzeczypospolitej Polskiej za granica;

dzialalno$ci na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania
i ochrony praw dziecka;



32. przeciwdziatania uzaleznieniom i patologiom spotecznym;

33. dzialalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w zakresie
okreslonym powyze;.

2. Rozwdj organizacji

W ramach rozwoju organizacji mogg by¢ realizowane projekty, ktorych celem jest rozwoj
mtodych organizacji.

Naszym celem jest wyltonienie mlodych organizacji pozarzadowych, ktére — niezaleznie
od tego, czy dopiero uzyskaly wpis do Krajowego Rejestru Sadowego, czy maja juz za
sobg pierwsze dziatania - posiadaja ciekawe pomysty na swdj rozwdj i potrzebujg
finansowego wsparcia na start.

Procedura wyboru ofert na rozwdj organizacji obejmuje na I etapie ocen¢ ekspercka
fiszek projektowych w postaci skréconego planu rozwoju organizacji. Chcemy
zacheci¢ miode organizacje do planowania swoich dziatan w dtuzej perspektywie
czasowej i z wykorzystaniem wlasnych zasobdéw, dlatego dofinansujemy organizacje,
ktére:

1. posiadaja potencjat niezbedny do rozpocze¢cia dzialalnosci spotecznej i potrafia
wykorzysta¢ wlasne zasoby w realizacji dziatan;

2. przemyslaty sprawe swojego rozwoju w perspektywie jednego roku: wyznaczyty
cele, ktore chca osiagna¢ i dopasowaty do tego odpowiednie dziatlania; dostrzegaja
potencjalne wyzwania/zagrozenia dla rozwoju i maja pomyst na ich
przezwyciezenie;

3. wykazg niezbednos$¢ dofinansowania dla zaplanowanych dziatan.

V. Jak otrzyma¢ mikrodotacje?

Kolejne Kkroki $ciezek inicjatywy oddolne/rozwdj organizaciji:

Przeczytaj Regulamin i Poradnik
Sprawdz, czy Twoja grupa/ organizacja moze dosta¢ dofinansowanie, a Two6j pomyst na projekt wpisuje
sie w zalozenia naszego konkursu!

Skorzystaj z pomocy!

Jesli masz jakiekolwiek watpliwosci, problemy lub pytania - skorzystaj z pomocy Ambasadorow
Mazowsze Lokalnie lub infolinii. Nie obawiaj si¢ pyta¢ - jesteSmy po to, aby Ci pomoc!



Wypehij fiszke on-line

Aby zlozy¢ wniosek w konkursie, musisz opisa¢ swo0j pomyst w generatorze wnioskéw oraz
przygotowac¢ budzet. Zarezerwuj sobie odpowiednig ilo§¢ czasu na opracowanie wniosku. Nie
wymagamy drukowania wniosku, podpiséw ani zadnych zalacznikéw. Wystarczy jedno

klikniecie!

Oczekuj na wyniki I etapu...
Pierwszy etap to ocena fiszek projektowych. Wybierzemy najlepsze pomysty, ktore przejda do 11

etapu.

Jesli Twéj pomyst bedzie na liscie, ktora przeszta do Il etapu, zapisz si¢ na jeden z terminéw

spotkan z Komisja Oceniajaca.

Przedstaw swdj pomyst przed Komisja.
Komisje Oceniajace mogg si¢ odbywac online za posrednictwem komunikatora Google Meet lub
jako spotkania osobiste w kilku lokalizacjach na Mazowszu. O szczeg6tach poinformujemy w
pozniejszym terminie. Prezentacja przed Komisja moze mie¢ dowolng forme (prezentacja
multimedialna, opowiedzenie o projekcie). Musi jej dokona¢ Realizator projektu.

U

Po zakonczeniu oceny projektéw opublikujemy na stronie www.mazowszelokalnie.pl liste
rankingows. Wedlug zatozen programu minimum 10% projektéw, ktore uzyska mikrodotacje
bedzie realizowana na terenie gmin nieobjetych dotychczas programem FIO-ML. Nastgpnie
dofinansowanie otrzymaja kolejne najlepsze projekty az do wyczerpania alokacji finansowe;j.

Przygotuj prezentacje!

Wyb6r projektow

A

Umowa i wyplata srodkow
Srodki na mikrodotacje wyptacamy z géry, nie wymagamy zadnych zabezpieczen.

Zrealizuj swoj projekt

W trakcie realizacji projektéw jestesmy nadal do Twojej dyspozycji. Jesli bedziesz miatl pytania,
skorzystaj z infolinii lub napisz do nas na maila kontakt@mazowszelokalnie.pl. Lepiej
rozstrzygac watpliwosci na biezaco niz na sam koniec.


http://www.mazowszelokalnie.pl
mailto:kontakt@mazowszelokalnie.pl

Sprawozdanie

Po zakonczeniu projektu przygotuj sprawozdanie.

VI. Terminy Mazowsze Lokalnie 2025

W tym dziale znajdziesz informacje o najwazniejszych terminach
zwigzanych z realizacja konkursu i projektow w roku 2021, Ponizsze
terminy mogg ulec zmianie. Pamietaj, Ze najbardziej aktualne informacje
mozna znaleZé na www.mazowszelokalnie.pl. Niezaleznie od tego, czy

przygotowujesz  projekt, oczekujesz na ocene, czy tez realizujesz
przedsigwzigeie w ramach programu - zachecamy do $ledzenia strony www
na biezaco.

1. Podstawowe terminy w 2025 roku

INICJATYWY ODDOLNE, ROZWOJ ORGANIZACJI

Nabér fiszek 5.03.25-4.04.25
(do godziny 15:00)

Wyniki pierwszego etapu oceny okoto 24.04.25
Umawianie terminédw spotkan z komisjg do 29.04.25
konkursowa
Spotkania z komisjg 6.05-23.05.25
Wyniki konkursu 30 maja 2025
Podpisywanie uméw i wyptacanie pieniedzy czerwiec 2025
Realizacja projektow 1.06.25-30.11.25

VII. Zlozenie fiszKi i prezentacja konkursowa

W tyvm dziale znajdziesz informacje i wskazowki, jak wypeknié
formularz wniosku o dofinansowanie, a takze jak 1 gdzie zlozyé

przygotowany wniosek o dofinansowanie. Na koncu tej czesci opisujemy tez
jak przygotowac sie do prezentacji przed komisja konkursowa.

Oceniajac projekt, patrzymy na niego jako na catos¢, przez pryzmat zaréwno jego celow
i odbiorcow, jak i jego wplywu na lokalng spotecznos¢ czy tez bezposrednie otoczenie
Wnioskodawcy. Poszukujemy waznych i ciekawych przedsigwzie¢ tworzonych
i realizowanych przez ludzi i dla ludzi.

Zalezy nam, aby projekty byly opisane w sposob zrozumialy i z pasja. Wazne jest



zawarcie wszystkich niezb¢dnych informacji, ktére pozwola na ocen¢ catego
przedsigwzigcia, w tym jego realnosci i racjonalnosci.

Wszystkie projekty zostana ocenione zgodnie z Kkarta oceny merytoryczne;j.
Aby zwigkszy¢ swoje szanse, zapoznaj si¢ z tym dokumentem i odpowiedz sobie na
podstawowe pytania zawarte w rozdziale VIII. Ocena wniosku.

Procedura oceny projektu we wszystkich $ciezkach jest dwuetapowa, czyli obejmuje:
a) oceng fiszki;
b) oceng prezentacji konkursowej
(dla projektow, ktore zostaly wybrane w pierwszym etapie).

Przypominamy, Ze konkurs Mazowsze Lokalnie obejmuje dwie odrebne $ciezki.
Aby zlozy¢ fiszke w obydwu $ciezkach, nalezy wejs¢ na strone:
www.generatormazowszelokalnie.pl i kliknag¢ odpowiednio na przycisk:

,FISZKA MAZOWSZE LOKALNIE 2025 INICJATYWY ODDOLNE”
lub

,FISZKA MAZOWSZE LOKALNIE 2025 ROZWO] ORGANIZAC]T".

Otworzy si¢ formularz fiszki, ktéry nalezy wypemi¢. W dalszej czgsci Poradnika
przeprowadzimy Ci¢ przez kolejne kroki wypetniania fiszek w generatorze.

UWAGA! Maksymalna liczba znakéw, jakiej mozna uzy¢ do wypeknienia to 10 000. Nie
jest ona przydzielona sztywno do konkretnego pytania, ale do calego wniosku. Oznacza
to, ze wypekiajacy sam decyduje, w ktorym pytaniu potrzebuje wigcej znakéw na
odpowiedz, a w ktéorym mniej (do limitu znakéw nie wlicza si¢ cz¢$¢ dot. metryczki). W
gornym lewym rogu formularza znajduje si¢ licznik pozostatych do wykorzystania
znakow, prosimy o zwrdcenie na niego uwagi w trakcie wprowadzania tekstu.

W gérnym lewym rogu formularza znajduje si¢ licznik pozostaltych do wykorzystania
znakoéw, prosimy o zwrdcenie na niego uwagi w trakcie wprowadzania tekstu.

Po wypelieniu wszystkich pél formularza, prosimy o klikniecie przycisku ZEOZ
FORMULARZ. Wowczas zostanie on automatycznie zapisany w bazie Operatora. Po
ztozeniu wniosku na ekranie wyswietli si¢ informacja o nadanym numerze
(nr dostgpny jest rowniez na wydruku) oraz hasle dostepu do wydruku.

Po prawidlowym zlozeniu fiszki na podany adres e-mail osoby do kontaktu
zostanie wyslany takze e-mail z potwierdzeniem.

UWAGA! Niestety przestane przez nas maile mogg trafi¢ do SPAMU lub by¢ odrzucone
przez filtry antyspamowe, co jest niezalezne od Operatora. W przypadku watpliwosci
prosimy o kontakt z biurem projektu.

Numer wniosku oraz hasto nalezy koniecznie zapisac!

Bez tych informacji nie bedzie mozliwy podglad ani wydruk zlozonego
formularza.



http://www.generator.mazowszelokalnie.pl/

Prosimy nie wysyla¢ do nas podpisanych wydrukéw wniosku, pism z informacja
o wystaniu wniosku on-line, zalacznikéw, dodatkowych dokumentéw itp. Papierowa
wersja wniosku bedzie potrzebna dopiero na etapie podpisania umowy.

1. Rozwoéj organizacji

A. Fiszka MAZOWSZE LOKALNIE 2025 Rozwdj mlodych organizacji

I. DANE WNIOSKODAWCY

1. Miejsce realizacji projektu
Miejscowosé:
Gmina:
Powiat:
Prosz¢ poda¢ faktyczne miejsce realizacji projektu, tj. miejscowos¢, gming i powiat, gdzie beda
realizowane dziatania.

2. Pelna nazwa organizacji
Prosz¢ wpisa¢ pelng nazwe organizacji, zgodnie z zapisami w KRS lub innym, wlasciwym
rejestrem.

3. Forma prawna organizacji
a) stowarzyszenie
b) fundacja
c) Klub sportowy
d) Kkoto gospodyn wiejskich
e) ochotnicza straz pozarna
f) inna, jaka?
Prosze poda¢ forme¢ prawna organizacji, zgodnie z zapisami w KRS lub innym, wlasciwym
rejestrze.

4. W jakim rejestrze figuruje organizacja?
a) KRS
b) inny niz KRS (jaki?)

Prosze podac¢:
Numer w rejestrze:
Data wpisu do rejestru:

5. Siedziba organizacji:

(miejscowos¢, w ktorej zarejestrowana jest organizacja - dane pochodzace z KRS lub w innego
wlasciwego rejestru, w ktérym wystepuje)

a) miejscowos¢

b) gmina

c) powiat

Prosz¢ wpisa¢ adres siedziby organizacji - zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi (np.
adres ktory jest wpisany w KRS).



6. Osoba do kontaktu
a) imieinazwisko
b) telefon
c) email
Prosze¢ poda¢ dane osoby kontaktowej - z ktérg kontaktowaé si¢ bedzie Operator
w sprawie fiszki i prowadzonych dziatan. W szczegdlnosci prosze zwrdci¢ uwage na
podanie prawidlowego i aktualnego adresu e- mail oraz numeru telefonu.

IL INFORMACJE O PROJEKCIE

1. Tytul projektu

Wymyslcie tytut projektu. Wpiszcie go bez cudzystowu. Tytut powinien mie¢ walor promocyjny i
w miare mozliwosci oddawac¢ charakter planowanych dziatan.

2. Prosze napisa¢ w jednym zdaniu, jaki jest cel projektu.

3. Kategoria projektu. Mikrodotacja zostanie przede wszystkim przeznaczona na:
o zakup sprzgtu biurowego
o zakup sprzetu zwigzanego z merytorycznym obszarem dziatan organizacji
o adaptacj¢ lokalu
0 oprogramowanie komputerowe
o podniesienie kwalifikacji pracownikéw lub wolontariuszy
0 stworzenie strony internetowej organizacji

o inne wydatki, jakie?

4. Kim jestescie?

Opiszcie Wasza organizacje, wskazujac:

- kim sa cztonkowie/zatozyciele, ilu ich jest;

- kto obecnie wchodzi w sktad zespotu fundacji/stowarzyszenia;

- w jakim celu powstala organizacja (jaka jest jej misja?);

- jakie sg gléwne obszary dziatania organizacji;

- jakie sg zrodta finansowania Waszych dziatan? i/lub jakie s3 wasze zasoby?
W tym miejscu macie mozliwo$¢ zaprezentowac swoja organizacje i zasoby, ktére wykorzystujecie w
swojej dzialalnosci. Nie wpisujcie wszystkich celéw statutowych, ale opiszcie syntetycznie jaka jest
misja organizacji i gtdwne obszary, w ktérych dziatacie. Moze macie za soba juz jakie$ pierwsze
dziatania, ktorymi warto si¢ pochwali¢? Wazne tez, by okresli¢, czym dysponujecie, tj. jakie sg Wasze
zasoby (rozumiane szeroko, jako srodki finansowe, kapital ludzki, wyposazenie, ale tez np. relacje
czyli partnerstwa).

5. Czy Wasza organizacja dostala kiedykolwiek mikrodotacje w ramach konkursu Mazowsze
Lokalnie? Jesli tak, napiszcie jaki byl jej efekt, co dzieki niej zrobiliscie.

6. Wymiencie 3 mocne strony Waszej organizacji.
Opiszcie hastowo jakie sa Wasze mocne strony - co pozwala na realizacje Waszych dziatan? Czym



mozecie si¢ pochwali¢? Co rézni Was od innych dziatajacych w podobnych obszarach, organizacjach?
Czy sa to ludzie tworzacy Wasza organizacje, czy moze macie juz swdj lokal, aszukacie
dofinansowania na zakup sprzgtu?

7. Jakie sa Wasze najwazniejsze cele na najblizszy rok, w kontekscie rozwoju organizacji?

e Napiszcie, jak chcecie si¢ rozwinag¢ w ciagu najblizszego roku.

Zeby otrzyma¢ dofinansowanie na rozw6j Waszej organizacji musicie pokaza¢ w tym miejscu, ze
macie jaki$ konkretny pomyst na swoja dziatalno$¢. Przedstawcie najwazniejsze cele, ktére maja
przyczyni¢ si¢ do rozwoju Waszej organizacji w najblizszych roku.

8. Wskazcie na najwi¢ksze wyzwania/ bariery i trudnosci na drodze do osiagniecia planowanych
celéow rozwojowych.

Wyzej opisaliscie juz swoje zasoby i mocne strony. Jakie sa najwazniejsze - w perspektywie jednego
roku - bariery czy tez wyzwania zwigzane z planowanymi dziataniami? Pokazcie, ze dostrzegacie
potencjalne trudnosci zwigzane z realizacja Waszych celéw rozwojowych.

9. Wskazcie, jakie dzialania chcecie podja¢ (ogdlnie, niezaleznie od mikrodotacji Mazowsze
Lokalnie), aby osiagna¢ swoje cele i odpowiedzie¢ na wyzwania

-Opiszcie, jakiego rodzaju dziatania planujecie przeprowadzi¢, aby osiaggnac zatozone cele.
-Jakie decyzje oraz kroki zostang podj¢te, aby odpowiedzie¢ na wyzwania i/lub usung¢ bariery dla rozwoju
Waszej organizacji.
-Jaki bedzie efekt tych dziatan? Jak one wptyna na rozwoj Waszej organizacji, do czego doprowadza?
10. Jak pomoze Wam w tym mikrodotacja Mazowsze Lokalnie?

Opiszcie dzialania/zakupy, ktdére chcecie sfinansowa¢ z mikrodotacji. Jak one wplyna na osiagniecie
zaplanowanych celdw, tj. w rozwoju organizacji?

Co konkretnie zamierzacie sfinansowa¢ z dotacji? W jakich konkretnych sytuacjach, dziataniach dotacja
pozwoli Wam si¢ rozwinac? Jesli np. chcecie zakupi¢ sprzet do biura napiszcie, do czego konkretnie begdzie
on wykorzystywany? Pamictajcie, ze musicie przekona¢ komisje, ze Wasze dzialania sa warte
dofinansowania - im bardziej klarownie opiszecie, co zrobicie z zakupionymi przedmiotami/ustugami, tym
wicksza szans¢ macie na otrzymanie dofinansowania.

11. Jakie wtasne zasoby uruchomicie w realizacji planu?

-W jaki spos6b wigczycie wlasne zasoby w realizacje planowanej strategii (rozumiane szeroko jako: osoby,
finanse, ale i kompetencje, know-how, wspélpracg partnerska itd.)?

-Opiszcie, w jaki sposéb zaangazujecie swoich cztonkéw/pracownikow/wspdtpracownikow
w tworzenie i realizacj¢ opisanych w punkcie 7. celéw rozwojowych.
-W jaki sposob zapewnicie dostepnos¢ projektu dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami?

Dotacja, o ktora si¢ staracie, jest jedynie wsparciem dla Waszego rozwoju. Rownie wazne w Waszym
planie jest uwzglednienie wlasnych zasobéw i wspoétpracownikéw. Planujac dziatania, pamigtajcie,
zeby nie tylko starannie rozplanowac¢ w czasie to, co zamierzacie zrobi¢ w ciagu tego roku, ale takze,
by starannie przydzieli¢ zadania konkretnym osobom. W tym punkcie opiszcie, jak wykorzystacie to,
co juz posiadacie w realizacji Waszej strategii oraz kto bedzie realizowat zaplanowanie dziatania.

12. Finansowanie

-Wymiencie wydatki, ktore chcecie sfinansowa¢ ze srodkéw mikrodotacji.



-Wydatki powinny uwzglednia¢ wytacznie koszty kwalifikowalne zgodnie z Regulaminem konkursu
-Pamigtajcie, aby wydatki byty spéjne z zaplanowanymi dziataniami.

W przygotowaniu budzetu pomoze Wam rozdziat [X tego poradnika, gdzie znajduja si¢ informacje o tym, jak
skonstruowany jest budzet i jakie koszty sa kwalifikowalne. Eksperci oceniajg, czy wydatki s3
kwalifikowalne, niezbedne i uzasadnione cenowo.

B. Prezentacja konkursowa w $ciezce rozwdj organizacji

KOMISYJNA OCENA PREZENTACIJI PROJEKTU

Reprezentanci grup i wytonionych z I etapu konkursu zostang zaproszeni do wzigcia udziatu w spotkaniu
komisji oceniajacej.

Kazda z zaproszonych grup i organizacji bedzie miata do dyspozycji komisji 5 minut, w ktérych powinna
w krotki sposdb opowiedzie¢ o najwazniejszych aspektach swojego pomystu.

Poniewaz kazda z komisji oceniajacych musi przyja¢ jednakowe kryteria oceny, w prezentacji nie
moze zabrakna¢ odpowiedzi na nastepujace pytania:

1. Kim jeste$cie? Zaprezentujcie organizacj¢ i jej cztonkow

e Opowiedzcie o organizacji i o sobie
e Opowiedzcie o swoich dotychczasowych dziataniach.

2. Opowiedzcie, co chcecie sfinansowa¢ w ramach dotacji i do czego bedziecie wykorzystywac zakupiony
sprzet/ustugi. Jakie wiasne zasoby zaangazujecie w realizacje projektu?
® Opiszcie, co chcecie zrobi¢ w ramach projektu. Ile czasu potrzebujecie na jego realizacje?
® Dlaczego zrealizowanie tego projektu jest wazne dla Waszej organizacji?
® Opowiedzcie o wlasnym wkladzie w projekt.

3. Przedstawcie cele Waszej organizacji i powiedzcie, jak si¢ tacza z tym projektem.
e Jedli o tym myslicie, przedstawcie plan kontynuacji dziatan po zakonczeniu projektu. Chcemy, aby
projekty pomogly organizacjom si¢ rozwija¢, nie moga wiec by¢ to przypadkowe dziatania.
e Pomyslcie o projekcie w kontekscie celéw ditugofalowych. Zaprezentujcie, do czego dazy wasza
organizacja, jak realizacja projektu przyczyni si¢ do osiagnigcia tych celow?

Komisja moze réwniez zadawa¢ dodatkowe pytania dotyczacego Waszego projektu.

Pamietajcie, ze na spotkaniu komisji muszg pojawi¢ si¢ osoba/osoby bezposrednio zaangazowane
w realizacje dziatania.

Nie bojcie si¢! Komisja chce przede wszystkim pozna¢ Was i dowiedzie¢ jak najwigcej o Waszych
pomyslach na projekty. Mamy nadzieje, ze zainspirujecie nas swoja checia dzialania!

0O czym nalezy pamie¢taé, przygotowujac prezentacje?

Forma prezentacji jest dowolna. To, w jaki sposdb zaprezentujecie si¢ Komisji zalezy od Waszej
kreatywnosci. Mozecie po prostu opowiedzie¢ o dziataniach, mozecie przygotowac krétka prezentacje, film,
animacje, przedstawienie itp. Mozecie zaprezentowac siebie i Wasz pomyst w zupetnie inny i nowatorski
sposéb.



Czas trwania prezentacji to 5 minut. To bardzo ograniczona ilo$¢ czasu, ale jestesmy przekonani, ze
umozliwia zapoznanie si¢ z pomystami na dzialania. Mamy nadzieje, ze bedzie to rowniez ciekawa forma
samodoskonalenia, dla 0séb, ktére stang si¢ liderami swojej spotecznosci.

Dostepny sprzet: mozecie wykorzysta¢ komputer, rzutnik multimedialny, ew. inny sprzet lub elementy
wyposazenia, jezeli wczesdniej zglosicie takie zapotrzebowanie, a my bedziemy w stanie je zorganizowac. (W
przypadku komisji odbywajacych si¢ w formie stacjonarnej).

Staranne przygotowanie: Nie bedziemy poréwnywac formy prezentacji, natomiast zwrécimy uwage na
starannos¢ i przygotowanie. Komisja bedzie zwracata uwagg na to, czy realizatorzy projektu dobrze znaja
Swojg spoteczno$¢ i czy sa w stanie zaangazowaé¢ mieszkancow do wspoétdziatania. Komisja moze réwniez
zadawac¢ dodatkowe pytania dotyczace Waszego projektu.

Obecnos¢ na prezentacji jest konieczna, tzn. jesli reprezentanci grupy badz organizacji nie pojawia si¢ na
zadnym ze spotkan, oferta zostanie zdyskwalifikowana.

2. Inicjatywy oddolne
A. Fiszka MAZOWSZE LOKALNIE 2025 Inicjatywa oddolna

I. INFORMACJA 0 ORGANIZAC]I I/LUB GRUPIE NIEFORMALNE]
JesteSmy:

1.Mtoda organizacja

2.Grupa nieformalna/samopomocow3g ze wsparciem organizacji
3.Grupa nieformalng/samopomocowa samodzielng

Do udzialu w konkursie Mazowsze Lokalnie zapraszamy mlode organizacje pozarzadowe (1) oraz grupy
nieformalne/samopomocowe (ze wsparciem organizacji pozarzagdowej (2) lub samodzielne (3)). Prosimy o
wybranie odpowiedniej $ciezki:

1. Sciezka mtodej organizacji - organizacja jest zaréwno Wnioskodawca skladajacym Fiszke jak i
realizatorem zaplanowanej inicjatywy oddolnej

2. Sciezka grupa nieformalna/samopomocowa ze wsparciem organizacji - organizacja wystepuje jako
formalny podmiot, uzyczajac swojej osobowosci prawnej, ale faktycznym realizatorem dzialania jest grupa
nieformalna/samopomocowa.

3. Sciezka nieformalna/samopomocowa samodzielna - grupa nieformalna/samopomocowa jest
realizatorem zaplanowanych dziatan, a wszelkie formalnosci i rozliczenia dokonywane s3 poprzez
Operatora programu.

Sciezka 1. MLODA ORGANIZACJA POZARZADOWA

1.Miejsce realizacji projektu

Miejscowos¢:

Gmina:

Powiat:

Prosze¢ podac faktyczne miejsce realizacji projektu, tj. miejscowos¢, gmine i powiat, gdzie bedg realizowane
dziatania.

2.Pelna nazwa organizacji
Prosze¢ wpisa¢ petng nazwe organizacji, zgodnie z zapisami w KRS lub innym, wiasciwym rejestrem.

3.Forma prawna organizacji:
a)stowarzyszenie
b)fundacja

c)klub sportowy

d)koto gospodyn wiejskich



e)ochotnicza straz pozarna
f)inna, jaka?
Proszg¢ poda¢ forme prawng organizacji, zgodnie z zapisami w KRS lub innym, wlasciwym rejestrze.

4.W jakim rejestrze figuruje organizacja?
a)KRS
b)Inny niz KRS (jaki?)

Prosze podac:

Numer w rejestrze:
Data wpisu do rejestru:

5.Siedziba organizacji:

(miejscowos¢, w ktdrej zarejestrowana jest organizacja - dane pochodzace z KRS lub w innego wtasciwego
rejestru, w ktorym wystepuje)

a)Miejscowosé

b)Powiat

Prosze wpisa¢ adres siedziby organizacji - zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi (np. adres, ktéry jest
wpisany w KRS).

6.0soba do kontaktu

a)imie i nazwisko

b)telefon

c)email

Prosze poda¢ dane osoby kontaktowej - z ktora kontaktowaé si¢ bedzie Operator w sprawie fiszki
i prowadzonych dziatan. W szczegdlnosci prosze zwrdci¢ uwage na podanie prawidlowego i aktualnego
adresu e-mail oraz numeru telefonu.

Sciezka 2. GRUPA NIEFORMALNA ZE WSPARCIEM ORGANIZAC]JI

1.Miejsce realizacji projektu

Miejscowos¢:

Gmina:

Powiat:

Prosze poda¢ faktyczne miejsce realizacji projektu, tj. miejscowos$¢, gmine i powiat, gdzie beda realizowane
dziatania.

2.Nazwa grupy nieformalnej/samopomocowej:
Prosz¢ wpisa¢ faktyczng nazwe grupy lub nazwe wymyslong na potrzeby projektu.

3.Uczestnicy grupy:

osoba 1.: imi¢ i nazwisko, miejscowo$¢, telefon, email

osoba 2.: imi¢ i nazwisko, miejscowos¢, telefon, email

osoba 3.: imi¢ i nazwisko, miejscowos¢, telefon, email

Prosz¢ poda¢ dane 3 osdéb reprezentujacych grupe nieformalna, ich miejsce zamieszkania oraz dane
kontaktowe

4.0soba do kontaktu

osoba 1 lub osoba 2 lub osoba 3

Prosz¢ wybra¢, ktory z uczestnikow/ktora z uczestniczek, bedzie osobg do kontaktu w projekcie, z ktorg
kontaktowac si¢ bedzie Operator w sprawie fiszki i prowadzonych dziatan. W szczegélnosci prosze
zwroci¢ uwage na podanie prawidlowego i aktualnego adresu e-mail oraz numeru telefonu.

5.Pelna nazwa organizacji wspierajace;j



Prosze¢ poda¢ nazwe organizacji wystepujacej jako formalny podmiot, uzyczajacej swojej osobowosci
prawnej grupie nieformalne;j.

6.Forma prawna organizacji wspierajacej

a)stowarzyszenie

b)fundacja

c)klub sportowy

d)koto gospodyn wiejskich

e)ochotnicza straz pozarna

f)inna, jaka?

Proszg¢ poda¢ forme prawng organizacji, zgodnie z zapisami w KRS lub innym, wlasciwym rejestrze.

7. W jakim rejestrze figuruje organizacja wspierajaca?
a)KRS
b)Inny niz KRS (jaki?)

Prosze podac:
Numer w rejestrze:
Data wpisu do rejestru:

8.Siedziba organizacji wspierajacej (,opiekuna”):

(miejscowos¢, w ktorej zarejestrowana jest organizacja - dane pochodzace z KRS lub w innego wiasciwego
rejestru, w ktorym wystepuje)

a)Miejscowosé

b)Powiat

Prosz¢ wpisa¢ adres siedziby organizacji - zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi (np. adres ktéry jest
wpisany w KRS).

Dane kontaktowe: imi¢ i nazwisko, telefon, email
Prosz¢ poda¢ dane kontaktowe do organizacji wspierajacej

Sciezka 3. GRUPA NIEFORMALNA SAMODZIELNA

1.Miejsce realizacji projektu

Miejscowos¢:

Gmina:

Powiat:

Prosz¢ podac¢ faktyczne miejsce realizacji projektu, tj. miejscowos$¢, gming i powiat, gdzie beda realizowane
dziatania.

2.Nazwa grupy nieformalnej/samopomocowej:
Prosz¢ wpisa¢ faktyczng nazwe grupy lub nazwe wymyslong na potrzeby projektu.

3.Uczestnicy grupy:

osoba 1.: imig¢ i nazwisko, miejscowo$¢, telefon, email

osoba 2.: imig¢ i nazwisko, miejscowos¢, telefon, email

osoba 3.: imi¢ i nazwisko, miejscowo$¢, telefon, email

Prosz¢ poda¢ dane 3 osdéb reprezentujacych grupe nieformalng, ich miejsce zamieszkania oraz dane
kontaktowe.

4.0soba do kontaktu

osoba 1 lub osoba 2 lub osoba 3

Prosze wybra¢, ktory z uczestnikow/ktéra z uczestniczek, bedzie osoba do kontaktu w projekcie, z ktora
kontaktowaé si¢ bedzie Operator w sprawie fiszki i prowadzonych dziatan. W szczeg6lnosci prosze
Zwroci¢ uwage na podanie prawidlowego i aktualnego adresu e-mail oraz numeru telefonu.



ILINFORMACJE O PROJEKCIE

Opis dziatan jest najwazniejsza czescig fiszki. Na jej podstawie wybrane zostang projekty, ktére zostang
zakwalifikowane do drugiego etapu konkursu. Postarajcie si¢ mozliwie zwiczle, ale konkretnie
odpowiedzie¢ na poszczegdlne pytania.

Pamigtajcie, ze osoba oceniajgca nie zna Was, ani Waszego srodowiska. W krotkiej formie przekonajcie ja do
zainwestowania w Wasz pomyst. Pamietajcie, ze na opisanie catego pomystu macie 10000 znakéw - to do
Was nalezy decyzja, ktére punkty potraktujecie bardziej szczegdétowo, co jest warte podkreslenia, a co
mozna opisa¢ bardziej skrétowo.

1. Tytul projektu
Wymyslcie tytut projektu. Wpiszcie go bez cudzystowu. Tytul powinien mie¢ walor promocyjny i w miare
mozliwosci oddawac¢ charakter planowanych dziatan.

2. Dlaczego chcecie zrealizowa¢ swoj projekt?

Uzasadnijcie potrzebe podjecia dzialan, wskazujac na problemy spoleczne wystepujace w waszej
spotecznosci. Napiszcie, skad o nich wiecie.

Skad wynika pomyst na Wasze dziatanie? Opiszcie jak doszlo do podjecia decyzji o checi realizacji
wspélnego dzialania. Czy jest ono odpowiedzia na jaka$ konkretng potrzebe albo problem Waszej
spotecznosci? Przedstawiajac problemy i potrzeby wskazcie, skad czerpaliscie wiedzg, ze takie problemy
i potrzeby wystepuja - czyli tzw. diagnoze. Czy sg to Wasze indywidualne obserwacje, czy moze istnieja
jakie§ badania? Moze przeprowadziliscie indywidualne rozmowy z mieszkancami albo ankiete, z ktdrej
wynika potrzeba podjecia Waszych dziatan?

3. Prosze napisa¢ w jednym zdaniu, jaki jest cel projektu.

4. Kategoria projektu:

e Budowa/renowacja miejsca spotkan

e Projekt sportowy

e Projekt przyrodniczy

e Spotkania plenerowe

e Projekt kulturalny/artystyczny

e Projekt historyczny

e Dzialania na rzecz mniejszosci narodowych

e Promocja/edukacja/wsparcie zdrowia psychicznego
e Inna, jaka?

Wybierzcie kategorig, ktéra najbardziej pasuje do waszego projektu lub wpiszcie wlasna.
5. Co chcecie zrobic i do kogo kierujecie swoje dzialania?

e Opiszcie, jakie dziatania chcecie zrealizowac.
e Opiszcie, kim beda uczestnicy/uczestniczki Waszych dziatan
e Opiszcie, czym wyro6znia si¢ wasz pomyst. Czy jest innowacyjny/ oryginalny?

e Opiszcie, co si¢ zmieni dzigki realizacji Waszych dziatan.



e (zy projekt ma potencjat do zapoczatkowania trwatej zmiany w spotecznosci lokalnej? Jesli tak, to
jakiej?

Opiszcie zwigzle, jaki macie pomyst na dziatanie - z kim chcecie dziata¢? Odpowiedzcie na pytanie, czemu
to akurat Wasz projekt zastuguje na dofinansowanie - co jest w nim ciekawego, oryginalnego, co pozwoli
wlaczy¢ w Wasze dzialania rézne grupy z Waszej spotecznosci lokalnej? UWAGA! Wasze dziatania nie tylko
powinny by¢ zaadresowane do czlonkéw spotecznosci, ale powinny aktywnie wiacza¢ i angazowac ich
w realizowane dziatania. Zastandwcie si¢, jak zachecicie i zaangazujecie mieszkancow do udziatu w
projekcie i napiszcie o tym w tym miejscu.

Jak Wasze dziatania wptyna na aktualng sytuacje? Co zmieni si¢ w Waszym otoczeniu w kontekscie
zidentyfikowanych przez Was potrzeb/probleméow?

6. lIle czasu potrzebujecie na realizacj¢ zaplanowanego dzialania?
e Okreslcie czas trwania dziatan w miesiacach. Nie wpisujcie tu harmonogramu dziatan. (Uwaga: Projekty
realizowane w ramach konkursu nie mogg by¢ krotsze niz dwa miesigce)

Whpiszcie liczb¢ tygodni lub miesigcy niezbednych do przeprowadzenia wszystkich zaplanowanych przez
Was dzialan. Nie ma potrzeby rozpisywania w czasie poszczegdlnych dziatan - nie prosimy tutaj
o0 szczegblowy harmonogram, a o przyblizony czas, ktéry potrzebny jest do zrealizowania dziatan.

7. ZKim planujecie dziala¢?
e Napiszcie, w jaki sposob zaangazujecie lokalng spotecznos$¢ do wspottworzenia i realizacji Waszego
dziatania.

e W jaki sposob, jakich i ilu partneréw oraz wolontariuszy (instytucje i osoby) planujecie zaangazowac
we wspolne dziatania. Za co be¢da oni odpowiedzialni?

Opiszcie, jaka role w waszych dziataniach bedzie odgrywata lokalna spoteczno$¢ oraz jakich wolontariuszy i
partneréw mozecie wlaczy¢ w dziatania. Z kim bedziecie realizowa¢ Wasz projekt, jakie bedg role
poszczegdblnych os6b?

8. Co dacie od siebie?
e Opiszcie krétko, jaki wktad wlasny (finansowy/rzeczowy) wniesiecie do prowadzonych przez siebie
dziatan (zasoby materialne wlasne, partneréw, wiedzg itp.).

e W jaki sposéb zapewnicie dostepnos¢ projektu dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami?
W tegorocznej edycji konkursu nie nalezy wpisywa¢ wkladu witasnego do tabeli budzetowej. Prosimy o

mozliwe doktadne opisanie go w tym polu.

Kazda spotecznos¢ lokalna posiada jakiego$ rodzaju potencjat: ludzki, ustugowy, sieci wspoétpracy z
samorzadem czy przedsi¢gbiorcami i inne. Dla nas najwazniejsze jest to, abyscie poszukali tego potencjatu u
siebie i wykorzystali go w dziataniu. Moze to by¢ zaréwno praca wolontariuszy, jak i zasoby materialne czy
nawet wiedza, ktéra jest niezbedna dla skutecznego przeprowadzenia Waszych dziatan.

9. Finansowanie
e Wymiencie wydatki, ktére chcecie sfinansowac ze srodkéw grantu

e Wydatki powinny uwzglgdnia¢ wytacznie koszty kwalifikowalne zgodnie z Regulaminem konkursu

e Pamictajcie, aby wydatki byly spdjne z zaplanowanymi dziataniami.

W przygotowaniu budzetu pomoze Wam rozdziat [X tego poradnika, gdzie znajduja si¢ informacje o tym, jak
skonstruowany jest budzet i jakie koszty sg kwalifikowalne. Eksperci ocenisg, czy wydatki sa kwalifikowalne,



niezbedne i uzasadnione cenowo.

B. Prezentacja konkursowa inicjatywy oddolnej
KOMISYJNA OCENA PREZENTAC]I PROJEKTU

Reprezentanci grup i organizacji wytonionych z I etapu konkursu zostana zaproszeni do wzigcia udziatu
w spotkaniu komisji oceniajace;j.

Kazda z zaproszonych grup i organizacji bedzie miata do dyspozycji komisji 5 minut, w ktérych powinna
w krétki sposéb opowiedzie¢ o najwazniejszych aspektach swojego pomystu.

Poniewaz kazda z komisji oceniajagcych musi przyja¢ jednakowe kryteria oceny, w prezentacji nie moze
zabrakna¢ odpowiedzi na nastepujace pytania:

1. Kim jeste$cie? zaprezentujcie grupe/organizacje i jej zakotwiczenie w lokalnej spotecznosci,
przedstawiajgc doswiadczenie we wspotpracy z innymi podmiotami i dziatalnosci lokalne;.

e Opowiedzcie co$ o sobie, przedstawcie czlonkéw organizacji/grupy, opowiedzcie o swoich
dotychczasowych sukcesach, a jezeli dopiero zaczgliScie angazowaé si¢ w zycie spolecznosci,
opowiedzcie o tym kiedy i w jakich okoliczno$ciach zrodzit si¢ pomyst na wspoélne dziatanie.

e Wasze dzialania nie tylko powinny by¢ zaadresowane do czlonkéw spolecznosci, ale powinny
aktywnie wilacza¢ i angazowac jej cztonkéw w realizowane dziatania. (W przypadku GS: dziatania
powinny aktywnie wiacza¢ i angazowac cztonkéw grupy samopomocowej)

e Musicie pomyslec¢ tez o tym, jak zaprosi¢/naktoni¢ mieszkancéw do udziatu w projekcie, jakie formy
do tego wykorzysta¢. Czy wystarcza plakaty, ulotki, a moze trzeba poprosi¢ o rozpowszechnienie
informacji gming, parafig, osrodki kultury? Moze sami bedziecie zacheca¢ Wasze rodziny i
znajomych do aktywnosci? Wbrew pozorom to moze by¢ najtrudniejsza cz¢s¢ Waszego projektu.

2. Opowiedzcie o planowanych dziataniach, uwzgledniajac roztozenie ich w czasie oraz sposoby dotarcia do
swoich odbiorcéw. Czy forma planowanych dziatan jest innowacyjna i atrakcyjna?

e Opiszcie konkretne dzialania, ktére chcecie zrealizowa¢ w ramach projektu, na czym beda doktadnie
polega¢, w jakiej kolejnosci si¢ odbeda. Ile czasu na nie potrzebujecie? Opowiedzcie w jaki sposéb
zaangazujecie samych mieszkancow (w przypadku GS: cztonkéw grupy samopomocowej) w to, co
robicie.

e Zastanowcie si¢ dlaczego chcecie realizowac¢ konkretnie takie dziatanie. Czy wynika ono na pewno z
potrzeby spolecznosci czy moze z Waszej potrzeby?

e Postarajcie si¢ zaproponowa¢ formute, ktéra jest ciekawa i ktéra bedzie zachecata do udziatu
mieszkancéw. Moze uda Wam si¢ wymysli¢ mate lokalne innowacje :)

e Postarajcie si¢ zaplanowac takie dziatania, ktére beda miaty szanse¢ dalszej kontynuacji. Chcemy, aby
projekty zapoczatkowaly zmiane, nie moga wigc by¢ to przypadkowe i dorazne dzialania
o charakterze wylacznie rozrywkowym czy rekreacyjnym.

3. Co stanowi¢ bedzie Wasz wktad wiasny (w tym wktad spotecznosci lokalnej, wolontariusze, partnerzy)
i na ile ich wigczenie pozwoli na rozszerzenie dziatan.

e Kazda spotecznos$¢ lokalna posiada potencjat: np. ludzki, ustugowy, sieci wspétpracy z samorzadem
czy przedsi¢biorcami. Dla nas najwazniejsze jest to, abyscie poszukali tego potencjalu u siebie
i wykorzystali go w dziataniu.

Pami¢tajcie, ze na spotkaniu komisji muszg pojawi¢ si¢ osoba/osoby bezposrednio zaangazowane
w realizacje dziatania. Moze to by¢ jedna osoba lub cala grupa nieformalna.



Nie bojcie si¢! Komisja chce przede wszystkim pozna¢ Was i dowiedzie¢ jak najwigcej o Waszych
pomyslach na projekty. Mamy nadzieje, ze zainspirujecie nas swoja checia dzialania!

O czym nalezy pamie¢taé, przygotowujac prezentacje?

Forma prezentacji jest dowolna, to w jaki sposéb zaprezentujecie si¢ Komisji zalezy od Waszej
kreatywnosci. Mozecie po prostu opowiedzie¢ o dziataniach, mozecie przygotowac krétka prezentacje, film,
animacj¢, przedstawienie itp. Mozecie zaprezentowac siebie i Wasz pomyst w zupekie inny i nowatorski
sposob.

Czas trwania prezentacji to 5 minut. To bardzo ograniczona ilo$¢ czasu, ale jestesmy przekonani, ze
umozliwia zapoznanie si¢ z pomystami na dziatania. Mamy nadzieje, ze bedzie to réwniez ciekawa forma
samodoskonalenia, dla 0séb, ktore stang si¢ liderami swojej spotecznosci.

Dostepny sprzet: mozecie wykorzysta¢ komputer, rzutnik multimedialny, ew. inny sprzet lub elementy
wyposazenia, jezeli wczesniej zglosicie takie zapotrzebowanie, a my bedziemy w stanie je zorganizowac. (W
przypadku komisji odbywajacych si¢ w formie stacjonarnej).

Staranne przygotowanie: Nie b¢dziemy poroéwnywac¢ formy prezentacji, natomiast zwrdcimy uwage na
starannos¢ i przygotowanie. Komisja bedzie takze zwracata uwage na to, czy realizatorzy projektu dobrze
znaja swoja spoleczno$¢ i czy sg w stanie zaangazowac mieszkancow do wspotdziatania. Komisja moze
réwniez zadawac¢ dodatkowe pytania dotyczacego Waszego projektu.

Obecnos¢ na prezentacji jest konieczna, tzn. jesli reprezentanci grupy badz organizacji nie pojawia si¢ na
zadnym ze spotkan, oferta zostanie zdyskwalifikowana.

VIII. Ocena fiszek i prezentacji konkursowych

W tym dziale znajdziesz informacje dotyczace przebiegu procedury
oceny wniosku o dofinansowanie. Zanim zaczniesz opisywac swoje dzialania

sprawdZ na co komisja oceniajaca fiszki zwroci uwage zapoznajac sie z
Twoim pomystem!

Procedura wyboru ofert jest taka sama dla obu $ciezek konkursowych:

Ocena dwuetapowa:

a) Ocena fiszki
b) Ocena prezentacji konkursowej
(dla projektow, ktére zostaty wybrane w pierwszym etapie)

Podstawowym wymogiem, aby fiszka podlegata ocenie w ramach konkursu jest
zarejestrowanie jej w bazie online Operatora - czyli wypelnienie generatora.
Rozpatrzeniu w trybie oceny konkursowej podlegaja wylacznie wnioski
o dofinansowanie ztozone przez formularz wniosku dostepny na stronie
www.mazowszelokalnie.pl. Wszelkie inne wnioski: przesylane poczta elektroniczng,
tradycyjng czy innymi $rodkami komunikacji, a takze dostarczane do siedziby


http://www.mazowszelokalnie.pl/

Operatoréw lub Ambasadoréw nie beda podlegaty ocenie i rozpatrzeniu. Dodatkowo nie
beda rozpatrywane zadne inne formy wnioskowania o wsparcie finansowe w postaci
pisma, petycji, wnioskow itp.

UWAGA! Do konkursu mozna sktada¢ tylko jeden wniosek w jednej Sciezce! Natomiast
dofinansowanie moze otrzyma¢ wylacznie jeden projekt w jednym roku.

Ogloszenie wynikéw oceny merytorycznej nastgpuje poprzez opublikowanie list
rankingowych na stronie www.mazowszelokalnie.pl.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w okreslonym terminie jest jedyna droga
umozliwiajaca otrzymanie dofinansowanie w programie Mazowsze Lokalnie.

UWAGA! Operator nie przewiduje przeprowadzenia oceny formalnej fiszek,
natomiast zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy z organizacja, ktéra nie
spetia kryteriow formalnych zawartych w cz¢sci 11 Regulaminu konkursu. W sytuacji
przyznania dofinansowania organizacji niespethiajacej kryterium/kryteriow Operator
na jej miejsce wskazuje kolejng organizacje z listy rankingowe;.

1. Rozw0j organizacji - ocena projektu

Fiszka pozwala na opisanie dzialan w sposob krdtki i konkretny, nie wymaga podawania

szczegdlowego harmonogramu.
Procedura wyboru obejmuje dwa etapy:

[ Etap: ocena fiszek projektowych
II Etap: komisyjna ocena prezentacji projektu

Fiszka zostanie oceniona przez dwéch ekspertéw zgodnie z kartg oceny, w ktérej mozna
uzyskac¢ tagcznie od 0 do 14 punktéw. Ostateczna ocena bedzie srednig ocen ekspertow.

Ocena skréconego planu rozwoju organizacji obejmuje ocen¢ 3 obszarow:

1) Potencjalu organizacji (0-4 pkt)

. Whnioskodawca posiada potencjat niezbedny do realizacji projektu. (0-2
pkt)
. Cele rozwojowe sg okreslone jasno, precyzyjnie i realnie. (0-2 pkt)

2) Spodjnosci zaproponowanego wstepnego rozwoju (0-6 pkt)

J Whnioskodawca dostrzega zagrozenia w rozwoju swojej organizacji i proponuje
konkretne /adekwatne rozwigzania. (0-2 pkt)

. Dzialania sg adekwatne do zaplanowanych celéw. (0-2 pkt)

. Whnioskodawca wskazat, w jaki sposob wlaczy wiasne zasoby w realizacje planu

rozwoju (rozumiane szeroko jako: osoby, finanse, ale i kompetencje, know-how,

wspotprace partnerska itd. (0-2 pkt)

3) Budzet (0-4 pkt)
. Wydatki w projekcie sa niezbedne dla przeprowadzenia zaplanowanych
dziatan i osiagnigcia celdw. (0-2 pkt)
. Przedstawione wydatki sg uzasadnione cenowo. (0-2 pkt)



PYTANIA

a) Czy wszystkie dzialania projektowe opisane we wniosku beda realizowane na terenie
Mazowsza? (TAK/NIE)

b) Czy czas realizacji projektu miesci si¢ w okresie kwalifikowalnosci projektu okreslonym
w Regulaminie? (TAK/NIE)

Po zakonczeniu oceny fiszek zostanie najpierw stworzona lista rankingowa projektéw,
ktérych miejscem realizacji jest jedna z gmin nieobjetych dziataniami ML w latach
2014-2024 (lista tych gmin stanowi zatacznik do Regulaminu konkursu). W pierwszej
kolejnosci do drugiego etapu zostang skierowane projekty z tej listy i beda tam stanowi¢
10% wszystkich projektow (jezeli naptynie odpowiednia liczba wnioskéw z tych gmin).
Wszystkie pozostale projekty trafia na wspdlna liste rankingowa i o ich przejsciu do
drugiego etapu konkursu bedzie decydowata punktacja.

A. Prezentacja konkursowa
Prezentacja

Przedstawiciele najlepiej ocenionych projektoéw zostang zaproszeni na spotkanie komisji
konkursowej, aby osobiscie przedstawi¢ swoje pomysty na dziatanie. Spotkanie odbedzie
si¢ w formie online. Podczas kroétkiej, ok. 5-minutowej prezentacji opowiedza o swojej
grupie oraz o najwazniejszych aspektach planowanych dziatan. Przedstawia swoje
wydatki zwigzane z projektem oraz przedstawig swoje mozliwosci realizacji dziatan.

UWAGA! Prezentacji powinna dokona¢ osoba/osoby bezposrednio zaangazowana/e w
projekt - pomystodawca lub gléwny realizator projektu. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ tacznej
prezentacji przez reprezentanta/0w grupy nieformalnej oraz organizacji pozarzadowej
(Wnioskodawca i Realizator), natomiast Komisja nie be¢dzie ocenia¢ prezentacji
przygotowanych  wylacznie przez przedstawicieli organizacji pozarzadowej
(Wnioskodawcy), jezeli Realizatorem projektu jest grupa nieformalna.

Prezentacja ma odpowiada¢ na nastepujace pytania:

1. Kim jestescie? Zaprezentujcie organizacj¢ i jej cztonkow
— Opowiedzcie o organizacji i o sobie
— Opowiedzcie o swoich dotychczasowych dziataniach.

2. Opowiedzcie, co chcecie sfinansowa¢ w ramach dotacji i do czego bedziecie
wykorzystywa¢ zakupiony sprzet/ustugi. Jakie wiasne zasoby zaangazujecie
w realizacj¢ projektu?
— Opiszcie, co chcecie zrobi¢ w ramach projektu. Ile czasu potrzebujecie na jego
realizacje?
— Dlaczego zrealizowanie tego projektu jest wazne dla Waszej organizacji?
— Opowiedzcie o wlasnym wktadzie w projekt.



3. Przedstawcie cele Waszej organizacji i powiedzcie, jak si¢ tacza z tym projektem.

— Jesli o tym myslicie, przedstawcie plan kontynuacji dziatan po zakonczeniu
projektu. Chcemy, aby projekty pomogly organizacjom si¢ rozwija¢, nie moga
wigc by¢ to przypadkowe dziatania.

— Pomyslcie o projekcie w kontekscie celéow dlugofalowych. Zaprezentujcie do
czego dazy Wasza organizacja, jak realizacja projektu przyczyni si¢ do osiagniecia

tych celow?

Nie ma wytycznych co do formy prezentacji - osoby aplikujace o dofinansowanie maja
swobod¢ co do wyboru sposobu prezentacji, najwazniejsze, zeby w sposdb mozliwie
pelny odpowiedzie¢ na powyzsze pytania. Bardziej szczegdélowe wytyczne dot. tego, co
powinno znalez¢ si¢ w odpowiedzi na pytania, znajduja si¢ w rozdziale VII, w opisie
prezentacji konkursowe;.

Terminy

Operator wyznaczy co najmniej 5 termindw spotkan Komisji Oceniajacej. Realizator
projektu bedzie mogt wybra¢ najdogodniejszy termin (do wyczerpania limitu miejsc).
Niepojawienie si¢ na zadnym spotkaniu komisji oceniajacej bedzie skutkowato
dyskwalifikacja oferty i automatycznym przyznaniem liczby 0 punktow w rankingu.
Terminy spotkan ogloszone zostang na stronie www.mazowszelokalnie.pl.

Sklad komisji

Komisja konkursowa bedzie si¢ sktadata z przedstawicieli Operatora, reprezentantéw
lokalnych wyltonionych sposréd: Ambasadoréw Mazowsze Lokalnie, dziataczy III
sektora, reprezentantow samorzadu terytorialnego lub mediéw lokalnych.

Ocena

Prezentacja oceniana jest przez kazdego z cztonkéw komisji oceniajgcej niezaleznie.
Kazdy czlonek komisji ocenia prezentacje w skali od 0 do 24 punktéow w nastepujacych
kryteriach:

1. POTENCJAL MLODE] ORGANIZAC]I (0-6 pkt)
— Organizacja ma za sobg udane dziatania.
— Czlonkowie organizacji sa zaangazowani w projekt.
— Organizacja posiada wilasne zasoby - np. wiedz¢ i umiej¢tnosci cztonkow,
zasoby rzeczowe, finansowe do realizacji projektu.

Sposéb zaprezentowania si¢ organizacji:

— Czy prezentacja byta rzeczowa a organizacja odpowiedziala na wszystkie
wymagane pytania?

— Czy organizacja przygotowata si¢ do prezentacji/ prezentacja byla
przemyslana i staranna?

— Czy forma prezentacji wyr6zniala si¢ ciekawa forma?

2. ADEKWATNOSC DZIALAN (0-6 pkt)
— Czy projekt wpisuje si¢ w cele organizacji?
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— Czy projekt jest wart uwagi ze wzgledu na innowacyjnosc¢/atrakcyjnosé
dziatan?
— Czy projekt jest przemyslany, wykonalny?

Czy organizacja wilacza do projektu wiasne zasoby/partnerow?
e Ludzie: wolontariusze (czy organizacja wskazuje zakres dzialania
wolontariuszy, partnerow?)
e Wktad rzeczowy/ustugowy
e Srodki finansowe

3. TRWALOSC EFEKTU I SPOJNOSC DZIALAN (0-6 pkt)
— Czy efekty projektu wiazg si¢ z celami dtugofalowymi organizacji?
Czy przedstawione wydatki sa niezbedne i uzasadnione cenowo?

Ocena prezentacji projektu jest sSrednig arytmetyczng ocen ekspertéw.

Wybér projektow, ktore otrzymaja dofinansowanie:

Na koncowy wynik punktowy sklada si¢ suma punktéw z pierwszego i drugiego etapu
konkursu. W celu wylonienia najlepszych projektow zostanie w pierwszej kolejnosci
sporzadzona lista rankingowa projektéw, ktére maja by¢ realizowane w gminach nieobjetych
dotychczas dziataniami programu ML. 10% projektow, ktdre otrzymaja dotacje bedzie
pochodzi¢ z tej listy - pod warunkiem, ze zdobgda minimum 50% maksymalnej liczby
punktéw. Nastepnie dofinansowanie otrzymaja kolejne najlepsze projekty ze wszystkich
komisji az do wyczerpania alokacji finansowe;j.

W przypadku projektéw, ktore otrzymaty taka samg liczbe punktéw (miejsca ex-equo na
liScie rankingowej) uprawniajacych do otrzymania mikrodotacji, Operator wybierze te
projekty, ktére w kolejnosci beda spetniaty/speinialy w najwigkszym stopniu Kryteria:

e organizacja nie otrzymata mikrodotacji Mazowsze Lokalnie w poprzednim roku,
e organizacja zarejestrowana na terenach wiejskich,
e organizacja zarejestrowana w miescie do 20 tys. mieszkancéw,
e organizacja funkcjonuje dluzej niz 6 miesiecy od daty ztozenia wniosku (data
rejestracji),
UWAGA! Podczas prezentacji Komisja moze sugerowac zmiany

w proponowanych dzialaniach, a w szczegdlnosci w budzecie projektu, jezeli uzna, ze
zaproponowane Koszty nie sa niezbedne lub nie s3 wycenione rynkowo.

2. Inicjatywy oddolne - ocena projektu

Fiszka pozwala na opisanie dziatan w spos6b krotki i konkretny, nie wymaga podawania
szczeg6towego harmonogramu.

Procedura wyboru obejmuje dwa etapy:

[ Etap: ocena fiszek projektowych
II Etap: komisyjna ocena prezentacji projektu



Fiszka zostanie oceniona przez dwoéch ekspertéw zgodnie z kartg oceny, w ktérej mozna
uzyskac¢ tagcznie od 0 do 20 punktéw. Ostateczna ocena bedzie srednig ocen ekspertow.

A. Ocena fiszki

Fiszka zostanie oceniona przez eksperta zgodnie z karta oceny, wedlug nast¢pujacych
kryteridw gtéwnych:

1. Zaangazowanie lokalnej spolecznosci (0-4 pkt)

. Projekt wskazuje formy aktywnego uczestnictwa mieszkancow zar6wno
na etapie jego planowania, jak i realizacji oraz angazuje réznorodne
grupy mieszkancéw. (0-2 pkt)

(W przypadku GS: Projekt wskazuje formy aktywnego uczestnictwa
cztonkéw grupy samopomocowej zaréwno na etapie planowania jak i
realizacji)

. Projekt wilacza wolontariuszy i/lub partneré6w (np. samorzady,

przedsiebiorcéw itp) oraz opisuje zakres ich dziatania. (0-2 pkt)
2. Dobro wspdlne (0-4 pkt)

. Przedmiot projektu jest wazny dla spotecznosci, nie tylko dla waskiej
grupy, a zaplanowane dziatania przyczyniaja si¢ do budowania dobra
wspolnego. (0-2 pkt)

. Okreslenie potrzeby/problemu zostato potwierdzone analizag/diagnoza.
(0-2 pkt)

3. Forma projektowanych dziatan (0-6 pkt)

. Zaplanowane dziatania s3 odpowiedzia na potrzebe¢/problem oraz
skierowane sg do grup wymienionych we wniosku. (0-2 pkt)

. Projekt wyréznia si¢ zaproponowang formula (oryginalnosc/
nowatorstwo/ kreatywnos¢/ innowacyjnos¢) (0-2 pkt)

. Dziatania uwzgledniaja wilaczenie wkiladu wlasnego rzeczowego i/lub
finansowego. (0-2 pkt)

4. Trwalo$¢ efektu i spojnosc dzialan (0-6 pkt)

. Zaplanowane dzialania, zasoby, wiaczeni partnerzy oraz planowane
srodki w potaczeniu ze sobg sg spdjne. (0-2 pkt)

. Projekt ma potencjat do zapoczatkowania trwatej zmiany
w spotecznosci lokalnej. (0-2 pkt)
(W przypadku GS: Projekt w istotny sposéb przyczyni si¢ do zmiany
trudnej sytuacji uczestnikéw grupy samopomocowej)

. Przedstawione wydatki sg niezbedne i uzasadnione cenowo. (0-2 pkt)

5. Kryterium strategiczne (Tak/Nie)
Grupa nieformalna/ organizacja przewiduje realizacje projektu:



. zaktadajacego edukacje ekologiczng lokalnej spotecznosci oraz ksztattowanie
prawidtowych postaw dzieci i dorostych zwigzanych z ochrong
srodowiska/ochrong zwierzat, a takze promocj¢ zréwnowazonego rozwoju. (4
punkty)*

. zakladajacego promocje, edukacj¢ i wsparcie zdrowia psychicznego lokalnej
spoteczno$ci oraz ksztattowanie prawidtowych postaw dzieci i dorostych
zwigzanych ze zdrowiem psychicznym. (4 punkty)*

PYTANIA

a) Czy wszystkie dziatania projektowe opisane we wniosku bgda realizowane na terenie
Mazowsza? (TAK/NIE)

b) Czy czas realizacji projektu miesci si¢ w okresie kwalifikowalnosci projektu okreslonym
w Regulaminie? (TAK/NIE)

c) Czy organizacja wspierajaca jest organizacja pozarzadowa?(TAK/NIE/NIE DOTYCZY)

d) Czy koszty administrowania projektem (koszty posrednie - w tym w szczego6lnosci
koszty koordynacji i rozliczenia projektu) mieszcza si¢ w limicie 10% wartosci
mikrodotacji? (TAK/NIE)

e) Czy koszt jednostkowy sprzetdw, elementow wyposazenia i innych przedmiotow
zakupionych przez grupe nieformalng (realizujaca projekt samodzielnie lub ze wsparciem
organizacji pozarzadowej) miesci si¢ w limicie 500,00 PLN? (TAK/NIE)

* Uwaga: Punkty strategiczne zostang przyznane na Il etapie oceny. Podczas oceny fiszki
nastepuje wytacznie weryfikacja spetnienia kryteriéw strategicznych.

Przyklady projektow speliajacych 1. kryterium strategiczne:

Organizacja kampanii proekologicznych

Organizacja konkursoéw o tematyce ekologicznej - wspéizawodnictwo miedzy
spoleczno$ciami (wsiami, dzielnicami)

Organizacja warsztatow i prelekcji na temat ochrony zwierzat

Budowa, instalowanie budek dla ptakdéw, domkéw dla owaddw itp.

Zaktadanie 1ak kwietnych, sadzenie kwiatéw na ogélnodostgpnych rabatach i
donicach

Tworzenie ogroddéw sensorycznych, nowe nasadzenia w przestrzeni publiczne;.

Przyklady projektow speliajacych 2. kryterium strategiczne:

Organizacja kampanii na temat zdrowia psychicznego

Organizacja spotkan, zaje¢¢ edukacyjnych, warsztatow, dni poswieconych réznym
tematom zwigzanym ze zdrowiem psychicznym z udziatem specjalistow w zakresie
psychologii



- Organizacja spotkan majacych na celu pokonywanie probleméw natury psychicznej/
radzenia sobie ze stresem

- Profilaktyka zdrowia psychicznego (np. warsztaty i szkolenia z zakresu zdrowia
psychicznego dla uczniéw i ich rodzicéw, nauczycieli)

- Organizacja zaj¢¢ dotyczacych dbania o higien¢ psychiczna (np. aktywno$¢ fizyczna,
kontakt z przyroda, dobra komunikacja, rozwijanie pasji)

- Informowanie na temat wplywu mediow spotecznosciowych na zdrowie psychiczne
dzieci i mtodziezy

- Informowanie o dostepnych w lokalnym §rodowisku Zrédtach wsparcia i pomocy w
razie problemoéw ze zdrowiem psychicznym.

Po zakonczeniu oceny fiszek zostanie najpierw stworzona lista rankingowa projektow,
ktorych miejscem realizacji jest jedna z gmin nieobjetych dziataniami ML w latach
2014-2024 (lista tych gmin stanowi zatacznik do Regulaminu konkursu). W pierwsze;j
kolejnosci do drugiego etapu zostang skierowane projekty z tej listy i beda tam stanowi¢
10% wszystkich projektow (jezeli naplynie odpowiednia liczba wnioskéw z tych gmin).
Wszystkie pozostale projekty trafia na wspdlng liste rankingowa i o ich przej$ciu do
drugiego etapu konkursu bedzie decydowata punktacja.

B. Prezentacja konkursowa

Prezentacja
Przedstawiciele najlepiej ocenionych projektow zostang zaproszeni na spotkanie komisji
konkursowej, aby osobiscie przedstawi¢ swoje pomysty na dziatanie. Spotkanie odbedzie
sic¢ w formie online lub stacjonarnej. Podczas krotkiej, ok. 5 minutowej prezentacji
opowiedza o najwazniejszych aspektach dzialan oraz o swojej spolecznosci lokalne;j.
Przedstawig swoje wydatki zwigzane z projektem oraz przedstawia swoje mozliwosci
realizacji dziatan.

UWAGA! Prezentacji powinna dokona¢ osoba/osoby bezposrednio zaangazowana/e
w projekt - pomystodawca lub gtéwny realizator projektu.

Prezentacja ma odpowiada¢ na pytania postawione w poprzednim rozdziale. Nie ma
wytycznych co do formy prezentacji — osoby aplikujace o dofinansowanie maja swobodg¢
co do wyboru sposobu prezentacji, najwazniejsze, zeby w sposéb mozliwie pelny
odpowiedzie¢ na powyzsze pytania. Bardziej szczegétowe wytyczne dot. tego, co
powinno znalez¢ si¢ w odpowiedzi na pytania znajduja si¢ w rozdziale VII, w opisie
prezentacji konkursowe;j.

Terminy
Operator wyznaczy co najmniej 5 termindw spotkan Komisji Oceniajacej. Realizator
projektu bedzie mégt wybra¢ najdogodniejszy termin (do wyczerpania limitu miejsc).
Nie pojawienie si¢ na zadnym spotkaniu Komisji Oceniajacej bedzie skutkowato



dyskwalifikacjg oferty i automatycznym przyznaniem liczby 0 punktéw w rankingu.
Terminy spotkan ogloszone zostang na stronie www.mazowszelokalnie.pl.

Sklad komisji
Komisja konkursowa bedzie si¢ sktadata z przedstawicieli Operatora, reprezentantéw
lokalnych wyltonionych sposréd: Ambasadoréw Mazowsze Lokalnie, dziataczy III
sektora, reprezentantéw samorzadu terytorialnego lub mediéw lokalnych.

Ocena
Prezentacja oceniana jest przez kazdego z czlonkow Komisji Oceniajgcej niezaleznie.

1. POTENCJAL GRUPY/MLODE] NGO

Czy grupa/organizacja jest zakorzeniona w lokalnej spolecznosci? (0-3 pkt)

- cztonkowie grupy/organizacji sa przynalezni do spolecznosci, do ktorej
kierowany jest projekt, znaja jej potrzeby
- grupa/organizacja posiada do§wiadczenie w dziatalnosci lokalnej,
- grupa/organizacja posiada doswiadczenie wspédipracy z innymi
podmiotami na rzecz spotecznosci

Sposdb zaprezentowania si¢ grupy (0-3 pkt)

- Czy prezentacja byla rzeczowa a grupa/organizacja odpowiedziala na
wszystkie wymagane pytania?

- Czy grupa/organizacja przygotowatla si¢ do prezentacji/
prezentacja byta przemys$lana i staranna?

- Czy forma prezentacji wyrdzniala si¢ ciekawg forma?

2. ZAANGAZOWANIE LOKALNE] SPOLECZNOSCI (w przypadku GS: zaangazowanie
czlonk6é6w grupy samopomocowej)

- Czy zaprojektowana forma dziatlan jest dopasowana do potrzeb spotecznosci (lub

grupy Samopomocowej), adodatkowo  warta  uwagi ze  wzgledu na

innowacyjno$¢/atrakcyjnos¢ dziatan? (0-3 pkt)

- Czy grupa/organizacja wlacza roznorodne grupy mieszkancéw (lub cztonkéw grupy

samopomocowej) do dziatania w spos6b aktywny, wie, jak ich zachecic¢ i do nich dotrzec¢?

(0-3 pkt)

- Czy grupa/organizacja wlacza do projektu wlasne zasoby/partneréow? (0-3 pkt)

e Ludzie: wolontariusze (czy grupa/organizacja wskazuje zakres dziatania wolontariuszy,
partnerow?)

e Wkiad rzeczowy/ustugowy

o Srodki finansowe

3. TRWALOSC EFEKTU I SPOJNOSC DZIALAN

- Czy projekt jest przemyslany, wykonalny? (0-3 pkt)

- Czy dziatania majg szans¢ by¢ kontynuowane / zapoczatkowa¢ dalsza zmiang
spoteczna? (0-3 pkt)

- Czy przedstawione wydatki sg niezbedne i uzasadnione cenowo? (0-3 pkt)

Ocena prezentacji projektu jest srednig arytmetyczng ocen ekspertéw.
Uwaga: Na Il etapie oceny zostang przyznane punkty strategiczne.
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Kryteria: Liczba punktéw mozliwych do uzyskania

Kryteria merytoryczne od 0 do 24 punktéw

Kryterium strategiczne 1: 0 lub 4 punkty
Grupa nieformalna/ organizacja przewiduje
realizacje projektu zakladajgcego edukacje
ekologiczng lokalnej spotecznosci oraz
ksztattowanie prawidtowych postaw dzieci i
dorostych zwigzanych z ochrong
srodowiska/ochrong zwierzat, a takze promocje
zZréwnowazonego rozwoju.

Kryterium strategiczne 2: 0 lub 4 punkty
Grupa nieformalna/ organizacja przewiduje
realizacje projektu zakladajacego promocje,
edukacje i wsparcie zdrowia psychicznego
lokalnej spotecznosci oraz ksztattowanie
prawidlowych postaw dzieci i dorostych
zwigzanych ze zdrowiem psychicznym.

Maksymalna liczba punktéw 32 punkty

Wybor projektow, ktore otrzymaja dofinansowanie:

Na koncowy wynik punktowy sklada si¢ suma punktéw z pierwszego i drugiego etapu
konkursu. W celu wylonienia najlepszych projektow zostanie w pierwszej kolejnosci
sporzadzona lista rankingowa projektow, ktore maja by¢ realizowane w gminach nieobjgtych
dotychczas dzialaniami programu ML. 10% projektéw, ktére otrzymaja dotacje bedzie
pochodzi¢ z tej listy - pod warunkiem, ze zdobedag minimum 50% maksymalnej liczby
punktow. Nastgpnie dofinansowanie otrzymaja kolejne najlepsze projekty ze wszystkich
komisji az do wyczerpania alokacji finansowe;j.

W przypadku projektéw, ktére otrzymaty jednakowa liczbe punktéw (miejsca ex-equo na
liScie rankingowej) uprawniajacych do otrzymania mikrodotacji, Operator wybierze do
dofinansowania te projekty, ktore w kolejnosci beda speiaty/spetniaty w najwigkszym
stopniu kryteria:

e dziatania prowadzone przynajmniej w jednej z gmin, w ktorych do tej pory nie
byly realizowane projekty w ramach FIO-ML (2014-2024),
dziatania prowadzone na terenach wiejskich,

dziatania prowadzone w miastach do 20 tys. mieszkancéw,
e dzialania angazujace najwicksza liczbe mieszkancow,

UWAGA! Podczas prezentacji Komisja moze sugerowac zZmiany
w proponowanych dzialaniach, a w szczegdlnosci w budzecie projektu, jezeli uzna ze
zaproponowane Kkoszty nie sa niezbedne, lub nie sg wycenione rynkowo.



IX. Budzet - akceptowalne i nieakceptowalne koszty

1. Co mozna sfinansowaé¢ w ramach projektu?

W ramach projektu mozna wnioskowa¢ o dotacje w wysokosci od 2 do 7 tysigcy zlotych.
Finansowane moga by¢ wszystkie wydatki niezbedne do realizacji projektu, o ile spekniaja
kilka podstawowych warunkow:

1. niezbedne dla realizacji projektu,
Oznacza to, ze dany wydatek musi by¢ konieczny, aby mozliwe byto zrealizowanie

projektu i przewidzianych w jego ramach dziatan.

Weryfikacja tego warunku nastepuje w trzech krokach:

a) Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie

Im Dbardziej szczegétowy opis w pozycji budzetowej, tym wigksze
prawdopodobienstwo, ze osoby weryfikujagce wniosek o dofinasowanie nie be¢da
mialy watpliwos$ci co do jego zwigzku z realizowanymi dziataniami. Opis wydatku
w budzecie powinien wprost nawigzywa¢ do realizowanych dziatan, tak aby
mozliwe bylo odczytanie jego zwigzku z realizowanym przedsigwzigciem. Np.
zamiast wpisywaé¢ ,ulotka” lepiej wpisa¢: ,ulotka na potrzeby rekrutacji
uczestnikow warsztatow, format A4, kolorowa itp.”

b) Podczas wizyt monitoringowych - w ramach wizyty monitoringowej
przedstawiciele Operatora podczas spotkania z Wnioskodawca omawiaja caty
przebieg realizacji projektu, w tym ogladaja dokumenty ksiggowe i weryfikuja
poniesione wydatki. Podczas tego spotkania weryfikowane sg réwniez poniesione
do tego czasu koszty przez Wnioskodawce pod katem ich zwigzku z projektem.

c) Po zlozeniu sprawozdania z realizacji projektu - przedstawione
rozliczenie musi mie¢ bezposrednie odzwierciedlenie w  zrealizowanych
dziataniach. Nawet w sytuacji kiedy dany wydatek byl zaplanowany w budzecie, a
nie przeprowadzono dziatan uzasadniajacych jego poniesienie, wydatek moze
zosta¢ uznany za nieprawidlowy. Np. wydatkowano $rodki na dyplomy za
uczestnictwo w zajeciach, ktore si¢ nie odbyly.

2. racjonalne i efektywne,

Oznacza to, ze wszystkie ponoszone wydatki przez Wnioskodawcg powinny by¢
ponoszone po pierwsze w granicach stawek rynkowych za dane ustugi lub dostawy, a po
drugie - musza by¢ racjonalne z uwagi na ich istotnos¢ z punktu widzenia mozliwosci
realizacji dziatan. Np. wnioskodawca powinien zastanowi¢ si¢, czy druk kolorowych
ulotek w drukarni i ponoszenie kosztow przygotowania do druku skladu, a nastepnie
druku tych ulotek nie begdzie tak samo efektywne jak wydrukowanie ulotek/powielenie
na zwyklym urzadzeniu biurowym/drukarce i na ile ewentualne wysokie koszty druku



(jednostkowe w poréwnaniu z innymi formami) sg uzasadnione.

3. zostaly faktycznie poniesione w okresie realizacji projektu,

Wszystkie wydatki musza zosta¢ poniesione w okresie realizacji projektu,
z zastrzezeniami, o ktorych mowa w ww. punkcie Poradnika. Oznacza to, ze nie tylko
wydatki z dotacji musza zosta¢ oplacone w terminie realizacji projektu, ale tez, ze
dokumenty ksiggowe muszg zosta¢ wystawione w terminie realizacji zadania.

4. udokumentowane,

Wszystkie poniesione wydatki w ramach projektu, niezaleznie do tego czy
Whnioskodawcg jest organizacja pozarzadowa, czy bezposrednio grupa nieformalna
muszg zosta¢ udokumentowane, tj. na kazdy wydatek musi by¢ dokument
stanowiacy podstawe do zaptaty. Nie zawsze takim dokumentem musi by¢ faktura
czasami wystarczy np. bilet.

5. zostaly przewidziane w budzecie projektu,

Wszystkie wydatki ponoszone w ramach projektu musza zosta¢ albo przewidziane
w budzecie projektu we wniosku o dofinansowanie lub tez Wnioskodawca musi mie¢
zgode Operatora na ich poniesienie (o ile nie zostaly zaplanowane we wniosku
o dofinansowanie).

6. zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,
Np. w przypadku uméw zlecen czy o dzielo oprocz wynagrodzenia odprowadzone
muszg zosta¢ tez nalezne podatki i/lub sktadki na ubezpieczenie spoteczne.

2. Czego nie mozna sfinansowa¢ w ramach projektu?

Niezaleznie od powyzszego wydatkami, ktore NIE MOGA by¢ rozliczone w projekcie
(koszty niekwalifikowalne) sa:

a) podatek od towaréw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu
o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U.
z 2018 r.poz. 2174 z pézn. zm.);

b) zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

c) zakup srodkéw trwalych [(w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29
wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351) i art. 16a ust. 1
w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych (t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 865 z p6zn. zm..)];

d) amortyzacja;

e) leasing;

f) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;
g) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;
h) koszty kar i grzywien;

i) koszty procesdéw sadowych;



j)

k)

D)

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb
zajmujacych sie¢ realizacja zadania;

zakup napojow alkoholowych [jest to niezgodne z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 2137 z pézn. zm.)|;

podatki i optaty z wytaczeniem podatku dochodowego od o0séb fizycznych,
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy
oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, a takze optat za
zaswiadczenie o niekaralno$ci oraz optaty za zajecie pasa drogowego);

m) koszty wyjazdow stuzbowych oséb zaangazowanych w realizacj¢ projektu na

podstawie umowy cywilnoprawnej, jezeli umowa nie przewiduje sposobu
rozliczenia takich kosztéw.

Niekwalifikowalne sg takze:

a) wydatki zwigzane z tworzeniem kapitatu zelaznego organizaciji,

b) wydatki zwigzane z realizacja cel6w religijnych oraz uprawiania kultu religijnego,

c) wydatki zwigzane z realizacja celéw politycznych,

d) wydatki zwiazane z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej przez Wnioskodawce i/lub

Realizatora,

e) wydatki za ustugi lub produkty zamoéwione i zakupione w ramach projektow bezposrednio od

czlonkéw/cztonkin grupy nieformalnej realizujacej projekt lub czlonkéw/cztonkin zarzadu

organizacji pozarzadowych (Wnioskodawcy i/lub Realizatora) badz os6b pozostajacych w

zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej.

UWAGA! Dla $ciezki ,rozwoj organizacji” niekwalifikowalne s3a réwniez wszystkie koszty
administrowania projektem (koszty posrednie), w tym w szczegblnosci koszty koordynacji
i rozliczenia projektu.

UWAGA! Dodatkowo niekwalifikowalne dla $ciezki inicjatywy oddolne s3:

a)

b)

koszty administrowania projektem (koszty posrednie), w tym w szczeg6lnosci
koszty koordynacji i rozliczenia projektu powyzej limitu 10% wartos$ci mikrodotaciji,
sprzet, elementy wyposazenia i inne przedmioty zakupione przez grupe nieformalng
(realizujaca projekt samodzielnie lub ze wsparciem organizacji pozarzadowej),
ktérych koszt jednostkowy przekracza warto$¢ 500,00 PLN.

koszty rozliczane na podstawie faktur/rachunkéw wystawianych przez organizacje
reprezentujaca grupe nieformalng realizujaca projekt (Wnioskodawca). Organizacja
taka nie moze wystegpowaé¢ jako wykonawca lub podwykonawca dziatan
przewidzianych w projekcie i skalkulowanych w budzecie. Oznacza to jednoczes$nie,
ze z pracownikami takiej organizacji oraz wladzami statutowymi nie moga by¢
zawierane umowy cywilnoprawne.

UWAGA: wyjatkiem od tej =zasady sa koszty prowadzenia obstugi
finansowo-ksiegowej projektu, ktore jako jedyny typ kosztu moga by¢ ponoszone
przez organizacj¢ reprezentujaca obywatelska grupe nieformalng/grupe
samopomocow3 nieformalna,



d) koszty pokryte z wkladu wlasnego finansowego nieformalnej grupy obywatelskiej
czy nieformalnej grupy samopomocowej (Zgodnie z Regulaminem nie dopuszcza
sie¢ wnoszenia wkladu wlasnego finansowego przez grupe nieformalng. Jezeli
projekt realizowany jest przez grupe ze wsparciem organizacji pozarzadowej, to
wktad finansowy moze by¢ wniesiony wylacznie przez organizacj¢ pozarzadowa).

3. Jak skonstruowany jest budzet projektu ?

W $ciezce Inicjatywy oddolne w projekcie wyro6znia si¢ koszty merytoryczne (bezposrednie) i
koszty administracyjne (posrednie).
1) Koszty merytoryczne (bezposrednie) to wydatki niezb¢dne dla realizacji dziatan
w projekcie.
2) Koszty administracyjne (posrednie) to wydatki ponoszone w zwigzku z realizowanymi
dziataniami, takie jak Kkoszty ksiggowosci, koszty koordynacji projektu, koszty
przelewow itp. (ich warto$¢ nie moze przekroczy¢ 10% wartosci mikrodotacji).

UWAGA! W $ciezce Rozwdj organizacji aplikujacy o $rodki moga wnioskowa¢ jedynie o
dofinansowanie zakupu doébr i/lub ustug (koszty merytoryczne). W projektach nie beda
dofinansowywane koszty administracyjne, tj. koszty dotyczace obstugi dziatan przewidzianych
w projektach, takie jak koszty koordynatora albo obstugi administracyjnej czy ksiegowej'.

Konstruujac budzet projektu, potrzebne beda przede wszystkim takie informacje, jak:

1) Co chcecie kupié¢? kolumna ,Nazwa wydatku”

Wazne, by kategorie w budzecie byly mozliwe konkretne, tak, by osoba
sprawdzajaca budzet nie miata watpliwosci co do planowanych przez
Whioskodawce kosztéw. Warto jednak pamigtaé, ze na etapie rozliczania dotacji
zbyt szczegdlowy budzet moze okazac si¢ problematyczny, dlatego w niektérych
przypadkach, jak np. wyzywienie czy materialy biurowe lepiej postugiwac sie¢
kategoria zbiorcza (wpisujac w nawiasie jakiego rodzaju beda to wydatki). Nie ma
potrzeby wymieniania w kolejnych pozycjach kosztorysu poszczegélnych
elementéw poczestunku, mozna zastosowaé kategorie ,usluga zywieniowa”,
»~wyzywienie dla uczestnikow”, ,poczestunek (napoje, ciastka, owoce”)

2) W jakiej jednostce mozna zmierzy¢/wyrazi¢ to, co chcecie Kupi¢? kolumna
,Jednostka miary”. Przyktadowe jednostki miary to: ustuga, godzina, pakiet, miesigc,
sztuka.

3) Ile chcecie kupié? kolumna ,Ilo$¢”

4) Jaka jest cena jednostkowa tego, co chcecie kupi¢?

5) Jaka jest wartos¢ tego, co chcecie kupi¢? kolumna ,Dotacja”. Ta kolumna wylicza sig¢
automatycznie.

4. Co moze stanowi¢ wklad wlasny do projektu?

Kazda spotecznos¢ lokalna posiada jakiego$ rodzaju potencjal: ludzki, ustugowy, sieci

! Nie oznacza to jednak, Ze nie mozna ze $rodkéw dotacji sfinansowaé kosztéw ksiegowosci catej organizacji, takich jak np. szkolenie dla
ksiegowego/ksiegowej, zakup programu do ksiegowosci, itp. (pod warunkiem, Ze taki koszt zostanie odpowiednio uzasadniony w tre$ci wniosku).



wspélpracy z samorzadem czy przedsigbiorcami i inne. Dla nas najwazniejsze jest to,
abyscie poszukali tego potencjalu u siebie i wykorzystali go w dziataniu. Co i w jaki
sposOb wniesiecie do Waszego dziatania? Moze to by¢ zar6wno praca wolontariuszy jak i
zasoby materialne czy nawet wiedza, ktora jest niezbedna dla skutecznego
przeprowadzenia Waszych dziatan.

Aplikujac o $rodki, jestescie zobowiazani do wniesienia wktadu wtasnego do projektu. O
jego wysokosci decydujecie jednak sami. W konkursie nie obowigzuje minimalny udziat
wkladu wilasnego, natomiast rodzaj i wysoko$¢ srodkéw wiasnych jest przedmiotem
oceny projektu.

Wktad wilasny moze mie¢ forme¢ wkladu finansowego lub niefinansowego, czyli
rzeczowego, ustugowego lub w postaci pracy wolontariuszy.

Wkladu wlasnego nie nalezy wpisywaé do tabeli budzetowej. Nalezy go opisa¢ we
whniosku.

Ponizej znajduje si¢ krotki opis rodzajow wktadu wtasnego, ktéry mozna wnie$¢ do
projektu.

Wklad finansowy

Jest to wklad w postaci pieniedzy ulokowanych w kasie lub na koncie organizac;ji i
przez nig rozliczany. Warunkiem podstawowym w przypadku wktadu finansowego jest
to, aby po pierwsze wszelkie dokumenty dotyczace danego wydatku byly wystawione na
dang organizacje (np. faktury, rachunki), a z drugiej strony, aby to organizacja sama
placita za dane wydatki. Np. jezeli samorzad przekaze organizacji 1000 zt na wkiad
wlasny do projektu, to pienigdze te musza trafi¢ na konto organizacji lub do jej
kasy. Gdy organizacja kupuje za nie materiaty, wtedy rachunki/faktury musza zostaé
wystawione na organizacje.

WKkladu wlasnego finansowego nie moga wnosi¢ do projektu grupy nieformalne
samodzielne.

Wklad niefinansowy

WKklad w postaci pracy wolontariuszy.
Wktad wtasny w postaci pracy wolontariuszy to zaangazowanie oso6b, ktére nie
pobieraja wynagrodzenia za pracg przy projekcie.

WKklad rzeczowy

Wktad rzeczowy stanowia towary, wyposazenie i Srodki trwate nienalezace do



organizacji, ktore zostang przekazane na rzecz realizowanego projektu. Moga to by¢ np.
produkty spozywcze, materialy biurowe, materialy potrzebne do przeprowadzenia
zaje¢, stroje, rekwizyty itp.

Wklad usthugowy

Wktad witasny ustugowy to ustugi $wiadczone przez firmy lub instytucje, wykonywane
nieodptatnie na rzecz realizowanego projektu.

Za wkiad ustugowy mozna uznaé¢ np. ustlugi transportowe, ustugi budowlane, ustugi
cateringowe, uzyczenie sali w miejscowej szkole itp.

X. Wpyplata i wydatkowanie srodkow

Mikrodotacja przekazywana jest w cato$ci po podpisaniu umowy na konto bankowe
organizacji pozarzadowej lub organizacji wspierajacej grupe nieformalna.

W przypadku, gdy grupa ztozyla samodzielnie projekt, Operator przekazuje na konto
osoby odpowiedzialnej za kwestie rozliczen finansowych (dane tej osoby i numer konta
bankowego, na ktore zostang przekazane pienigdze reguluje umowa) zaliczke
w wysokosci do 100% przekazanej dotacji. Od kwoty dotacji Operator odejmuje
wysoko$¢ umoéw cywilnoprawnych, ktoére rozlicza i oplaca sam na podstawie
przedstawionych przez grupe nieformalng dokumentéw (umowa, rachunek i
oswiadczenie).

Organizacja nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub
subkonta) do obstugi $rodkéw pochodzacych z dotacji, jednak musi by¢ jedynym
posiadaczem wskazanego rachunku bankowego. Ponadto organizacja jest zobowigzana
do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej dla projektu.

XI. Kluczowe obowiazki zwiazane z realizacja projektu

1. Realizacja projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w tym z zachowaniem
proporcji wydatkéw w budzecie.
Dokumentowanie poniesionych wydatkéw.
Promocja realizowanych dziatan oraz wskazywanie na zr6dto finansowania.

4. Dokumentowanie realizowanych dzialtan w formie zdje¢, filmow lub innych
materiatow wizualnych.

5. Sprawozdanie si¢ z realizacji zadania po jego zakonczeniu.

XII. Pomoc i konsultacje

W celu ulatwienia Kkontaktu, uruchomiliémy dla Panstwa kilka kanatéw
komunikacyjnych. W razie pytan prosimy o kontakt:



mpasadorzy VMazowsze LoKainie
Aby bardziej efektywnie dotrze¢ do lokalnych lideréw i organizacji, w ramach programu
powotlani zostali Ambasadorzy Mazowsze Lokalnie.

Ambasadorzy to gléwnie Osrodki Dziataj Lokalnie, centra organizacji pozarzadowych,
lokalne grupy dziatania, biblioteki i osrodki pomocy spotecznej, lokalni liderzy, dziatacze
i pracownicy organizacji pozarzadowych oraz instytucji samorzadowych, ktére pomagac
beda operatorom Mazowsze Lokalnie w realizacji programu.

Gléwnym zadaniem Ambasadoréw jest upowszechnianie informacji o programie
i mozliwosciach zar6wno samego konkursu, jak i innych dostepnych zrédet wsparcia.

Zapraszamy do kontaktu z lokalnymi Ambasadorami Mazowsze Lokalnie, ktérzy udziela
Panstwu informacji o konkursie.


http://mazowszelokalnie.pl/o-programie/ambasadorzy-fio-mazowsze-lokalnie/

