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I. Stowo od organizatoréow Programu

Szanowni Panstwo,

z nieskrywang przyjemnoS$cig oddajemy w Panstwa rece zaktualizowany
poradnik, ktérego celem jest pomoc w procesie przygotowania wniosku
w ramach drugiej edycji konkursu FIO Mazowsze lokalnie.

FIO-Mazowsze Lokalnie jest przedsiewzieciem wyjatkowym. Daje
mozliwo$¢ rozwoju mtodych organizacji, wspélnego dziatania, odkrywania
nowych ptaszczyzn wspdipracy i aktywizacji lokalnej spotecznosci.

Zdajemy sobie sprawe, Ze pomimo wielu utatwien i zmian, ktore
wprowadziliSmy w 2015 roku, wypetnienie fiszki projektowej moze nadal
nies¢ ze sobg liczne pytania i watpliwosci. Dbajac o komfort Panistwa pracy
przygotowaliSmy nowa wersje Poradnika dla Wnioskodawcéw. Naszym
celem byto stworzenie przewodnika, w ktérym znajdujg sie praktyczne
rady przydatne przy wypetnieniu wniosku (fiszki).

StaraliSmy sie mozliwie przejrzy$cie przedstawi¢ kwestie, z ktérymi mogag
sie Panstwo spotka¢ podczas ubiegania sie o dofinansowanie Waszych
dziatan. Poradnik zawiera zagadnienia zwigzane z mozliwym zakresem
dofinansowanych przedsiewzie¢, odbiorcami i uczestnikami konkursu,
a takze z obowigzujgcymi terminami. Waznym elementem Poradnika jest
szczegOtowa instrukcja wypetniania wniosku (fiszki) oraz informacja na
temat kwestii budzetowych i mozliwych do poniesienia kosztow.

Zyczymy powodzenia i trzymamy kciuki za Panstwa projekty.

Operatorzy FIO Mazowsze Lokalnie

Fundacja Fundusz Wspotpracy | Stowarzyszenie BORIS | Stowarzyszenie Europa i My
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II. O programie

Program FIO-Mazowsze Lokalnie stanowi jedng z nowych odston znanego wsrod
organizacji pozarzadowych Programu Operacyjnego Fundusz Inicjatyw Obywatelskich
(F10), wspierajgcego dziatania na rzecz pozytku publicznego.

W wyniku konkursu ogloszonego przez Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej,
w latach 2014 - 2016 operatorem FIO w wojewddztwie mazowieckim wybrane zostato
partnerstwo Fundacji Fundusz Wspédtpracy, Stowarzyszenia Biuro Obstugi Ruchu
Inicjatyw Spotecznych oraz Stowarzyszenia Europa i My.

Gléwnym elementem Programu s3 mikrodotacje dla mtodych organizacji
pozarzadowych, a takze grup nieformalnych: obywatelskich i samopomocowych.
W ramach Programu organizowane s3g otwarte konkursy, podobne do tych
ogolnopolskich, ale obejmujgce swoja skalg wylgcznie mate inicjatywy oddolne na
terenie Mazowsza. Na wsparcie zaangazowania obywateli w Zycie publiczne oraz
wzmacnianie potencjatu mtodych stowarzyszen i fundacji w latach 2014-2016
przeznaczymy kwote 2 152 000 zt.

Celem FIO Mazowsze Lokalnie jest zwiekszenie zaangazowania obywateli
i organizacji pozarzadowych w zycie publiczne tzn. pobudzanie lokalnych spotecznosci
oraz stowarzyszen 1 fundacji do dzialania. Poprzez realizacje programu
i dofinansowanie ciekawych projektéw chcemy aktywizowa¢ mieszkancéw Mazowsza
wokot dziatan o charakterze dobra wspolnego. Wspieramy dziatania mieszczace sie w
katalogu sfer pozytku publicznego, wynikajace ze zdiagnozowanych potrzeb lub
probleméw lokalnych. Realizacji programu stuzy organizowanie konkurséw na
mikrodotacje, w ramach ktoérych wspierane sg projekty inicjujace wspétprace sasiadow,
znajomych, czy innych grup nieformalnych, ktérzy chca wspolnie dziata¢ na rzecz
swojej spotecznosci. FIO Mazowsze lokalnie to takze jeden z niewielu programow, ktéry
wspiera mtode organizacje pozarzadowe i grupy samopomocowe.

Chcemy, aby kazdy obywatel czul, ze moze zrobi¢ co$ dla siebie i ludzi ze swojego
otoczenia. Dlatego tez formuta konkursu dopuszcza do realizacji zadan nie tylko
podmioty prawne, ale rOwniez nieformalne grupy obywateli.

Konkurs dotacyjny wsparty bedzie dziataniami animacyjnymi i edukacyjnymi
skierowanymi do spotecznosci lokalnych. Dzieki nim uzyskaja one zdolnos$ci do lepszego
funkcjonowania, poszerza wiedze dotyczaca aplikowania o $rodki na realizacje
wtasnych projektow i korzystania z lokalnych zasobéw, powstawania i prowadzenia
sformalizowanych inicjatyw obywatelskich czy tworzenia sieci i partnerstw.
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Dla kogo?

W tym dziale znajdziesz informacje, kto moze ubiega¢ sie o mikrodotacje jakie warunki
musi spetnia¢ organizacja oraz kto moze by¢ odbiorca dziatan w Twoim projekcie.

Dodatkowo wyjasniamy tez rdéznice pomiedzy tym, kto sktada projekt, a tym kto go
realizuje.

1.

Mtode organizacje /Obywatelskie grupy nieformalne
/Samopomocowe grupy nieformalne

Kto moze otrzymac¢ mikrodotacje:

A.

Mtlode organizacje pozarzadowe
rozumiane jako:
e Stowarzyszenia

¢ Fundacje

e Kluby sportowe i uczelniane kluby sportowe

e Inne podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy o dziatalno$ci pozytku
publicznego i wolontariacie

Ktoére spetniajg wszystkie ponizsze warunki:
a) posiadaja siedzibe na terenie wojewddztwa mazowieckiego,
b) dziatajg nie dluzej niz 18 miesiecy - czyli zostaly zarejestrowane (wpisane do

wilasciwego rejestru) nie wczesniej niz na 18 miesiecy przed dniem ztoZenia
wniosku w konkursie),

posiadajg budzet roczny nie wiekszy niz 25 tys. zlotych - czyli w ostatnim
ztozonym sprawozdaniu finansowym, w rachunku wynikéw suma przychodow
(z dziatalnosci statutowej, przychodéw finansowych, pozostatych przychodéw)
jest nie wieksza niz 25000 zlotych - lub tez nie mialy jeszcze obowigzku
przygotowania sprawozdania finansowego z uwagi na zbyt krotki okres
dziatalnoSci.

UWAGA! Mtoda organizacja pozarzadowa sktadajac Wniosek o mikrodotacje
musi o$wiadczy¢, Ze przychody organizacji, nie przekroczyty wartosci 25 tys. PLN
za ostatni zamkniety rok obrotowy.

Oswiadczenie
M  Przychody naszej organizacji nie przekroczyty 25 tys. zt za ostatni
zamkniety rok obrotowy.
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PRAKTYCZNE PORADY:

1. jak sprawdzi¢ doktadna date rejestracji organizacji?

Istotnym elementem jest data wpisu do wtasciwego rejestru - niezaleznie od tego kiedy
organizacja rozpoczeta faktyczna dziatalnos¢.

Przed ztozeniem aplikacji nalezy sprawdzi¢ date rejestracji w odpowiednim rejestrze.

Do tej daty nalezy doda¢ 18 miesiecy i jest to ostatni dzien w ktérym organizacja ma prawo
ztozy¢ wniosek o dofinansowanie - czyli w tym dniu musi zakonczy¢ procedure sktadania
wniosku o dofinansowanie poprzez ztozenie fiszki w generatorze.

Np. dla organizacji ktéra ma okreslonag date rejestracji jako 5 sierpnia 2014 r. ostatnim
dniem, w ktorym bedzie uznawana za mtodg organizacje bedzie dzien 5 lutego 2016 r.

2. Jak okresli¢ budzet roczny organizacji?

Majac na uwadze wymog czasu dziatalnosci - tj. nie dtuzej niz 18 miesiecy, podstawowym
pytaniem jest czy organizacja w ogdle przygotowywata juz sprawozdanie finansowe za
poprzedni rok obrotowy? (najczesciej jest to data do 31 marca roku nastepnego). Jesli takie
sprawozdanie nie byto jeszcze przygotowywane (np. z uwagi na rozpoczecie dziatalnosci
juz w trakcie nowego roku) - automatycznie kryterium budzetu jest spetnione. Nie ma
potrzeby wyliczania przychodéw itp. Chyba, Ze organizacja faktycznie wie, Ze nie spetnia
tego kryterium, bowiem juz na starcie otrzymata darowizne lub dotacje przewyzszajaca
wymagane max. 25 000 zk.

W sytuacji kiedy sprawozdanie byto przygotowywane za poprzedni rok (niezaleznie czy
dotyczyto catego roku potowy czy tez jakiejs jego czesSci) - istotna jest suma przychodow.
Wazne aby zliczy¢ wszystkie rodzaje przychodéw, ktoére osiggneta organizacja zaré6wno
w ramach dziatalnosci statutowej (odptatnej i nieodptatnej) jak i dziatalnosci gospodarczej
przychoddéw finansowych i wszelkich innych. Dane te muszg pochodzi¢ z przygotowanego
i podpisanego sprawozdania finansowego.

B. Obywatelskie grupy nieformalne

Obywatelskie grupy nieformalne to grupy sktadajace sie z nie mniej niz trzech
petnoletnich osdb, wspoélnie realizujace lub chcace realizowa¢ dane przedsiewziecie, a
nie posiadajagce osobowosci prawnej. Grupa nieformalna moze by¢ utworzona zaréwno
na potrzeby realizacji projektu, jak i funkcjonowac przed realizacja projektu. Kluczowym
elementem ,wigzacym” osoby tworzgce grupe nieformalng jest cel, ktory sobie stawiaja.

Grupy nieformalnej nie moga tworzy¢ cztonkowie/cztonkinie organéw statutowych
organizacji (,opiekuna”), ani osoby bezposrednio z nimi zwigzane, tzn. osoby
pozostajace w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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W sktad grupy nieformalnej moze wchodzi¢ mlodziez powyzej 13 roku zycia, ktora
posiada zgode rodzicow lub prawnych opiekunéw, jednakze osoby podpisujace umowe
muszg by¢ pelnoletnie.

PRAKTYCZNE PORADY:

1. Kto reprezentuje grupe nieformalna?

Pomimo tego, Ze grupy nieformalne nie maja, Zzadnej formalnej reprezentacji, wskazane jest
aby w ramach grupy wytoni¢ minimum trzy osobowg delegacje os6b, ktére beda dziataty
w jej imieniu. Trzy osobowa reprezentacja wymagana jest m.in. do zlozenia wniosku
o dofinansowanie, a nastepnie podpisania i rozliczenia umowy (niezaleznie czy jest to
whniosek sktadany przy wsparciu organizacji pozarzadowej czy samodzielnie).

Trzy osobowa reprezentacja grupy to to rowniez osoby, z ktérymi w kontakcie pozostawat
bedzie Operator, a takze osoby odpowiedzialne np. za kwestie rozliczen projektu i
odpowiedzialnoSci za jego zakonczenie (w sytuacji wystepowania samodzielnie).

Z uwagi na powyzsze, osoby wskazane jako reprezentacja powinny z jednej strony by¢
dobrze zorientowane w projekcie i wszystkich aspektach jego realizacji, a z drugiej zatozy¢
Ze na przeprowadzenie i rozliczenie projektu beda musiaty poswieci¢ wiecej czasu niz
pozostate osoby z grupy nieformalne;.

2. Jak powstaje grupa nieformalna?

Zgodnie z nazwa - grupa nieformalna jest to grupa (ztozona z minimum trzech oséb
fizycznych), ktéra nie ma sformalizowanego statusu. Poniewaz grupa ma charakter
nieformalny i dobrowolny nie ma wymogu, aby osoby ja tworzace podpisywaly miedzy
soba jakiekolwiek porozumienia, umowy czy tez zobowigzania. Wymagana jest natomiast
trzy osobowa reprezentacja, nazwa danej grupy, oraz opisanie jej zasobéw (nie w formie
listy z imionami i nazwiskami, ale opis kto jg tworzy i w jakim celu funkcjonujg wspoélnie).

W zalezno$ci od charakteru dziatan grupy nieformalne moga by¢ zaréwno inicjatywami
o systematycznej dziatalno$ci, funkcjonujagcymi w sposob zorganizowany i cykliczny (np.
grupa oséb interesujaca sie dana tematyka, hobby), jak i tworzonymi ad hoc, dziatajacymi
w sposo6b spontaniczny (np. grupa sasiadéw z danej ulicy/dzielnicy pragnaca rozwigzac
jakis problem).

C. Samopomocowe grupy nieformalne

Samopomocowe grupy nieformalne to grupy sktadajace sie z nie mniej niz trzech
petnoletnich osé6b, ktorych aktywne dziatanie skierowane jest na pokonywanie chorob,
probleméw natury psychicznej albo socjalnej, ktére dotycza ich bezposrednio albo ich
bliskich. Celem ich pracy jest zmiana osobistych warunkéw zycia. Grupa jest Srodkiem
prowadzacym do zniesienia izolacji zewnetrznej (spotecznej, towarzyskiej) i
wewnetrznej (osobistej, duchowej). Cele grupy samopomocowej skierowane sg gtéwnie
na jej cztonkdéw/ cztonkinie a nie na osoby z zewnatrz; jest to element odr6zniajacy

8
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grupy samopomocowe od innych form zaangazowania obywatelskiego (obywatelskich
grup nieformalnych realizujacych inicjatywy oddolne). Grup samopomocowych nie
prowadza osoby udzielajace na co dzien profesjonalnej pomocy. Czasem zdarza sie
jednak, Ze na spotkanie grupy zapraszani sg eksperci w danej dziedzinie.

2. Kto sklada wniosek o dofinansowanie:

WNIOSKODAWCA - zawsze ten kto sktada wniosek i jest odpowiedzialny za jego
strone finansowa (rozliczenie)

REALIZATOR - zawsze ten kto fizycznie i faktycznie realizuje przedsiewziecie

i jest odpowiedzialny za jego organizacje merytoryczng

Na potrzeby realizacji zadania w projektach rozrdznia sie dwa pojecia:

A. Realizatorem projektu jest organizacja pozarzadowa lub grupa nieformalna
faktycznie realizujagca dofinansowane dziatanie.

B. Wnioskodawca jest organizacja pozarzadowa, ktéra sktada wniosek - moze to
by¢ organizacja, ktéra samodzielnie bedzie realizowac¢ projekt (mioda
organizacja pozarzgdowa) lub wystepuje w imieniu grupy nieformalnej
(,opiekun”), pomagajac jej zrealizowac i rozliczy¢ dofinansowane dziatanie.

Projekty moga by¢ wiec realizowane w trzech wariantach:

a) umowa podpisywana jest miedzy organizacja pozarzadowaq
i Operatorem konkursu
(Wnioskodawca jest tozsamy z Realizatorem projektu)

b) umowa podpisywana jest miedzy przedstawicielami grupy nieformalnej,
organizacja wystepujaca formalnie w imieniu grupy nieformalnej (,,opiekunem”)
oraz Operatorem konkursu - umowa tréjstronna
(Wnioskodawca nie jest tozsamy z Realizatorem).

c) umowa podpisywana jest miedzy przedstawicielami grupy nieformalnej
bezposrednio i Operatorem konkursu
(Wnioskodawca jest tozsamy z Realizatorem projektu).

3. Kto moze by¢ odbiorca dziatan w ramach projektu:

Nie ma generalnych ograniczen co do statusu odbiorcéw dziatan w ramach projektu.
Majac na uwadze cele Programu w $ciezce Inicjatywy Oddolne, nalezy mie¢ jednak na
uwadze, ze wsparcie nie moze by¢ skierowane do indywidualnych os6b (np.
bezposrednia pomoc dla  konkretnej osoby) czy tez poszczegolnych
przedsiebiorstw/instytucji. Wykluczone sg zatem dziatania majgce na celu np. zakup
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woézka inwalidzkiego lub sfinansowanie kolonii dla konkretnego dziecka. W S$ciezce
Inicjatywy Oddolne odbiorcami dziatan w projektach powinny by¢ osoby tworzace
lokalne, mazowieckie spotecznosci (zamieszkujace dany obszar lub tez bezposrednio
zwigzane w inny sposob).

W Sciezce Wsparcie Grup Samopomocowych odbiorcami jak i wykonawcami dziatan sg

cztonkowie grupy samopomocowej, ktorzy wspolnie podejmuja wysitek na rzecz
przezwyciezenia problemu lub lepszego radzenia sobie z problemem, ktory ich dotyka.

IV. Co wspieramy?

W tym dziale znajdziesz informacje, jakie przedsiewziecia moga uzyskac wsparcie
w ramach mikrodotacji.

wsparcie inicjatywy

samopomocy oddolne

10
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1. Inicjatywy oddolne

Konkurs adresowany jest do mtodych organizacji pozarzagdowych i grup nieformalnych,
ktére podejmuja wspolny wysiltek, aby w ich spotecznosciach zylo sie lepiej. W
ramach konkursu przewidywane jest przyznanie mikrodotacji na projekty, ktére:

1.

o U W

Zaktadaja wspotdziatanie mieszkancow, dzieki ktéremu mozliwe jest osigganie
celow o charakterze dobra wspolnego.

Wynikaja z konkretnych potrzeb lub probleméw danej spotecznosci.

Maja jasno okreslony cel.

Maja dobrze zaplanowane dziatania.

Maja rozsadne koszty realizacji

Przewidujg dziatania skierowane do okres$lonej grupy odbiorcéw, ale wychodza w
swoich dziataniach lub dotykaja posrednio (za sprawa rezultatéw lub wptywu)
catych spotecznosci.

S3 realizowane wspoOlnymi silami mieszkancéw i instytucji zycia lokalnego
- samorzadow, przedsiebiorcow i organizacji spotecznych.

Umiejetnie i w sposéb przemyslany angazZuja zasoby lokalne - naturalne,
spoteczne, ludzkie i finansowe.

Maja potencjal do zapoczatkowania trwatej zmiany w spotecznosci lokalne

W ramach inicjatyw oddolnych moga by¢ realizowane projekty w dowolnej sferze
pozytku publicznego, ktére inicjuja wspotprace mieszkancow na rzecz dobra
wspolnego.

DOBRO WSPOLNE

Czym zatem jest dobro wspdélne? Idac za definicjg stworzong przez Akademie Rozwoju
Filantropii w Polsce, dobrem wspo6lnym sa ,zasoby/ wartosci z ktérych moga korzystac
wszyscy cztonkowie pewnej spotecznosci. Wspotdzielenie tego dobra przynosi im realne
korzysci. Istnienie dobr wspolnych wymaga od spotecznosci poczucia odpowiedzialnoSci oraz
wspotdziatania.”

Dobro wspoélne moze by¢ zatem czym$ z czego wspoélnie korzystamy i za co jesteSmy
wspotodpowiedzialni. Jak czyste powietrze, bezpieczenstwo, ale tez jak ogélnodostepny park,

aktywnos¢ lokalnej mtodziezy, miejsce spotkan dla mieszkancéw gminy. CoS, z czego wszyscy
korzystaja (lub przynajmniej moga korzystac), co jest im potrzebne i co moga wspoéttworzyc,
ale rowniez co jest niestety wrazliwe na zniszczenie lub ,psucie”.

Dobro wspdlne, podobnie jak w programie Dziataj Lokalnie, musi by¢ wyzwolone, musi
powstac¢ z potrzeb, checi i dziatania mieszkanicow. Musi mobilizowa¢ zasoby, dzieki ktdrym
powstanie. Co$ co zostanie stworzone wspolnie jest trwalsze niz otrzymane. Bardziej o to
dbamy. Dobro wspélne nie jest bowiem dane raz na zawsze i nie jest odporne na zniszczenie.
Wrecz przeciwnie. To sprawa niezwykle delikatna i wrazliwa. Drzewa w parku rosng latami,
ale wycig¢ czy podpali¢ mozna je w kilka godzin. Dobro wspdlne nie bierze sie z niczego. W
spoteczno$ci musi sie cos wydarzy¢ - i to jest wtasnie idea i cel FIO Mazowsze lokalnie.

11



Poradnik dla wnioskodawcéw FIO Mazowsze Lokalnie

Inicjatywy oddolne moga by¢ podejmowane przez mtode organizacje, grupy
nieformalne, ruchy spoteczne czy spotecznosci, ktérych celem jest umozliwienie
zaistnienia malym i nowym przedsiewzieciom we wspodlnotach lokalnych lub
realizacja wspdlnych dziatan na rzecz mieszkancow.

Projekty realizowane jako inicjatywy oddolne mogg by¢ realizowane w nastepujacych
obszarach:

1.

&~ w

© N W

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.
24,

25.
26.

27.
28.
29.

pomocy spotecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej oraz
wyréwnywania szans tych rodzin i os6b;

dziatalnosci na rzecz integracji i reintegracji zawodowej i spotecznej 0séb zagrozonych
wykluczeniem spotecznym;

dziatalnos$ci charytatywnej;

podtrzymywania i upowszechniania tradycji narodowej, pielegnowania polskosci oraz
rozwoju $wiadomosci narodowej, obywatelskiej i kulturowej;

dziatalno$ci na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego;
ochrony i promocji zdrowia;

dzialalnosci na rzecz os6b niepetnosprawnych;

promocji zatrudnienia i aktywizacji zawodowej o0s6b pozostajacych bez pracy
i zagrozonych zwolnieniem z pracy;

dziatalnos$ci na rzecz rownych praw kobiet i mezczyzn;

dziatalnos$ci na rzecz os6b w wieku emerytalnym;

dziatalno$ci wspomagajacej rozwo6j gospodarczy, w tym rozwoéj przedsiebiorczosci;
dzialalno$ci wspomagajacej rozwdj techniki, wynalazczo$ci i innowacyjnosci oraz
rozpowszechnianie i wdrazanie nowych rozwigzan technicznych w praktyce
gospodarczej;

dziatalno$ci wspomagajacej rozwéj wspoélnot i spotecznosci lokalnych;

nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, oSwiaty i wychowania;

wypoczynku dzieci i mtodziezy;

kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego;

wspierania i upowszechniania kultury fizycznej;

ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego;

turystyki i krajoznawstwa;

porzadku i bezpieczenistwa publicznego;

obronnosci panstwa i dziatalnosci Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;
upowszechniania i ochrony wolnosci i praw cztowieka oraz swobd6d obywatelskich, a
takze dziatan wspomagajacych rozwo6j demokracji;

ratownictwa i ochrony ludnosci;

pomocy ofiarom katastrof, klesk zywiotowych, konfliktéw zbrojnych i wojen
w kraju i za granica;

upowszechniania i ochrony praw konsumentéw;

dzialalno$ci na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania kontaktéw
i wspotpracy miedzy spoteczenstwami;

promocji i organizacji wolontariatu;

pomocy Polonii i Polakom za granica;

dziatalno$ci na rzecz kombatantéw i 0s6b represjonowanych;

12



Poradnik dla wnioskodawcéw FIO Mazowsze Lokalnie

30. promocji Rzeczypospolitej Polskiej za granicg;

31. dziatalnosci na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania
i ochrony praw dziecka;

32. przeciwdzialania uzaleznieniom i patologiom spotecznym;

33. dziatalno$ci na rzecz organizacji pozarzagdowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3
ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, w zakresie
okres$lonym powyze;.

Tytut: "Wielokulturowos¢ to nie nowos¢ - Zyrardow szyje i spaceruje”

Realizator: Grupa nieformalna "Projekt Miasto"

Dotacja: 5000 ztotych

Czas realizacji: 2014-09-01 - 2014-11-07

Miejsce realizacji projektu: Zyrardéw

Opis projektu:

Pod hastem ,wielokulturowos$ci” przebiegat projekt grupy PROJEKTmiasto, ktéra zorganizowata
warsztaty szycia z Inu i spacery $§ladami historii Zyrardowa. Celem podjetych przez grupe dziatan byto
przyblizenie bogatej w watki wielokulturowe historii Zyrardowa i aktywne spedzenie wolnego czasu.
Zaplanowane warsztaty szycia odbyty sie w Osiedlowym Domu Kultury i w Centrum Kultury. Tkaning,
z ktorej tworzono ozdoby byt len - material historycznie zwigzany z powstaniem miasta.
Uczestnikami warsztatéw, ktérzy ttumnie skorzystali z zaproponowanych zaje¢, byli zaréwno
uczniowie lokalnych szkét, jak i mieszkaficy Zyrardowa zainteresowani kreatywnym spedzaniem
sobotniego popotudnia. Wielopokoleniowe spotkania uptynety w mitej i bardzo twoérczej atmosferze.
Dzieki spacerom, zorganizowanym w ramach projektu, ich uczestnicy mieli okazje zwiedzi¢ miejsca,
ktore na co dzien wydaja sie niedostepne mijajagcym je przechodniom. Spacerowicze z ogromng
ciekawoscia odwiedzali m.in. kaplice, w ktdorej miescit sie Kosciét Zielonoswigtkowy przy ul.
Koscielnej czy Kosciot Chrzescijan Baptystow zlokalizowany przy ul. 1 Maja. W ramach projektu
»Wielokulturowos¢ to nie nowos¢” powstata réwniez mapa, na ktérej zaznaczono wybrane miejsca
zwigzane z wielokulturowa historig miasta. Mape otrzymat kazdy uczestnik spaceru. Jak podkreslaja
zatozycielki grupy nieformalnej PROJEKTmiasto - Stawka Jarmoluk-Majewska, Magdalena Skibiniska i
Paulina Jedrysiak-Nowak - zaproponowane przez nie wydarzenia miaty na celu integracje
wielopokoleniowej spotecznos$ci naszego miasta poprzez dziatania artystyczne i poznawcze.

Tytuk: ,Zrébmy sobie park!”

Realizator: Grupa Nieformalna ,,Grupa Zmiana”

Dotacja: 4531 zt

Czas realizacji: 2014-09-01 - 2014-11-09

Miejsce realizacji projektu: Radom

Opis: Cztonkowie ,Zmiany” chcac zmieni¢ czes¢ Osiedla Michatéw, za cel postawili sobie wspdlne
zagospodarowanie przestrzeni miejskiej, ktéra zamieszkujg. W tworzenie koncepcji osiedlowego
parku zaangazowali mieszkancow i pracownikéw spétdzielni mieszkaniowej, do ktdrej nalezy teren
osiedla. Spotkania mieszkancéw i zarzadu spétdzielni (w tym spacer badawczy i wspdélne stworzenie
rabaty kwiatowej) za kazdym razem byly przestrzenia do rozmowy na temat pomystéw na
zagospodarowanie przestrzeni, pokazaty potrzebe dialogu i mozliwos$ci wspétpracy. , Projekt "Zrébmy
sobie park!" na Michatowie okazat sie doskonatym sposobem na wdroZenie w funkcjonowanie w
spotdzielni elementéw decyzji partycypacyjnych” - podkresla Mateusz Wojcieszak, inicjator dziatan
Grupy. Powstaty projekt oraz makieta traktowana jest teraz jako niepisana umowa mieszkancow ze
spéldzielnig. Organizatorzy zostali zapewnieni, ze ich pomysty zostang wdrozone do oficjalnego
projektu architektonicznego przygotowanego na rok 2016 dla Rady Miasta Radomia.

mieszkancow Koszajca, kolejne przedstawienia sg juz w planie.

Wiecej informacji o dzialaniach finansowanych z Programu FIO-Mazowsze
Lokalnie w I i II edycji konkursu znajdziesz na mapie projektow na stronie

www.mazowszelokalnie.pl!
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2. Wsparcie grup samopomocowych

Konkurs adresowany jest do grup samopomocowych, ktérych cztonkowie dotknieci sa
problemami zdrowotnymi lub problemami natury socjalnej. W ramach projektéw
cztonkowie grupy podejmujg wspdlny wysiltek, aby lepiej i skuteczniej pomaga¢
sobie nawzajem. Celem ich pracy jest poprawa osobistych warunkéw zycia.

Grupa jest $rodkiem prowadzacym do zniesienia izolacji zewnetrznej (spotecznej,
towarzyskiej) i wewnetrznej (osobistej, duchowej).

Cele grupy samopomocowej skierowane sa glownie na jej cztonkdéw/ czlonkinie a
nie na osoby z zewnatrz; jest to element odr6zniajacy grupy samopomocowe od innych
form zaangazowania obywatelskiego (obywatelskich grup nieformalnych realizujacych
inicjatywy oddolne). Grup samopomocowych nie prowadza osoby udzielajagce na co
dzien profesjonalnej pomocy. Czasem zdarza sie jednak, Ze na spotkanie grupy
zapraszani sg eksperci w danej dziedzinie.

Tytut: Niepelnosprawny dzieciak, to rados¢ i sita
Realizator: Mamy dzieci niepetnosprawnych
Dotacja: 5000

Czas realizacji: 01.06.15 - 01.10.15

Miejsce realizacji: Ostrow Mazowiecka

Opis projektu:

Realizatorzy projektu stworzyli grupe wsparcia dla rodzicéw dzieci niepetnosprawnych. Rodzice i
dzieci spotykali sie na zajeciach terapeutycznych. Grupowe zajecia integracji sensorycznej,
dogoterapii, artterapii i terapii reki polegaty na tym, Ze to rodzice i opiekunowie dzieci
niepetnosprawnych uczyli sie, w jaki sposéb moga na co dzien pracowaé z dzie¢mi. Na zajeciach
cztonkowie grupy wzajemnie dostarczali sobie emocjonalnego wsparcia i praktycznej pomocy w
radzeniu sobie z problemem wspdlnym dla wszystkich cztonkéw. W tym czasie dzieci uczestniczyty w
grupowych zajeciach terapeutycznych, ktére poza rola terapeutyczng integrowaty i rozwijaly poprzez
obserwacje réowiesnikow i wspdlng zabawe. W projekt zaangazowali sie doro$li zajmujacy sie
zawodowo osobami niepelnosprawnymi oraz miodziez ze szkolty ponadgimnazjalnej, ktérzy w
ramach wolontariatu wspierali terapeutéw i pedagogéw. W powiecie ostrowskim nikt do tej pory nie
prowadzit grupowych zaje¢ dla rodzin z dzie¢mi niepelnosprawnymi oraz grupy wsparcia dla
rodzicow takich dzieci.
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Tytut: Wolni razem -promocja pozytywnych zmian
Realizator: Grupa Samopomocowa ,Klub Perta”
Dotacja: 4990

Czas realizacji: 20.08.14 - 20.11.2014

Miejsce realizacji: Warszawa
Opis projektu:

Pomystodawcy projektu, cztonkowie grupy samopomocowej, wierza, ze kazdy cztowiek moze wnie$¢
do spoteczenstwa co$ niepowtarzalnego i wartosciowego, o ile stworzone zostang odpowiednie
warunki i okolicznosci. Stad pomyst na budowanie wspdlnoty terapeutycznej w oparciu o najnowsze
zdobycze wiedzy z zakresy psychologii osobowosci i psychologii spotecznej, ktére akcentuja potencjat
cztowieka i jego pozytywne cechy. W projekcie zostat wdrozony plan poprawy wspoétpracy, tym
samym relacji, pomiedzy osobami uczestniczacymi w spotkaniach Wolskiego Centrum Zdrowia
Psychicznego, a zespotem medycznym i wolontariuszami.

Proponowane zajecia byty zaproszeniem do aktywnej zmiany i wziecia odpowiedzialnosci za swoje
zdrowie. Dzieki tym dziataniom podjeto prébe ,odczarowania” tabu osoby chorej psychicznie,
nawigzac dialog pomiedzy $wiatem ,chorych” i ,,zdrowych”. W zajeciach terapeutycznych,
dotyczacych rozwoju swojego potencjatu oraz wzmacniajacych poczucie wtasnej wartosci, wziety
osoby z niepetnosprawnoscia, osoby bezrobotne oraz osoby w podesztym wieku.

Wiecej informacji o dzialaniach finansowanych z Programu FIO-Mazowsze
Lokalnie w I i II edycji konkursu znajdziesz na mapie projektow na stronie

www.mazowszelokalnie.pl!
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3. Rozwdj organizacji

W ramach rozwoju organizacji moga by¢ realizowane projekty, ktdrych celem jest
rozwdéj mtodych organizacji.

Naszym celem jest wylonienie miodych
organizacji pozarzadowych, ktére — niezaleznie
od tego czy dopiero uzyskaty wpis do
Krajowego Rejestru Sagdowego, czy maja juz za
sobg pierwsze dziatania - posiadaja ciekawe
pomysty na swodj rozwdj i potrzebuja
finansowego wsparcia na start.

Procedura wyboru ofert na rozwo6j organizacji obejmuje ocene ekspercka fiszek
projektowych w postaci skréconego planu rozwoju organizacji. Chcemy zacheci¢
mtode organizacje do planowania swoich dziatan w dtuzej perspektywie czasowej i z
wykorzystaniem wtasnych zasobéw, dlatego dofinansujemy organizacje, ktére:

1. Posiadaja potencjal niezbedny do rozpoczecia dziatalnoSci spotecznej i potrafig
wykorzysta¢ wlasne zasoby w realizacji dziatan,

2. Przemyslaty sprawe swojego rozwoju w perspektywie jednego roku: wyznaczyty
cele, ktore chca osiggna¢ i dopasowaty do tego odpowiednie dziatania.
Dostrzegaja potencjalne wyzwania/zagrozenia dla rozwoju i majg pomyst na ich
przezwyci¢zenie.

3. Wykaza niezbednos$¢ dofinansowania dla zaplanowanych dziatan.

Tytut: ,WTZ - szansa na lepsze jutro!”

Realizator: Stowarzyszenie Pomocy Niepetnosprawnym Centrum Edukacyjno-Rehabilitacyjne Do Celu
Dotacja: 4950 ztotych

Czas realizacji: 2014-08-20 - 2014-11-20

Miejsce realizacji: Radom

Opis projektu:

Warsztaty Terapii Zajeciowej to gataz dziatalnoSci Stowarzyszenia Pomocy Niepelnosprawnym
Centrum Edukacyjno - Rehabilitacyjne Do Celu, w ramach ktérej wspierani sga absolwenci szkot
specjalnych. Osoby te czesto pozostawiane sg same sobie, zamykane w czterech $cianach, czego
konsekwencja jest regres nabytych umiejetnosci, pojawienie sie zachowan trudnych i wycofanie.
Stowarzyszenie wychodzac naprzeciw potrzebom os6b korzystajacych z WTZ postanowito
wyposazy¢ nowo powstaly lokal przeznaczony na WTZ, co pozwolito na lepsze i sprawniejsze
funkcjonowanie. Zakupiono sprzet biurowy, tj: biurko, krzesto, komputer z oprogramowaniem,
drukarke, program ksiegowy, tel /fax i sprzet biurowo - piSmienniczy. Podjete dziatania przyczyniaja
sie do zapewnienia niepelnosprawnym dorostym powrotu do aktywnego zycia spotecznego i
lokalnego. Zapewnig wszechstronny rozwaj, utrwalenie posiadanych umiejetnosci i nabycie nowych.
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Tytut: ,Zalaczmy Mazowsze- opracowanie identyfikacji wizualnej, strony

internetowej oraz rozpoczecie kampanii medialnej Fundacji”

Realizator: Fundacja Laka

Dotacja: 5000 ztotych

Czas realizacji: 2014-09-01 - 2014-11-20

Miejsce realizacji: Warszawa

Opis projektu:

W ramach projektu ,Zatagczmy Mazowsze..."udato sie stworzy¢ sp6jna identyfikacje wizualng, ktéra
wykorzystano na nowo stworzonej stronie internetowej fundacji www.laka.org.pl, fan page’'u na
portalu spotecznosSciowym oraz ulotce i papeterii. W projekcie logotypdw nawigzano do estetyki
dawnych zielnikow, w proces ich przygotowan zaangazowano studentéw biologii Uniwersytetu
Warszawskiego. Ulotka informacyjna, zawierajaca najwazniejsze informacje dotyczace tagk kwietnych
oraz samej organizacji zostata rozestana do mazowieckich gminnych urzedéw i wydziatéw ochrony
srodowiska. Dodatkowo podczas projektu realizatorom projektu udato sie stworzy¢ dwie reklamowe
taki kwietne na terenach ogrodéw botanicznych UW i PAN. W akcjach tworzenia gk wzieto udziat w
sumie 6 wolontariuszy oraz po 6 pracownikéw z ogrodéw.

Tytut: ,Zyr.A.F.A. ro$nie w sile”

Realizator: Stowarzyszenie Zyrardowskich Amatoréw Fizycznej Aktywnoéci Zyr.A.F.A. Zyrardéw
Dotacja: 4320,96 ztotych

Czas realizacji: 2014-09-01 - 2014-11-20

Miejsce realizacji: Zyrardow

Opis projektu:

Projekt ,Zyr.A.F.A. roénie w site” zaktadal rozwéj umiejetnosci i wiedzy cztonkéw Stowarzyszenia
poprzez uczestnictwo w 3 szkoleniach zwigzanych z tematyka ksiegowosci, pozyskiwania funduszy
zewnetrznych oraz prawnych aspektéw dziatalno$ci w organizacjach pozarzadowych. Ponadto w
ramach tego projektu doposazono Stowarzyszenia w sprzet uatrakcyjniajacy imprezy rekreacyjno-
sportowych organizowane przez Stowarzyszenie.

Tytut: ,By¢€ zespotem...?!”

Realizator: Stowarzyszenie Manukultura

Dotacja: 4370ztotych

Czas realizacji: 2014-10-01-2014-11-27

Miejsce realizacji: Warszawa

Opis projektu:

Celem projektu ,,By¢ zespotem...?!” byla integracja rozproszonych i dziatajacych glownie indywidualnie
cztonkéw Manukultury. Poprzez intensywne dzialania warsztatowe udato si¢ zbudowaé spojny, dobrze
skomunikowany zespo6t, ktory dziata pod bandera wspoélnie zakreslonej wizji i misji. W ramach projektu
odbyly si¢ 20 godzinne warsztaty, podczas ktérych uczestniczki warsztatow poznali swoje zasoby,
przyjrzaty si¢ mechanizmom wspotpracy, doprecyzowaly swoje potrzeby i mocne strony. Rezultatem
warsztatow jest dokumentacja zawierajaca opis zasobow i1 kompetencji uczestniczek oraz opis Dobrych
Praktyk. Dodatkowym rezultatem byto zdobycie matego grantu na kanwie pomystow wygenerowanych na
wspolnych zajeciach.

Wiecej informacji o dzialaniach finansowanych z Programu FIO-Mazowsze
Lokalnie w I i II edycji konkursu znajdziesz na mapie projektow na stronie

www.mazowszelokalnie.pl!
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V. Jak otrzymac¢ mikrodotacje?

W tym dziale znajdziesz informacje pokazujace w jaki sposob rozpocza¢ prace nad

wnioskiem o dofinansowanie w ramach FIO Mazowsze Lokalnie, jakie kroki nalezy podjac,
aby przygotowac projekt i gdzie i jak szuka¢ wsparcia w przygotowaniu dobrego projektu .

1. Kolejne kroki Sciezki ,,Rozwdj organizacji”

Przeczytaj Regulamin i Poradnik
Sprawdz czy Twoja organizacja moze otrzymac¢ mikrodotacje, a Twoj pomyst na projekt mieSci
sie w naszym konkursie!

¢

Przygotuj projekt!

Aby ztozy¢ wniosek w konkursie musisz swo6j pomyst prawidtowo opisa¢ - okresli¢ nie tylko
przedmiot dziatania, ale i oczekiwane rezultaty, harmonogram, czy budzet catego
przedsiewziecia.

¢

716z wniosek!

Przygotowany projekt wpisz w generator wnioskéw. Zostaw sobie bezpieczny czas na
sprawdzenia wszystkiego. Nie wymagamy drukowania wniosku, podpiséw ani ZADNYCH
zalacznikow. Wystarczy jedno klikniecie!

¢

Oczekuj na wyniKi...
Ocena realizowana jest z uzyciem karty oceny merytorycznej - wyniki opublikowane zostang 22
kwietnia 2016 roku.

¢

Umowa
Niezwtocznie po ogloszeniu wynikéw, podpiszemy umowy z wybranymi organizacjami i
wyptacimy 100% przyznanych srodkow z gory.

¢

Zrealizuj swo6j pomyst

W trakcie realizacji Twojego pomystu - jesteSmy do Twojej dyspozycji. Jesli bedziesz miat
pytania skorzystaj z infolinii lub formularza kontaktowego. Lepiej watpliwosci rozstrzygaé na
tym etapie, niz przy rozliczeniu...

¢

Rozliczenie
Po zakonczeniu projektu - przygotuj sprawozdanie i rozliczenie budzetu.
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2. Kolejne Kkroki sciezki ,Inicjatywy oddolne” i ,Wsparcie grup
samopomocowych”

Przeczytaj Regulamin i Poradnik
Sprawdz czy Twoja grupa moze dosta¢ dofinansowanie, a Two6j pomyst na projekt miesci sie w
naszym konkursie!

. 4

Skorzystaj z pomocy!

Jesli masz jakiekolwiek watpliwosci, problemy lub pytania - skorzystaj z pomocy Ambasadoréw
FIO - Mazowsze Lokalnie, formularza kontaktowego czy tez infolinii - nie obawiaj sie pyta¢ -
jeste$my po to, aby Ci pomoc!

. 4

Wypeinij fiszke on-line

Aby ztozy¢ wniosek w konkursie musisz swdj pomyst opisa¢ w generatorze wnioskdw na dwdéch
stronach A4 oraz poda¢ warto$¢ mikrodotacji o ktoérg sie ubiegasz. Generator zostanie
uruchomiony wraz z rozpoczeciem konkursu.

. 4

Oczekuj na wyniki I etapu...
Pierwszy etap to ocena fiszek projektowych - wybierzemy ok. 200 najlepszych pomystow w
Sciezce ,Inicjatywy oddolne” i 20 w $ciezce ,Wsparcie grup samopomocowych”.

. 4

Przygotuj prezentacje!
Jesli Twoj pomyst jest na liscie, ktora przeszta do I Etapu - przygotuj szczegétowy budzet
swoich dziatan oraz zapisz sie na jeden z terminéw spotkan z Komisja Oceniajaca.

Prze% swoj pomyst przed Komisja.
Komisje Oceniajgce dziata¢ beda w 6 lokalizacjach w okresie od 30 marca do 12 kwietnia.
Prezentacja przed Komisjg moze mie¢ dowolng forme (ale musi jej dokona¢ Realizator projektu).

. 4
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Wybor projektow

Po zakonczeniu drugiego etapu komisji projekty utozone zostang na liscie rankingowej wg
uzyskanej liczby punktéw, bedacej sumg punktéw z pierwszego i drugiego etapu oceny.
Dofinansowanie otrzyma 25% najlepszych projektéw z kazdej komisji konkursowej oraz kolejne
najlepsze projekty az do wyczerpania alokacji finansowe;j.

. 4

Umowa i wyptata srodkow
Srodki na mikrodotacje wyptacamy z géry, nie wymagamy zadnych zabezpieczen. Dziatania
moga by¢ realizowane w okresie od 15 kwietnia do 30 wrzes$nia 2016 .

. 4

Zrealizuj swoj pomyst i rozlicz

W trakcie realizacji Twojego pomystu - jesteSmy do Twojej dyspozycji. Jesli bedziesz miat
pytania, skorzystaj z infolinii lub napisz do nas na kontakt. Lepiej watpliwosci rozstrzygac na
tym etapie, niz p6Zniej przy rozliczeniu... Po zakonczeniu projektu - przygotuj sprawozdanie
i rozliczenie budzetu.
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VI. Terminy FIO-Mazowsze Lokalne 2016r.

W tym dziale znajdziesz informacje o najwazniejszych terminach zwigzanych z realizacja
konkursu i projektow w roku 2016. Pamietaj, Ze najbardziej aktualne informacje mozna

znalez¢ na www.mazowszelokalnie.pl. Niezaleznie od tego czy przygotowujesz projekt,
oczekujesz na ocene, czy tez realizujesz przedsiewziecie w ramach Programu -zachecamy do
$ledzenia strony www na biezaco.

1. Podstawowe terminy w 2016 roku

INICJATYWY ODDOLNE I WSPARCIE GRUP SAMOPOMOCOWYCH

Wyniki pierwszego etapu oceny 14 marca 2016 roku
Spotkania komisji w terenie 30 marca - 12 kwietnia 2016 roku

Podpisywanie umow i wyptacanie od 15 kwietnia 2016
pieniedzy (w terenie)

ROZWO]J ORGANIZACJI

Wyniki konkursu 22 kwietnia 2016 roku

Realizacja projektow 1 maja do 30 wrzes$nia 2016 roku

2. OKkres realizacji dziatan

INICJATYWY ODDOLNE I WSPARCIE GRUP SAMOPOMOCOWYCH
Maksymalne ramy czasowe dla realizacji dziatan | 15 kwietnia - 30 wrze$nia 2016
ROZWOJ ORGANIZAC]I
Maksymalne ramy czasowe dla realizacji dziatan 1 maja - 30 wrze$nia 2016
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VII. Zlozenie fiszKi i prezentacja konkursowa

W tym dziale znajdziesz informacje i wskazowki, jak wypeti¢ formularz wniosku o
dofinansowanie, a takze jak i gdzie ztozy¢ przygotowany wniosek o dofinansowanie. Na

koncu tej czesci opisujemy tez jak przygotowac sie do prezentacji przed komisja
konkursowa dla projektow ze S$ciezek Inicjatywy oddolne oraz Wsparcie
samopomocy.

Oceniajac projekt, patrzymy na niego jako na catos¢, przez pryzmat zaréwno jego celow
i odbiorcdéw, jak i jego wptywu na lokalng spotecznos$¢ czy tez bezposrednie otoczenie
Whnioskodawcy. Zalezy nam na waznych, ale i ciekawych przedsiewzieciach tworzonych
i realizowanych przez ludzi i dla ludzi.

UWAGA! Z tego tez powodu oczekujemy, ze projekty beda opisane réwniez w sposdéb
zrozumialy i z pasja, a nie ubrane w sztywne zdania projektowego slangu (wazne
jest zawarcie wszystkich niezbednych informacji ktére pozwolg na ocene catego
przedsiewziecia, w tym jego realnoSci i racjonalnosci).

Wszystkie projekty zostang ocenione zgodnie z karta oceny merytorycznej.
Aby zwiekszy¢ swoje szanse, zapoznaj sie z tym dokumentem i odpowiedz sobie na
podstawowe pytania zawarte w rozdziale VIII. Ocena wniosku.

Przypominamy, ze od 2016 roku konkurs FIO-Mazowsze Lokalnie obejmuje trzy
odrebne $ciezki:

1) Rozwdj organizacji - ocena na podstawie fiszKi;
2) Inicjatywy oddolne - ocena dwuetapowa:

a) Ocena fiszki inicjatywy oddolnej,

b) Ocena prezentacji konkursowej

(dla projektéw, ktére zostaty wybrane w pierwszym etapie)

3) Wsparcie samopomocy - ocena dwuetapowa:

a) ocena fiszki wsparcia samopomocy,

b) ocena prezentacji konkursowe;j

(dla projektow, ktore zostaly wybrane w pierwszym etapie)

W obu przypadkach aby zlozy¢ fiszke nalezy wejS¢ na strone
www.generator.mazowszelokalnie.pl i klikng¢ odpowiednio na przycisk

,FISZKA FIO - MAZOWSZE LOKALNIE 2016 "INICJATYWY ODDOLNE"”

lub

,FISZKA FIO - MAZOWSZE LOKALNIE 2016 "WSPARCIE GRUP SAMOPOMOCOWYCH"”
albo

,FISZKA FIO - MAZOWSZE LOKALNIE 2016 "ROZWOJ ORGANIZAC]1"”.
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A P10 | mezowsee Y;: Fundacje gﬁ:ﬁ EUROPA |

freusancans | LOHALNIE FUNDUSZ WSPOLPRACY

Wypetnij nowy formularz: lub Otwdrz zapisany formularz

Login login
FISZKA FIO — MAZOWSZE LOKALNIE 2016 INICJATYWY ODDOLNE”

Hasto hasto

FISZKA FIO — MAZOWSZE LOKALNIE 2016 \WSPARGIE SAMOPOMOGY” “

Otworzy sie formularz fiszki, ktéry nalezy wypetni¢. W dalszej czesci Poradnika
przeprowadzimy Cie przez kolejne kroki wypetniania fiszek w generatorze.

UWAGA! Maksymalna liczba znakoéw, jakiej mozna uzy¢ do wypeinienia to 10 000.
Nie jest ona przydzielona sztywno do konkretnego pytania, ale do catego wniosku.
Oznacza to, ze wypetniajgcy sam decyduje, w ktérym pytaniu potrzebuje wiecej znakow
na odpowiedz, a w ktéorym mniej (do limitu znakéw nie wlicza sie cze$¢ dot. metryczki).

W gérnym lewym rogu formularza znajduje sie licznik pozostatych do wykorzystania
znakow, prosimy o zwrocenie na niego uwagi w trakcie wprowadzania tekstu.

Pozostalo znakéw: 10000 ¥ Zamknij formularz

& P10 | mreowsee X7 fundacja
reem s | LOKALAIE ¥ C FUNDUSZ WSPOLPRACY N EUROPA |
80 s

o,
bty

FISZKA FIO - MAZOWSZE LOKALNIE 2016
"INICJATYWY ODDOLNE"

|. Informacja o organizacji i/lub grupie nieformalnej

Do udzialu w konkursie FIO-Mazowsze Lokalnie zapraszamy miode organizacje pozarzadowe (1) oraz grupy nieformalne (ze wsparciem organizacji pozarzadowej (2) lub
samodzielne (3)).

Jestesmy: © 1 Mioda organizacja
© 2. Grupa nieformalna ze wsparciem organizacji
@ 3. Grupa nieformalng samodzielna

@ Limit znakéw dla opisu catego projektu (cz. Il fiszki) wynosi 10.000 znakéw. Poszczegdine pola nie s3 limitowane (okna mozna rozciagnaé pociagajac za prawy dolny rog).

Il. Informacje o projekcie

Opis dziatan jest najwazniejszg czescig fiszki. Na jej podstawie wybrane zostang projekty, ktére zostana zakwalifikowane do drugiego etapu konkursu. Postarajcie sie mozliwie
zwigZle, ale konkretnie odpowiedzie¢ na poszczegolne pytania. Pamietajcie, Ze osoba oceniajaca nie zna Was, ani Waszego $rodowiska. W krétkiej formie przekonajcie ja do
zainwestowania w Wasz pomyst.

1. Tytut projektu

2. Co chcecie zrobié¢?
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Po wypelnieniu wszystkich pél formularza, prosimy o klikniecie przycisku ZL0OZ
FORMULARZ. Wéwczas zostanie on automatycznie zapisany w bazie Operatora. Po
ztozeniu wniosku na ekranie wySwietli sie informacja o nadanym numerze
(nr. dostepny jest rowniez na wydruku) oraz hasle dostepu do wydruku.

Pozostato znakéw: | 10000 ® Zamknij formularz

7. Co dacie od siebie?

« Opiszcie krotko, co moZecie wniesé do prowadzonych przez siebie dziafari (prace osob 4 h, zasoby Ine wtasne, p
wiedze itp.)

OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

Ja, nizej podpisany/-a, bedac osoba upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy, o$wiadczam, ze:

1. Wnioskodawca nie zalega z naleznosciami wobec Urzedu Skarbowego i ZUS.

2 Zaden z urzedujacych czlonkéw organu zarzadzajacego Whnioskodawcy oraz zadna z osob tworzacych grupe nieformalna, nie zostaty prawomocnie skazane za
przestepstwa popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, przestepstwa przeciwko prawom oséb wykonujacych prace
zarobkowa, przestgpstwa przekupstwa, przestgpstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, lub inne przestepstwa popelnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, przestepstwa skarbowe

3. Projekt opisany w niniejszym wniosku o dofinansowanie nie bedzie generowat zysku w trakcie jego realizacji.

4. Projekt bedzie realizowany w sposob opisany w niniejszym wniosku

5. Whnioskodawca prowadzi ksiegowosc zgodnie z przepisami polskiego prawa

6. Wszystkie podane informacje sq zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

7. W zwigzku ze zlozeniem wniosku w konkursie grantowym "FIO - Mazowsze Lokalnie" i wskazaniem mnie, jako osoby do kontaktu/upowaznionej do reprezentacii,
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze:

1. Administratorem zebranych danych osobowych jest Fundacja Fundusz Wspélpracy z siedzibg w Warszawie, ul. Gérnoslaska 4a,

2. Dane oscbowe beda przetwarzane, w zwiazku z udziatem w konkursie grantowym w celu przeprowadzenia konkursu ofert oraz ewentualnego podpisania i
realizacji umowy dotacyjnej, a takze rozliczenia projektu,

3. Moje dane osobowe moga zosta¢ udostepnione innym podmiotom w celu monitoringu, sprawozdawczosci | ewaluacji konkursu grantowego "FIO - Mazowsze
Lokalnie" oraz realizacji projektow w ramach tego konkursu,

4. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa wyrazenia zgody lub cofniecie zgody na ich przetwarzanie jest réwnoznaczne z brakiem mozliwosci
uzyskania dotacji w ramach konkursu,

5. Mam prawo dostepu do swoich danych i ich poprawiania.

B Zapisz kopie robocza + 716z formularz

Numer wniosku oraz hasto nalezy koniecznie zapisa¢!

Bez tych informacji nie bedzie mozliwy podglad ani wydruk ztoZonego formularza.

Prosimy nie wysyla¢ do nas podpisanych wydrukéw wniosku, pism z informacjg
o wystaniu wniosku on-line, zatagcznikow, dodatkowych dokumentéw itp. Papierowa
wersja wniosku bedzie potrzebna dopiero na etapie podpisania umowy.
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1. Rozwéj organizacji

A. Fiszka FI0 - MAZOWSZE LOKALNIE 2016 Rozwdéj mtodych organizacji

I. DANE WNIOSKODAWCY

1. Miejsce realizacji projektu

Miejscowos¢:

Gmina:

Powiat:

Prosze podac faktyczne miejsce realizacji projektu, tj. miejscowos$¢, gmine i powiat, gdzie beda
realizowane dziatania.

2. Petna nazwa organizacji
Prosze wpisa¢ petna nazwe organizacji, zgodnie z zapisami w KRS lub innym, witasciwym
rejestrem.

3. Forma prawna organizacji

a)stowarzyszenie

b)fundacja

c)spotdzielnia socjalna

d)klub sportowy

e)parafia/zwigzek wyznaniowy

f)inna, jaka?

Prosze poda¢ forme prawng organizacji, zgodnie z zapisami w KRS lub innym, wtasciwym
rejestrze.

4.W jakim rejestrze figuruje organizacja?
a)KRS

b)Inny rejestr (jaki?)

Prosze wybrac odpowiedni rejestr.

Prosze podac:

Numer w rejestrze:

Data wpisu do rejestru:

Prosze poda¢ numer rejestru i date wpisu do rejestru w formacie dd/mm/rr.

5.Siedziba organizacji:

(miejscowos¢, w ktorej zarejestrowana jest organizacja — dane pochodzgce z KRS lub w innego
wlasciwego rejestru, w ktorym wystepuje)

a)Miejscowos¢

b)Powiat

Prosze wpisac adres siedziby organizacji - zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi (np. adres
ktéry jest wpisany w KRS).

6.0soba do kontaktu
a)imie i nazwisko
b)telefon 25
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c)email

Prosze poda¢ dane osoby kontaktowej - z ktéra kontaktowac sie bedzie Operator w sprawie
fiszki i prowadzonych dziatan.

W szczeg6lnosci prosze zwroci¢ uwage na podanie prawidlowego i aktualnego adresu e-
mail oraz numeru telefonu.

ILINFORMACJE O PROJEKCIE

1.Tytut projektu

Wymyslcie tytut projektu. Wpiszcie go bez cudzystowu. Tytut powinien mie¢ walor promocyjny i
w miare mozliwo$ci oddawac¢ charakter planowanych dziatan. Warto pomysle¢ nad jakims$
ciekawym, chwytliwym hastem, ktore bedzie mozna wykorzysta¢ w promocji projektu.

2.Kim jestesScie?
Opiszcie Wasza organizacje wskazujac:

e kim s3g cztonkowie, ilu ich jest/kim jest fundator

e kto wchodzi w sktad zespotu fundacji/stowarzyszenia

e w jakim celu powstata organizacja (jaka jest jej misja?)

e jakie sg gtdwne obszary dziatania organizacji

o jakie sg zrodta finansowania Waszych dziatan? i/lub jakie sg wasze zasoby?
W tym miejscu macie mozliwo$¢ zaprezentowa¢ swoja organizacje i zasoby, ktore
wykorzystujecie w swojej dziatalnosci. Nie wpisujcie wszystkich celow statutowych, ale opiszcie
syntetycznie jaka jest misja organizacji i gtbwne obszary, w ktérych dziatacie. Moze macie za
sobg juz jakie$ pierwsze dziatania ktérymi warto sie pochwali¢? Wazne tez , by okresli¢ czym
dysponujecie, tj. jakie sa Wasze zasoby (rozumiane szeroko, jako srodki finansowe, kapitat
ludzki, wyposazenie, ale tez np. relacje czyli partnerstwa).

3.Wymiencie 3 mocne strony Waszej organizacji.

Opiszcie hastowo jakie s3 Wasze mocne strony - co pozwala na realizacje Waszych dziatan?
Czym mozecie sie pochwali¢? Co r6zni Was od innych, dziatajacych w podobnych obszarach,
organizacji? Czy sa to ludzie tworzacy Wasza organizacje czy moze macie juz swoj lokal, a
szukacie dofinansowania na zakup sprzetu?

4.Jakie sa Wasze najwazniejsze (3) cele na najblizszy rok, w konteks$cie rozwoju organizacji?
o Napiszcie co chcecie osiggna¢ w ciggu najblizszego roku.
e Opiszcie jakiego rodzaju dziatania planujecie przeprowadzi¢ aby osiggna¢ zatozone cele.
o Jaki bedzie efekt tych dziatan? Jak one wptyng na rozwo6j Waszej organizacji, do czego
doprowadza? Jak zmieni sie zasieg dziatania, liczba odbiorcéw, sktad zespotu, Zrédia
przychoddw itp.
Ten punkt jest najwazniejsza czescig fiszki. Zeby otrzyma¢ dofinansowanie na rozwé6j Waszej
organizacji musicie pokaza¢ w tym miejscu, ze macie jaki§ konkretny pomyst na swoja
dziatalno$¢ i (w kolejnych punktach) ze zeby moc ja realizowac potrzebujecie finansowego
wsparcia. Przedstawcie 3 najwazniejsze cele, ktére majg przyczyni¢ sie do rozwoju Waszej
organizacji w najblizszych roku. Opiszcie, jakie dziatania, maja prowadzi¢ do osiaggniecia
zatozonych celow. Wazne, zeby wykaza¢ jasno w jaki sposob realizacja tych konkretnych dziatan
wptynie na rozwdj organizacji. Postarajcie sie w tym miejscu przedstawic¢ kilka podstawowych
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wskaznikéw liczbowych (jesli to mozliwe), np. jaka bedzie liczba odbiorcéw po
przeprowadzonych dziataniach w odniesieniu do aktualnej sytuacji? Czy moze zmieni sie sktad
zespotu (rozszerzy, albo sprofesjonalizuje)? Moze pozyskacie nowych darczyncow, albo
nawigzecie kontakty z potencjalnymi partnerami?

5.Wskazcie na najwieksze wyzwania/ewentualne bariery i trudnosci na drodze do osiggniecia
planowanych celow.

e Opiszcie jakie decyzje oraz kroki zostang podjete, aby odpowiedzie¢ na wyzwania i/lub

usuna¢ bariery dla rozwoju Waszej organizacji.

Wyzej opisalicie juz swoje zasoby i mocne strony. Jakie s3 najwazniejsze, w perspektywie
jednego roku, bariery czy tez wyzwania zwigzane z planowanymi dziataniami? Jak chcecie
rozwiaza¢ te problemy czy tez odpowiedzie¢ na wyzwania? PokaZcie, Ze dostrzegacie
potencjalne trudnos$ci zwiazane z realizacja Waszych celéw i macie pomyst na ich
przezwyciezenie.

6.Jak pomoze Wam w tym mikrodotacja FIO-ML?

e Opiszcie dziatania/zakupy, ktore chcecie sfinansowa¢ z mikrodotacji. Jak one wptyng na

osiggniecie zaplanowanych celéw, tj. w rozwoju organizacji?

Czemu potrzebujecie dofinansowania? Co konkretnie zamierzacie sfinansowac z dotacji? W
jakich konkretnych sytuacjach, dziataniach dotacja pozwoli Wam sie rozwina¢? Jesli np. chcecie
zakupi¢ sprzet do biura napiszcie do czego konkretnie bedzie on wykorzystywany? Pamietajcie,
ze musicie przekona¢ komisje, ze Wasze dziatania s warte dofinansowania - im bardziej
klarownie opiszecie co zrobicie z zakupionymi przedmiotami/ustugami, tym wieksza szanse
macie na otrzymanie dofinansowania.

7.Jakie wlasne zasoby uruchomicie w realizacji planu?
e W jaki sposob wilaczycie wlasne zasoby w realizacje planowanej strategii (rozumiane
szeroko jako: osoby, finanse, ale i kompetencje, know-how, wspotprace partnerska, itd.)
e Opiszcie w jaki sposéb zaangazujecie swoich cztonkéw/pracownikéw/
wspotpracownikéw w tworzenie i realizacje, opisanego w punkcie czwartym, planu
rozwoju.
Dotacja, o ktorg sie staracie, jest jedynie wsparciem dla Waszego rozwoju. Rownie wazne w
Waszym planie jest uwzglednienie wtasnych zasobéw i wspotpracownikdéw. Planujac dziatania,
pamietajcie, zeby nie tylko starannie rozplanowac w czasie, to, co zamierzacie zrobi¢ w ciggu
tego roku, ale takze, by starannie przydzieli¢ zadania konkretnym osobom. W tym punkcie
opiszcie jak wykorzystacie, to, co juz posiadacie w realizacji Waszej strategii oraz kto bedzie
realizowat zaplanowanie dziatania.

IILBUDZET
8.Budzet

o  Wydatki powinny uwzglednia¢ wytgcznie koszty kwalifikowalne zgodnie z Regulaminem

i ,Poradnikiem dla Wnioskodawcow”;

e Pamietajcie, aby wydatki byty spdjne z zaplanowanymi dziataniami.
Racjonalno$¢ zaplanowanych wydatkow jest takze bardzo istotnym czynnikiem, od ktérego
zalezy punktacja Waszego projektu. Zanim wypetnicie budzet danymi, zapoznajcie sie z
rozdziatem IX poradnika, gdzie znajduje sie informacja o tym jak skonstruowany jest budzet i
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jakie koszty sa kwalifikowalne. Je§li w ramach projektu zaplanowaliScie np. zakup sprzetu,
pamietajcie, Zeby przeprowadzi¢ wstepne rozeznanie rynku - moze nie jest Wam potrzebny
komputer za 3400 zt brutto, i lepiej przeznaczy¢ czes$¢ planowanej kwoty na zakup drukarki?

UWAGA! W tej Sciezce nie ma mozliwosci sfinansowania kosztéw administracyjnych, tj.

kosztéw obstugi projektu takich jak Kkoszty rozliczenia faktur za zakupione
produkty/ustugi czy koszty koordynacji.
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2. Inicjatywy oddolne
A. Fiszka FIO - MAZOWSZE LOKALNIE 2016 Inicjatywa oddolna

I. INFORMACJA O ORGANIZAC]I I/LUB GRUPIE NIEFORMALNE]

JesteSmy:
1.Mtoda organizacja
2.Grupa nieformalng/samopomocowa ze wsparciem organizacji
3.Grupa nieformalng/samopomocowq samodzielng
Do udziatu w konkursie FIO-Mazowsze Lokalnie zapraszamy mtode organizacje pozarzadowe
(1) oraz grupy nieformalne (ze wsparciem organizacji pozarzadowej (2) lub samodzielne (3)).
Prosimy o wybranie odpowiedniej $ciezki:
1. Sciezka mtodej organizacji - organizacja jest zaréwno Wnioskodawca sktadajacym
Fiszke jak i realizatorem zaplanowanej inicjatywy oddolnej
2. Sciezka grupa nieformalna ze wsparciem organizacji - organizacja wystepuje jako
formalny podmiot, uzyczajac swojej osobowosci prawnej, ale faktycznym realizatorem
dziatania jest grupa nieformalna/samopomocowa.
3. Sciezka nieformalna samodzielna - grupa nieformalna jest realizatorem zaplanowanych
dziatan, a wszelkie formalnosci i rozliczenia dokonywane s poprzez Operatora
programu.

Sciezka 1. MLODA ORGANIZACJA POZARZADOWA

1.Miejsce realizacji projektu

Miejscowosc¢:

Gmina:

Powiat:

Prosze poda¢ faktyczne miejsce realizacji projektu, tj. miejscowos¢, gmine i powiat, gdzie beda
realizowane dziatania.

2.Petna nazwa organizacji
Prosze wpisa¢ petng nazwe organizacji, zgodnie z zapisami w KRS lub innym, wtasciwym
rejestrem.

3.Forma prawna organizacji
a)stowarzyszenie
b)fundacja

c)klub sportowy

Prosze poda¢ forme prawng organizacji, zgodnie z zapisami w KRS lub innym, wiasciwym
rejestrze.

4.W jakim rejestrze figuruje organizacja?
a)KRS

b)Inny rejestr (jaki?)

Prosze wybra¢ odpowiedni rejestr.

Prosze podac: 29
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Numer w rejestrze:
Data wpisu do rejestru:
Prosze poda¢ numer rejestru i date wpisu do rejestru w formacie dd/mm/rr.

5.Siedziba organizacji:

(miejscowos$¢, w ktérej zarejestrowana jest organizacja - dane pochodzace z KRS lub w innego
wlasciwego rejestru, w ktorym wystepuje)

a)Miejscowosé

b)Powiat

Prosze wpisa¢ adres siedziby organizacji - zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi (np. adres
ktéry jest wpisany w KRS).

6.0soba do kontaktu

a)imie i nazwisko

b)telefon

c)email

Prosze podac¢ dane osoby kontaktowej - z ktérg kontaktowac sie bedzie Operator w sprawie
fiszki i prowadzonych dziatan. W szczegdélnosSci prosze zwréci¢ uwage na podanie
prawidlowego i aktualnego adresu e-mail oraz numeru telefonu.

Sciezka 2. GRUPA NIEFORMALNA ZE WSPARCIEM ORGANIZAC]I

1.Miejsce realizacji projektu

Miejscowos¢:

Gmina:

Powiat:

Prosze podac¢ faktyczne miejsce realizacji projektu, tj. miejscowos¢, gmine i powiat, gdzie beda
realizowane dziatania.

2.Nazwa grupy nieformalnej/samopomocowej:

Prosze wpisa¢ faktyczng nazwe grupy lub nazwe wymyslong na potrzeby projektu (moga to by¢
np. 3 nazwiska osob, ktére beda podpisywaly umowe w przypadku otrzymania dofinansowania,
tj. uczestnicy grupy).

3.Uczestnicy grupy:

osoba 1.: imie i nazwisko miejscowos$¢

osoba 2.: imie i nazwisko miejscowos$¢

osoba 3.: imie i nazwisko miejscowo$¢

Prosze poda¢ dane 3 os6b reprezentujacych grupe nieformalna oraz ich miejsce zamieszkania.

4.0soba do kontaktu

a)osoba 1 lub osoba 2 lub osoba 3

b)telefon

c)email

Prosze wybra¢, ktory z uczestnikéw/ktora z uczestniczek, bedzie osobg do kontaktu w projekcie,
z ktéra kontaktowal sie bedzie Operator w sprawie fiszki i prowadzonych dziatan. W
szczegoOlnosci prosze zwrdci¢ uwage na podanie prawidlowego i aktualnego adresu e-mail
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oraz numeru telefonu.

7.Petna nazwa organizacji wspierajacej

Prosze poda¢ nazwe organizacji wystepujacej jako formalny podmiot, uzyczajacej swojej
osobowos$ci prawnej grupie nieformalne;j.

8.Forma prawna organizacji wspierajacej

a)stowarzyszenie

b)fundacja

c)spétdzielnia socjalna

d)klub sportowy

e)parafia/zwigzek wyznaniowy

f)inna, jaka?

Prosze poda¢ forme prawng organizacji, zgodnie z zapisami w KRS lub innym, wtasciwym
rejestrze.

9. W jakim rejestrze figuruje organizacja wspierajaca?
a)KRS

b)Inny rejestr (jaki?)

Prosze wybra¢ odpowiedni rejestr.

Prosze podac:

Numer w rejestrze:

Data wpisu do rejestru:

Prosze poda¢ numer rejestru i date wpisu do rejestru w formacie dd/mm/rr.

5.Siedziba organizacji wspierajacej (,,opiekuna”):

(miejscowos¢, w ktorej zarejestrowana jest organizacja — dane pochodzgce z KRS lub w innego
wtasciwego rejestru, w ktorym wystepuje)

a)Miejscowosé

b)Powiat

Prosze wpisac adres siedziby organizacji - zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi (np. adres
ktory jest wpisany w KRS).

Sciezka 3. GRUPA NIEFORMALNA SAMODZIELNA
1.Miejsce realizacji projektu

Miejscowos¢:

Gmina:

Powiat:

Prosze podac faktyczne miejsce realizacji projektu, tj. miejscowos$¢, gmine i powiat, gdzie beda
realizowane dziatania.

2.Nazwa grupy nieformalnej/samopomocowej:

Prosze wpisac¢ faktyczng nazwe grupy lub nazwe wymys$lona na potrzeby projektu (moga to by¢
np. 3 nazwiska 0séb, ktoére beda podpisywaty umowe w przypadku otrzymania dofinansowania,
tj. uczestnicy grupy).
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3.Uczestnicy grupy:

osoba 1.: imie i nazwisko miejscowos¢:

osoba 2.: imie i nazwisko miejscowos¢:

osoba 3.: imie i nazwisko miejscowos¢:

Prosze poda¢ dane 3 osdéb reprezentujacych grupe nieformalna/samopomocowa oraz ich
miejsce zamieszkania.

4.0soba do kontaktu

a)osoba 1 lub osoba 2 lub osoba 3

b)telefon

c)email

Prosze wybra¢, ktory z uczestnikéw/ktora z uczestniczek, bedzie osobg do kontaktu w projekcie,
z ktérag kontaktowal sie bedzie Operator w sprawie fiszki i prowadzonych dziatan. W
szczegoOlnosci prosze zwrdci¢ uwage na podanie prawidlowego i aktualnego adresu e-mail
oraz numeru telefonu.

ILINFORMACJE O PROJEKCIE

Opis dziatan jest najwazniejsza cze$cia fiszki. Na jej podstawie wybrane zostana projekty,
ktore zostanag zakwalifikowane do drugiego etapu konkursu. Postarajcie sie mozliwie
zwiezle, ale konkretnie odpowiedzie¢ na poszczegdlne pytania.

Pamietajcie, Ze osoba oceniajgca nie zna Was, ani Waszego Srodowiska. W kroétkiej formie
przekonajcie ja do zainwestowania w Wasz pomysl. Pamietajcie, Ze na opisanie calego

pomystu macie 10000 znakéw - to do Was nalezy decyzja, ktére punkty potraktujecie
bardziej szczeg6lowo, co jest warte podKkreslenia, a co mozna opisa¢ bardziej skrétowo.

1. Tytut projektu

Wymyslcie tytut projektu. Wpiszcie go bez cudzystowu. Tytut powinien mie¢ walor promocyjny i
w miare mozliwo$ci oddawaé charakter planowanych dziatan. Warto pomys$le¢ nad jakims$
ciekawym, chwytliwym hastem, ktére bedzie mozna wykorzysta¢ w promocji projektu.

2..Co chcecie zrobi¢?

e Opiszcie jakie dziatania chcecie zrealizowac.

e Przedstawcie w jaki sposéb zaangazujecie lokalng spotecznosc.

o Uwzglednijcie w opisie na ile Wasz pomyst jest nietypowy i oryginalny.
Opiszcie zwiezle jaki macie pomyst na dziatanie - z kim chcecie dziata¢? Odpowiedzcie na
pytanie czemu to akurat Wasz projekt zastuguje na dofinansowanie - co jest w nim ciekawego,
oryginalnego, co pozwoli wiaczy¢ w Wasze dziatania rdézne grupy z Waszej spotecznosci
lokalnej? UWAGA! Wasze dziatania nie tylko powinny by¢ zaadresowane do cztonkéw
spotecznosci, ale powinny aktywnie wigczac¢ i angazowac ich w realizowane dziatania. Juz teraz
zastandwrcie sie jak zachecicie i zaangazujecie mieszkancéw do udziatu w projekcie i napiszcie o
tym w tym miejscu.

3. Ile czasu potrzebujecie na realizacje?

e Okreslcie czas trwania dziatan w tygodniach lub miesigcach. OkreSlcie czas trwania
dziatan w tygodniach lub miesigcach. Nie wpisujcie tu harmonogramu dziatan.
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Wohpiszcie liczbe tygodni lub miesiecy (max. 5) niezbednych do przeprowadzenia wszystkich
zaplanowanych przez Was dziatan. Nie ma potrzeby rozpisywania w czasie poszczeg6lnych
dziatan - nie prosimy tutaj o szczegétowy harmonogram a o przyblizony czas, ktéry potrzebny
jest do zrealizowania dziatan.

4.Dlaczego chcecie to zrobic?

e Uzasadnijcie che¢ podjecia dziatan, wskazujac na potrzebe/problemy. Napiszcie skad o

niej/o nich wiecie i w jaki sposé6b doszliscie do jej/ich okreSlenia.

e Pokazcie, co sie zmieni w otoczeniu, poprzez realizacje Waszych dziatan.
Skad wynika pomyst na Wasze dziatanie? Opiszcie jak doszto do podjecia decyzji o checi
realizacji wspolnego dziatania. Czy jest ono odpowiedzia na jaka$ konkretng potrzebe albo
problem Waszej spotecznosci? Przedstawiajac problemy i potrzeby wskazcie skad czerpaliscie
wiedze, ze takie problemy i potrzeby wystepuja - czyli tzw. diagnoze. Czy sg to wasze
indywidualne obserwacje czy moze istniejg jakie§ badania? Moze przeprowadziliscie
indywidualne rozmowy z mieszkancami albo ankiete, z ktérej wynika potrzeba podjecia
Waszych dziatan? Jak Wasze dziatania wptyna na aktualng sytuacje? Co zmieni sie w Waszym
otoczeniu w kontekscie zidentyfikowanych przez Was potrzeb/problemow?

5.Dla kogo i z kim planujecie dziata¢?
e Opiszcie kim bedg uczestnicy i odbiorcy Waszych dziatan (osoby, ktore beda korzystac z
projektu np. uczestnicy warsztatéw, spotkan, piknikow itp.).
e W jaki sposoéb, jakich i ilu partneréw oraz wolontariuszy (instytucje i osoby) planujecie
zaangazowacé we wspdlne dziatania. Za co beda oni odpowiedzialni?

Do kogo beda adresowane Wasze dziatania? Jesli planujecie kilka dziatan w ramach projektu
wymiencie tutaj wszystkich potencjalnych uczestnikéw i odb

iorcow - jest to o tyle wazne, Ze chcemy wspiera¢ projekty, ktére angazuja mozliwie réznorodne
grupy mieszkancow (takze w przypadku, adresowania dziatan do waskiej grupy gtéwnych
odbiorcdw projektu). Opiszcie tez jakich wolontariuszy i partneréw mozecie wiaczy¢ w
dziatania - z kim bedziecie realizowa¢ Wasz projekt, jakie beda role poszczegélnych oséb?

6.Finansowanie
o Wymiencie tylko najwazniejsze wydatki w budzecie projektu (max. 5). Szczegétowe
wyliczenia konieczne beda w kolejnym etapie oceny.
o  Wydatki powinny uwzglednia¢ wylacznie koszty kwalifikowalne zgodnie z Regulaminem
i ,Poradnikiem dla Wnioskodawcéw”;
o Pamietajcie, aby wydatki byty spojne z zaplanowanymi dziataniami.
Whnioskowana kwota mikrodotacji
UWAGA! Na tym etapie nie jest konieczne sktadanie szczegétowego budzetu projektu. Jesli
jednak uda Wam sie przejs¢ do drugiego etapu oceny przed spotkaniem komisji, do 20 kwietnia
grupa lub organizacja powinna dostarczy¢ Operatorowi szczegétowy budzet projektu. W
przygotowaniu budzetu pomoze Wam wtedy rozdziat IX tego poradnika, gdzie znajduja sie
informacje o tym jak skonstruowany jest budzet i jakie koszty sa kwalifikowalne - zachecamy do
zapoznania sie z tg cze$cia juz na tym etapie. Komisja oceni juz na etapie fiszki czy wydatki sa
kwalifikowalne, niezbedne i uzasadnione cenowo.
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Jesli grupa wystepuje samodzielnie — co oznacza, Ze trzy osoby nalezace do grupy, samodzielnie
podpisuja wniosek, umowe na realizacje projektu i odpowiadaja za rozliczenie projektu
bezposrednio przed Operatorem, grupa nieformalna przygotowujac budzet musi zabezpieczy¢
5% wnioskowanej kwoty mikrodotacji na poczet kosztow ksiegowych ponoszonych przez
Operatora. Oznacza to, ze maksymalna kwota wydatkowanych $rodkéw wynosi dla takich
projektéow 4750 PLN (5% x 5000 PLN = 250 PLN to koszty ksiegowosci dla maksymalnej
mozliwej kwoty dofinansowania).

Najwazniejsze wydatki w projekcie i ich kwota

1. ..

W tym miejscu nalezy wymieni¢ do 5 najwazniejszych wydatkow w projekcie. Nie wymagamy
bardzo szczeg6towego opisu, ale pamietajcie, Ze wieksza szanse na uzyskanie punktéw za
klarowny budzet macie kiedy komisja nie bedzie musiata zastanawiac sie co kryje sie pod danym
wydatkiem. Jesli np. jednym z kosztéw jest wynagrodzenie dla animatora, a w tresci projektu nie
napisaliScie w jakim wymiarze godzinowym ta osoba bedzie zaangazowana w projekcie, to w
tym miejscu powinna znalez¢ sie taka informacja. Wpisujac tutaj podstawowe wydatki
pamietajcie wiec zeby podac ich przyblizone ilosci/miare, np.

750 zt - umowa zlecenie dla animatora na zrealizowanie warsztatu plastycznego dla dzieci - 3
warsztaty po 5 godzin

500 zt - zakup produktéw na poczestunek w dniu podsumowaniu projektu dla 100 os6b (owoce,
mieso, napoje).

7.Co dacie od siebie?

e Opiszcie krotko, co mozecie wnie$¢ do prowadzonych przez siebie dziatan (prace osob

zaangazowanych, zasoby materialne wtasne, partneréw, wiedze itp.).

Kazda spoteczno$¢ lokalna posiada jakiego$ rodzaju potencjal: ludzki, ustugowy, sieci
wspotpracy z samorzadem czy przedsiebiorcami i inne. Dla nas najwazniejsze jest to, abyscie
poszukali tego potencjatu u siebie i wykorzystali go w dziataniu. W tym miejscu prosimy,
zebyscie opisali jakie zasoby identyfikujecie w swojej spotecznosci lokalnej — co i w jaki sposob
wniesiecie do Waszego dziatania? Moze to by¢ zaré6wno praca wolontariuszy jak i zasoby
materialne czy nawet wiedza, ktéra jest niezbedna dla skutecznego przeprowadzenia Waszych
dziatan.
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B. Prezentacja konkursowa inicjatywy oddolnej

KOMISYJNA OCENA PREZENTAC]I PROJEKTU

Reprezentanci grup i organizacji wytonionych z I etapu konkursu zostang zaproszeni do wziecia
udziatu w spotkaniu komisji oceniajace;j.

Kazda z zaproszonych grup i organizacji bedzie miata do dyspozycji komisji 5 minut, w ktérych
powinna w krétki sposdb opowiedzie¢ o najwazniejszych aspektach swojego pomystu.

Poniewaz kazda z 7 komisji oceniajacych musi przyjac¢ jednakowe kryteria oceny, w prezentacji
nie moze zabrakng¢ odpowiedzi na nastepujace pytania:

1. Kim jestescie? zaprezentujcie grupe/organizacje i jej zakotwiczenie w lokalnej spotecznosci,
przedstawiajqc doswiadczenie we wspotpracy z innymi podmiotami i dziatalnosci lokalnej..

e Opowiedzcie cos o sobie, przedstawcie cztonkéw organizacji/grupy, opowiedzcie o swoich
dotychczasowych sukcesach, a jezeli dopiero zaczeliscie angazowac sie w zycie spotecznosci,
opowiedzcie o tym kiedy i w jakich okolicznosciach zrodzit sie pomyst na wspdlne dziatanie.

e Wasze dziatania nie tylko powinny by¢ zaadresowane do cztonkdw spotecznosci, ale powinny
aktywnie wtqczac i angazowac jej cztonkow w realizowane dziatania. Moze uda Wam sie
znalez¢ mieszkaricom role w projekcie? Witgczy¢ ich jako wolontariuszy?

e Musicie pomyslec tez o tym, jak zaprosi¢/naktoni¢ mieszkaricow do udziatu w projekcie, jakie
formy do tego wykorzystac. Czy wystarczq plakaty, ulotki, a moze trzeba poprosi¢ o
rozpowszechnienie informacji gmine, parafie, osrodki kultury? Moze sami bedziecie zachecac
Wasze rodziny i znajomych do aktywnosci? Wbrew pozorom to moze by¢ najtrudniejsza czes¢
Waszego projektu.

2. Opowiedzcie o planowanych dziataniach, uwzgledniajqc roztoZenie ich w czasie oraz sposoby
dotarcia do swoich odbiorcow. Czy forma planowanych dziatan jest innowacyjna i
atrakcyjna?

e Opiszcie konkretne dziatania, ktore chcecie zrealizowa¢ w ramach projektu, na czym
bedq doktadnie polegad, w jakiej kolejnosci sie odbedq. Ile czasu na nie potrzebujecie?
Opowiedzcie w jaki sposob zaangazujecie samych mieszkaricdw, w to, co robicie.

e ZastanOwcie sie dlaczego chcecie realizowaé konkretnie takie dziatanie. Czy wynika
ono na pewno z potrzeby spotecznosci czy moze z Waszej potrzeby?

e Postarajcie sie zaproponowac formute, ktora jest ciekawa i niesztampowa, ktéra bedzie
zachecata do udziatu mieszkancéw. Postarajmy sie nie tworzy¢ kolejnych projektéw ,z
kalki”, moze uda Wam sie wymys$li¢ mate lokalne innowacje ;)?

e Postarajcie sie zaplanowac takie dziatania, ktére bedq miaty szanse dalszej kontynuacji.
Chcemy, aby projekty zapoczgtkowaly zmiane, nie mogq wiec by¢ to przypadkowe i
dorazne dziatania o charakterze wytqcznie rozrywkowym czy rekreacyjnym. Zwracamy
uwage na to, aby mikrodotacja nie zostata ,przejedzona”.

3. Co stanowi¢ bedzie Wasz wktad wtasny (w tym wktad spotecznosci lokalnej, wolontariusze,
partnerzy) i na ile ich wigczenie pozwoli na rozszerzenie dziatan.

e Kazda spotecznos¢ lokalna posiada potencjat: np. ludzki, ustugowy, sieci wspétpracy z

samorzqdem czy przedsiebiorcami. Dla nas najwazniejsze jest to, abyscie poszukali tego
potencjatu u siebie i wykorzystali go w dziataniu.
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Komisja moze rowniez zadawac¢ dodatkowe pytania dotyczacego Waszego projektu.

Przed spotkaniem komisji do 24 marca grupa lub organizacja powinna dostarczy¢ Operatorowi
szczegotowy budzet projektu. Formatka kosztorysu zostanie udostepniona przez Operatora.

Pamietajcie, Ze na spotkaniu komisji muszq pojawic sie osoba/osoby bezposrednio zaangazZowane
w realizacje dziatania. Moze to by¢ jedna osoba lub cata grupa nieformalna (wiecej niz trzy osoby).

Nie bdjcie sie! Komisja chce przede wszystkim poznaé¢ Was i dowiedzie¢ jak najwiecej o Waszych
pomystach na projekty. Mamy nadzieje, ze zainspirujecie nas swoja checig dziatania! ©

O czym nalezy pamietac przygotowujac prezentacje?

Forma prezentacji jest dowolna, to w jaki sposdb zaprezentujecie sie Komisji zalezy od Waszej
kreatywnos$ci. Mozecie po prostu opowiedzie¢ o dziataniach, mozecie przygotowac¢ krdtka
prezentacje, film, animacje, przedstawienie itp. Mozecie zaprezentowac siebie i Wasz pomyst w
zupetnie inny i nowatorski sposob.

Komisje maja charakter lokalny, tzn. bedziemy ocenia¢ projekty razem z osobami, ktére znajg
specyfike i potrzeby danych obszaréw, powiatéw i gmin. Dlatego prosimy w miare mozliwosci o
uczestniczenie w komisjach z najblizszych dla siebie lokalizacji.

Czas trwania prezentacji to 5 minut. Wiemy, ze to bardzo ograniczona ilo$¢ czasu, ale
jesteSmy przekonani, ze jesteSmy w stanie pozna¢ Wasz pomyst na dziatanie. Mamy nadzieje, ze
bedzie to réowniez ciekawa forma samodoskonalenia, dla oséb, ktore stang sie liderami swojej
spotecznosci.

Dostepny sprzet: mozecie wykorzysta¢ komputer, rzutnik multimedialny, tablice (flipchart),
ew. inny sprzet lub elementy wyposazenia, jezeli wcze$niej zgltosicie takie zapotrzebowanie, a
my bedziemy w stanie je zorganizowac.

Staranne przygotowanie: Nie bedziemy poréwnywa¢ formy prezentacji (czy jest to
wystapienie ustne, film, czy ,show”, natomiast zwrdécimy uwage na staranno$¢ i przygotowanie.
Komisja bedzie zwracata uwage, na to czy realizatorzy projektu dobrze znajg swoja spotecznos¢
i czy sg w stanie zaangazowac¢ mieszkancow do wspotdziatania. Komisja moze rowniez zadawac
dodatkowe pytania dotyczacego Waszego projektu.

Obecnos$¢ na prezentacji jest konieczna, tzn. jesli reprezentanci grupy badZ organizacji nie
pojawig sie na zadnym ze spotkan, oferta zostanie zdyskwalifikowana.

36




Poradnik dla wnioskodawcéw FIO Mazowsze Lokalnie

3.Wsparcie grup samopomoowych

A. Fiszka FIO - MAZOWSZE LOKALNIE 2016 Wsparcie grup samopomocowych

I. Informacja o organizacji i/lub grupie nieformalnej

JesteSmy:

1. Grupa samopomocowg ze wsparciem organizacji ze wsparciem organizacji

2. Grupa samopomocowa samodzielng

Do udziatu w konkursie FIO-Mazowsze Lokalnie zapraszamy grupy samopomocowe (ze
wsparciem organizacji pozarzadowej (1) lub samodzielne (2)). Prosimy o wybranie
odpowiedniej Sciezki:

1.Sciezka grupa nieformalna ze wsparciem organizacji - organizacja wystepuje jako formalny
podmiot, uzyczajac swojej osobowosci prawnej, ale faktycznym realizatorem dziatania jest
grupa samopomocowa.

2. Sciezka nieformalna samodzielna - grupa samopomocowa jest realizatorem zaplanowanych
dziatan, a wszelkie formalnosci i rozliczenia dokonywane sg poprzez Operatora programu.

Sciezka 1. GRUPA NIEFORMALNA ZE WSPARCIEM ORGANIZAC]I

1.Miejsce realizacji projektu

Miejscowos¢:

Gmina:

Powiat:

Prosze podac faktyczne miejsce realizacji projektu, tj. miejscowos$¢, gmine i powiat, gdzie beda
realizowane dziatania.

2.Nazwa grupy samopomocowej:
Prosze wpisa¢ faktyczna nazwe grupy lub nazwe wymyslong na potrzeby projektu

3.Uczestnicy grupy:

osoba 1.: imie i nazwisko miejscowo$¢

osoba 2.: imie i nazwisko miejscowos$¢

osoba 3.: imie i nazwisko miejscowos$¢

Prosze podac dane 3 0s6b reprezentujgcych grupe nieformalng oraz ich miejsce zamieszkania.

4.0soba do kontaktu

a)osoba 1 lub osoba 2 lub osoba 3

b)telefon

c)email

Prosze wybra¢, ktory z uczestnikéw/ktéra z uczestniczek, bedzie osobg do kontaktu w projekcie,
z ktorg kontaktowaé sie bedzie Operator w sprawie fiszki i prowadzonych dziatan. W
szczegolnosci prosze zwrdéci¢ uwage na podanie prawidlowego i aktualnego adresu e-mail
oraz numeru telefonu.
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7.Petna nazwa organizacji wspierajacej
Prosze poda¢ nazwe organizacji wystepujacej jako formalny podmiot, uzyczajacej swojej
osobowos$ci prawnej grupie nieformalne;j.

8.Forma prawna organizacji wspierajacej

a)stowarzyszenie

b)fundacja

c)spotdzielnia socjalna

d)klub sportowy

e)parafia/zwigzek wyznaniowy

f)inna, jaka?

Prosze poda¢ forme prawng organizacji, zgodnie z zapisami w KRS lub innym, wtasciwym
rejestrze.

9. W jakim rejestrze figuruje organizacja wspierajaca?
a)KRS

b)Inny rejestr (jaki?)

Prosze wybra¢ odpowiedni rejestr.

Prosze podac:

Numer w rejestrze:

Data wpisu do rejestru:

Prosze poda¢ numer rejestru i date wpisu do rejestru w formacie dd/mm/rr.

5.Siedziba organizacji wspierajacej (,,opiekuna”):

(miejscowos¢, w ktorej zarejestrowana jest organizacja — dane pochodzgce z KRS lub w innego
wtasciwego rejestru, w ktorym wystepuje)

a)Miejscowosé

b)Powiat

Prosze wpisac adres siedziby organizacji - zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi (np. adres
ktory jest wpisany w KRS).

Sciezka 2. GRUPA NIEFORMALNA SAMODZIELNA
1.Miejsce realizacji projektu

Miejscowos¢:

Gmina:

Powiat:

Prosze podac faktyczne miejsce realizacji projektu, tj. miejscowos$¢, gmine i powiat, gdzie beda
realizowane dziatania.

2.Nazwa grupy nieformalnej/samopomocowej:
Prosze wpisa¢ faktyczna nazwe grupy lub nazwe wymyslona na potrzeby.

3.Uczestnicy grupy:
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osoba 1.: imie i nazwisko miejscowos¢:

osoba 2.: imie i nazwisko miejscowos¢:

osoba 3.: imie i nazwisko miejscowos¢:

Prosze poda¢ dane 3 os6b reprezentujacych grupe nieformalng/samopomocowg oraz ich
miejsce zamieszkania.

4.0soba do kontaktu

a)osoba 1 lub osoba 2 lub osoba 3

b)telefon

c)email

Prosze wybra¢, ktory z uczestnikéw/ktora z uczestniczek, bedzie osoba do kontaktu w projekcie,
z ktéra kontaktowal sie bedzie Operator w sprawie fiszki i prowadzonych dziatan. W
szczegOlnosci prosze zwrdci¢ uwage na podanie prawidlowego i aktualnego adresu e-mail
oraz numeru telefonu.

ILINFORMACJE O PROJEKCIE

Opis dzialan jest najwazniejsza czescia fiszki. Na jej podstawie wybrane zostang projekty,
ktore zostanag zakwalifikowane do drugiego etapu konkursu. Postarajcie sie mozliwie
zwiezle, ale konkretnie odpowiedzie¢ na poszczegdlne pytania.

Pamietajcie, Zze osoba oceniajaca nie zna Was, ani Waszego Srodowiska. W krétkiej formie
przekonajcie ja do zainwestowania w Wasz pomysl. Pamietajcie, Ze na opisanie calego

pomystu macie 10000 znakéw - to do Was nalezy decyzja, ktére punkty potraktujecie
bardziej szczeg6lowo, co jest warte podKkreslenia, a co mozna opisa¢ bardziej skrétowo.

1. Tytut projektu

Wymyslcie tytut projektu. Wpiszcie go bez cudzystowu. Tytut powinien mie¢ walor promocyjny i
w miare mozliwosci oddawac¢ charakter planowanych dziatan. Warto pomysle¢ nad jakim$
ciekawym, chwytliwym hastem, ktoére bedzie mozna wykorzysta¢ w promocji projektu.

2. Kim jestescie?
Opiszcie Waszg grupe wskazujgc m.in.:

. ile 0s6b liczy grupa i kim s3 osoby jg tworzace,

. kiedy i w jakim celu powstaliscie,

. na jakim terenie dziatacie,

. gdzie sie spotykacie i jak czesto,

. jakie dziatania zrealizowali$cie dotychczas,

. w jaki sposob grupa pomaga przezwyciezy¢ jej uczestnikom trudng sytuacje zyciowa,
. jak pozyskujecie srodki /zasoby na swoje dziatania, kto Was wspiera?

W tym miejscu macie mozliwo$¢ zaprezentowal swojg grupe. Napiszcie krétko, z jakim
problemem walczycie i jak sie wspieracie. MoZe macie za sobg juz jakie$ pierwsze dziatania,
ktérymi warto sie pochwali¢?

3. Jak realizacja projektu przyczyni sie do ograniczenia probleméw dotykajacych cztonkéw
grupy samopomocowej?

. Jakie umiejetnosci i wiedze chcecie zdoby¢ w ramach projektu, pomocne w poprawieniu
Waszej sytuacji? Co projekt ten ma zmieni¢ w funkcjonowaniu grup, np. jak zmieni sie zasieg
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dziatania, sktad grupy, Zrédta przychodéw itp.?

. W jaki sposéb mikrodotacja FIO-Mazowsze Lokalnie pomoze Wam lepiej wspierac
uczestnikow grupy?

Napiszcie, czego potrzebujecie, aby lepiej radzi¢ sobie z problemem i lepiej wspiera¢ innych
cztonkoéw grupy.

4. Jakie dziatania zamierzacie zrealizowa¢ w ramach projektu?

. Opiszcie szczegotowo, co chcecie zrobi¢ oraz jak zamierzacie to zrobi¢, np. rodzaj i liczbe
spotkan/zajeé, osoby prowadzace, miejsce realizacji dziatan, ile oséb z grupy bedzie w nich
uczestniczyto, czas przewidywany na realizacje dziatan.

. Uwzglednijcie w opisie, na ile Wasz pomyst jest nowy dla grupy, jest czyms$ czego grupa
do tej pory nie robita.

Opiszcie zwiezle, jaki macie pomyst na dziatanie. Odpowiedzcie na pytanie, czemu to akurat
Wasz projekt zastuguje na dofinansowanie - co jest w nim ciekawego, oryginalnego, waznego.
UWAGA! Wasze dziatania powinny aktywnie wiacza¢ 1 angazowal czltonéw grupy
samopomocowe]j w realizowane dziatania.

5. Jakie wtasne zasoby wniesiecie do realizacji projektu?

. W jaki sposéb cztonkowie/cztonkinie grupy wiacza sie w realizacje projektu, co wniosa
do projektu, np. swoje kompetencje, czas, itp.

. Jaki wiasny sprzet, srodki finansowe ,Opiekuna” grupy wykorzystacie przy realizacji
projektu?

. Czy planujecie zaangazowa¢ do dziatan partneréw, wolontariuszy (instytucje i osoby)
spoza grupy? Jesli tak to, w jaki sposob planujecie wiaczy¢ ich we wspdlne dziatania, za co beda
odpowiedzialni? Je$li nie - dlaczego?

Kazda grupa posiada jakiegos$ rodzaju potencjat. Dla nas najwazniejsze jest to, aby$cie poszukali
tego potencjatu u siebie i wykorzystali go w dziataniu. W tym miejscu prosimy, zebyscie opisali,
jakie zasoby identyfikujecie w swojej grupie - co i w jaki sposdb wniesiecie do Waszego
dziatania? Moze to by¢ zaréwno praca wolontariuszy jak i zasoby materialne czy nawet wiedza,
ktéra jest niezbedna dla skutecznego przeprowadzenia Waszych dziatan.

6.Finansowanie
o Wymiencie tylko najwazniejsze wydatki w budzecie projektu (max. 5). Szczegétowe
wyliczenia konieczne beda w kolejnym etapie oceny.
o Wydatki powinny uwzglednia¢ wylacznie koszty kwalifikowalne zgodnie z Regulaminem
i ,Poradnikiem dla Wnioskodawcéw”;
o Pamietajcie, aby wydatki byty spojne z zaplanowanymi dziataniami.
Whnioskowana kwota mikrodotacji
UWAGA! Na tym etapie nie jest konieczne sktadanie szczegdétowego budzetu projektu. Jesli
jednak uda Wam sie przej$¢ do drugiego etapu oceny przed spotkaniem komisji, do 24 marca
grupa lub organizacja powinna dostarczy¢ Operatorowi szczegétowy budzet projektu. W
przygotowaniu budzetu pomoze Wam wtedy rozdziat IX tego poradnika, gdzie znajduja sie
informacje o tym jak skonstruowany jest budzet i jakie koszty sa kwalifikowalne - zachecamy do
zapoznania sie z tg czescig juz na tym etapie. Komisja oceni juz na etapie fiszki czy wydatki sa
kwalifikowalne, niezbedne i uzasadnione cenowo.
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Jesli grupa wystepuje samodzielnie — co oznacza, Ze trzy osoby nalezace do grupy, samodzielnie
podpisujg wniosek, umowe na realizacje projektu i odpowiadaja za rozliczenie projektu
bezposrednio przed Operatorem, grupa nieformalna przygotowujac budzet musi zabezpieczy¢
5% wnioskowanej kwoty mikrodotacji na poczet kosztow ksiegowych ponoszonych przez
Operatora. Oznacza to, ze maksymalna kwota wydatkowanych $rodkéw wynosi dla takich
projektéw 4750 PLN (5% x 5000 PLN = 250 PLN to koszty ksiegowos$ci dla maksymalnej
mozliwej kwoty dofinansowania).

Najwazniejsze wydatki w projekcie i ich kwota

1. ..

W tym miejscu nalezy wymieni¢ do 5 najwazniejszych wydatkéw w projekcie. Nie wymagamy
bardzo szczegbtowego opisu, ale pamietajcie, ze wieksza szanse na uzyskanie punktow za
klarowny budzet macie kiedy komisja nie bedzie musiata zastanawia¢ sie, co kryje sie pod
danym wydatkiem. Je$li np. jednym z kosztow jest wynagrodzenie dla animatora, a w tresci
projektu nie napisaliScie w jakim wymiarze godzinowym ta osoba bedzie zaangazowana w
projekcie, to w tym miejscu powinna znaleZ¢ sie taka informacja. Wpisujac tutaj podstawowe
wydatki pamietajcie wiec zeby podac¢ ich przyblizone ilosci/miare, np.

750 zt - umowa zlecenie dla animatora na zrealizowanie warsztatu plastycznego dla dzieci - 3
warsztaty po 5 godzin

500 zt - zakup produktéw na poczestunek w dniu podsumowaniu projektu dla 100 os6b (owoce,
mieso, napoje).
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B. Prezentacja konkursowa wsparcia grup samopomocowych

KOMISYJNA OCENA PREZENTAC]I PROJEKTU

Reprezentanci grup i wytonionych z I etapu konkursu zostang zaproszeni do wziecia udziatu w
spotkaniu komisji oceniajgce;.

Kazda z zaproszonych grup i organizacji bedzie miata do dyspozycji komisji 5 minut, w ktérych
powinna w krotki sposéb opowiedzie¢ o najwazniejszych aspektach swojego pomystu.

Poniewaz kazda z 7 komisji oceniajgcych musi przyja¢ jednakowe kryteria oceny, w prezentacji
nie moze zabrakna¢ odpowiedzi na nastepujace pytania:

1. Kim jestescie? zaprezentujcie grupe przedstawiajqc jej cztonkéw, opisujgc problem, ktory Was
dotyka i dziatania ktore do tej pory przeprowadzaliscie na rzecz jego eliminacji/ ztagodzenia
skutkéw.

e Opowiedzcie cos o sobie, przedstawcie cztonkdw grupy, opowiedzcie o tym kiedy i w jakich
okolicznosciach zrodzit sie pomyst na powstanie grupy i samopomoc.

e Opowiedzcie o swoich dotychczasowych dziataniach. Jak sie wspieracie w przezwyciezeniu
problemu?

2. Opowiedzcie o planowanych dziataniach, uwzgledniajqc roztozenie ich w czasie, podziat zadan
w grupie oraz opisujgc jak one wplynqg na zmiane sytuacji cztonkéw grupy i realizacje
zatozonych celow. Czy forma planowanych dziatan jest nowa w stosunku do wczesniej
prowadzonych?

e Opiszcie konkretne dziatania, ktére chcecie zrealizowac¢ w ramach projektu, na czym bedq
doktadnie polegad, w jakiej kolejnosci sie odbedq. Ile czasu na nie potrzebujecie?

e Wasze dziatania nie tylko powinny byc¢ zaadresowane do cztonkéw grupy, ale powinny
aktywnie wigczac¢ i angazowac cztonkow grupy do dziatania w celu przezwyciezenia
problemu.

e Zastandwcie sie, dlaczego chcecie realizowac konkretnie takie dziatanie?

e Postarajcie sie zaplanowa¢ takie dziatania, ktore bedq mialy szanse dalszej kontynuacji.
Chcemy, aby projekty zapoczqtkowaty zmiane, nie mogq wiec by¢ to przypadkowe i
dorazne dziatania o charakterze wytqcznie rozrywkowym czy rekreacyjnym.

3. Przedstawcie cele dtugofalowe Waszych dziatan. Zaprezentujcie, czy jestescie swiadomi
wyzwah, ktore przed Wami stojq, jak zamierzacie je uwzgledni¢ w planowanych dziataniach.

e Kazdy projekt wigze sie z pewnym ryzykiem. Zastandwcie sie, jakie wyzwania mogq sie
pojawi¢ w czasie realizacji.

e Pomysicie o projekcie w kontekscie celow dtugofalowych. Do czego dqzy wasza grupa?
Jak realizacja projektu przyczyni sie do osiqggniecia celow?

4. Co stanowi¢ bedzie Wasz wktad wtasny? Czy dziatania majq szanse by¢ kontynuowane po
zakonczeniu realizacji projektu?

e Kazda grupa posiada potencjat: np. ludzki, ustugowy, sieci wspdtpracy z samorzgdem
czy przedsiebiorcami. Dla nas najwazniejsze jest to, abyscie poszukali tego potencjatu u
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siebie i wykorzystali go w dziataniu. Na pewno posiadacie doktadnq wiedze na temat
problemu, ktéry was dotyka. Co wiecej, znacie go nie tylko od strony teoretycznej, ale
przede wszystkim w praktyce, dlatego najlepiej wiecie, jakie dziatania mogg wam
pomdc.

e By¢ moze warto zaangazowac do projektu wolontariuszy, zastanéwcie sie, jak mogliby
wam pomdc i jak ich zacheci¢ do wspétpracy,

Komisja moze rowniez zadawa¢ dodatkowe pytania dotyczacego Waszego projektu.

Przed spotkaniem komisji do 24 marca grupa lub organizacja powinna dostarczy¢ Operatorowi
szczegoétowy budzet projektu. Formatka kosztorysu zostanie udostepniona przez Operatora.

Pamietajcie, ze na spotkaniu komisji muszq pojawi¢ sie osoba/osoby bezposrednio zaangazZowane
w realizacje dziatania. MoZe to by¢ jedna osoba lub cata grupa nieformalna (wiecej niz trzy osoby).

Nie bdjcie sie! Komisja chce przede wszystkim pozna¢ Was i dowiedzie¢ jak najwiecej o Waszych
pomystach na projekty. Mamy nadzieje, Ze zainspirujecie nas swoja checia dziatania! ©

O czym naleZy pamieta¢ przygotowujac prezentacje?

Forma prezentacji jest dowolna, to w jaki sposéb zaprezentujecie sie Komisji zalezy od Waszej
kreatywnos$ci. Mozecie po prostu opowiedzie¢ o dziataniach, mozecie przygotowac¢ krotka
prezentacje, film, animacje, przedstawienie itp. Mozecie zaprezentowac siebie i Wasz pomyst w
zupetnie inny i nowatorski sposob.

Komisje maja charakter lokalny, tzn. bedziemy oceniac¢ projekty razem z osobami, ktore znajg
specyfike i potrzeby danych obszaréw, powiatow i gmin. Dlatego prosimy w miare mozliwosci o
uczestniczenie w komisjach z najblizszych dla siebie lokalizacji.

Czas trwania prezentacji to 5 minut. Wiemy, Ze to bardzo ograniczona ilo$¢ czasu, ale
jesteSmy przekonani, Ze jesteSmy w stanie pozna¢ Wasz pomyst na dziatanie. Mamy nadzieje, ze
bedzie to réwniez ciekawa forma samodoskonalenia, dla os6b, ktére stang sie liderami swojej
spotecznosci.

Dostepny sprzet: mozecie wykorzysta¢c komputer, rzutnik multimedialny, tablice (flipchart),
ew. inny sprzet lub elementy wyposazenia, jezeli wcze$niej zgtosicie takie zapotrzebowanie, a
my bedziemy w stanie je zorganizowac.

Staranne przygotowanie: Nie bedziemy poréwnywaé formy prezentacji (czy jest to
wystapienie ustne, film, czy ,show”, natomiast zwrécimy uwage na starannos¢ i przygotowanie.
Komisja bedzie zwracata uwage, na to czy realizatorzy projektu dobrze znajg swoja spotecznos¢
i czy sg w stanie zaangazowa¢ mieszkancow do wspétdziatania. Komisja moze réwniez zadawacé
dodatkowe pytania dotyczacego Waszego projektu.

Obecno$¢ na prezentacji jest konieczna, tzn. je$li reprezentanci grupy badz organizacji nie
pojawia sie na zadnym ze spotkan, oferta zostanie zdyskwalifikowana.
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VIII. Ocena fiszek i prezentacji konkursowych

W tym dziale znajdziesz informacje dotyczace przebiegu procedury oceny wniosku o

dofinansowanie. Zanim zaczniesz opisywa¢ swoje dziatania sprawdz na co komisja oceniajgca
fiszki zwrdci uwage zapoznajac sie z Twoim pomystem!

Procedura wyboru ofert rézni sie dla trzech $ciezek konkursowych:
1) Rozwdéj organizacji - ocena na podstawie fiszki;
2) Inicjatywy oddolne - ocena dwuetapowa:

c) Ocena fiszki inicjatywy oddolnej,
d) Ocena prezentacji konkursowej
(dla projektéw, ktére zostaty wybrane w pierwszym etapie)

3 )Wsparcie grup samopomocowych - ocena dwuetapowa:

c) ocena fiszki wsparcia samopomocy,
d) ocena prezentacji konkursowe;j
(dla projektow, ktore zostaly wybrane w pierwszym etapie)

Podstawowym wymogiem, aby fiszka podlegala ocenie w ramach konkursu jest
zarejestrowanie jej w bazie on-line Operatora - czyli wypelnienie generatora.
Rozpatrzeniu w trybie oceny konkursowej podlegaja wylacznie wnioski
o dofinansowanie ztozone przez formularz wniosku dostepny na stronie
www.mazowszelokalnie.pl. Wszelkie inne wnioski, przesytane pocztg elektroniczng,
tradycyjna, faksem czy innymi Srodkami komunikacji, a takze dostarczane do siedziby
Operatoro6w lub Ambasadoréw FIO nie beda podlegaly ocenie i rozpatrzeniu.
Dodatkowo nie beda rozpatrywane zadne inne formy wnioskowania o wsparcie
finansowe, w postaci pisma, petycji, wnioskow itp.

UWAGA! W przypadku gdy jeden wnioskodawca ztozy dwa lub wiecej projektéw i dwa
lub wiecej projektow uzyska dofinansowanie, Wnioskodawca podejmuje decyzje, ktéry
z projektow zamierza realizowa¢ (mozna realizowa¢ wylacznie jeden projekt
w jednym roku).

Ogtoszenie wynikOw oceny merytorycznej nastepuje poprzez opublikowanie list

rankingowych na stronie www.mazowszelokalnie.pl.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w oKkreslonym terminie jest jedyng droga
umozliwiajgca otrzymanie dofinansowanie w Programie FIO Mazowsze Lokalnie.

UWAGA! Operator nie przewiduje przeprowadzenia oceny formalnej fiszek,
natomiast zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy z organizacjg, ktéra nie
spelnia kryteriow formalnych zawartych w czesci Il niniejszego Regulaminu. (Podmioty
uprawnione). W sytuacji przyznania dofinansowania organizacji niespetniajgcej
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kryterium/kryteriéw Operator na jej miejsce wskazuje kolejng organizacje z listy
rankingowe;j.

1. Ocena fiszKi rozwoju organizacji

Ocena skréconego planu rozwoju organizacji obejmuje ocene 3 obszaréw:

1) Potencjatu organizacji (0-4 pkt)

. Whnioskodawca posiada potencjat niezbedny do rozpoczecia dziatalnosci
spotecznej. (0-2 pkt)
. Whnioskodawca wskazat w jaki sposob wigczy wtasne zasoby w realizacje

planu rozwoju (rozumiane szeroko jako: osoby, finanse, ale i kompetencje,
know-how, wspotprace partnerska, itd.) (0-2 pkt)

2) Spdjnosci zaproponowanego wstepnego rozwoju (0-4 pkt)

. Cele sg okreslone jasno i zgodne z profilem organizacji. (0-2 pkt)
. Dziatania s3 adekwatne do zaplanowanych celéw. (0-2 pkt)
. Whnioskodawca dostrzega zagrozenia w rozwoju swojej organizacji i

proponuje konkretne/adekwatne rozwigzania. (0-2 pkt)
3) Budzetu (0-4 pkt)

. Wydatki w projekcie s3 niezbedne dla przeprowadzenia zaplanowanych
dziatan i osiggniecia celow. (0-2 pkt)
. Przedstawione wydatki uzasadnione cenowo. (0-2 pkt)

Kazda fiszka zostanie oceniona przez dwdch niezaleznych ekspertéw. Za spetnienie
wszystkich kryteridw w najwyzszym stopniu organizacja moze otrzyma¢ maksymalnie
14 pkt. Wynik oceny bedzie stanowita suma ocen dwoch ekspertow. Po zakonczeniu
oceny zostanie sporzadzona lista rankingowa. Najlepiej ocenione fiszki zostang
zakwalifikowane do dofinansowania.

W przypadku projektéw ktore otrzymaty takg sama liczbe punktow (miejsca ex-equo na
liScie rankingowej) uprawniajgce do otrzymania mikrodotacji, Operator wybierze te
projekty ktore w kolejnosci beda spetniaty/spetniaty w najwiekszym stopniu kryteria:

e organizacja nie otrzymata mikrodotacji FIO - Mazowsze Lokalnie w poprzednim
roku,

e organizacja zarejestrowana na terenach wiejskich,

e organizacja zarejestrowana w mie$cie do 20 tys. mieszkancow,

e organizacja funkcjonuje dtuzej niz 6 miesiecy od daty ztozenia wniosku (data
rejestracji),

e projekty deklarujace najwiekszy wktad wtasny.
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2. Ocena inicjatywy oddolnej - fiszka i prezentacja

Fiszka pozwala na opisanie dziatan w sposéb krétki i konkretny, nie wymaga podawania
szczegotowego budzetu oraz harmonogramu.

Procedura wyboru ofert obejmuje dwa etapy:

[ Etap: ocena fiszek projektowych
II Etap: komisyjna ocena prezentacji projektu

Fiszka zostanie oceniona przez dwoch ekspertéw zgodnie z kartg oceny, w ktorej mozna
uzyskac tacznie od 0 do 24 punktéw plus jeden dodatkowy punkt, jesli projekt bedzie
realizowany w gminie, gdzie dotychczas nie byto projektéw FIO- ML. Ostateczna ocena
bedzie Srednig ocen ekspertéw. Fiszki o najwyzszej punktacji (bedzie ich okoto 200)
zostang zakwalifikowane do drugiego etapu konkursu.

A. Ocena fiszki

Fiszka zostanie oceniona przez eksperta zgodnie z kartg oceny, wedtug nastepujacych
kryteriow gtéwnych:

1. Zaangazowanie lokalnej spotecznosci (0-6 pkt.)

. Projekt wskazuje formy aktywnego uczestnictwa spotecznosci lokalne;j
(0-2 pkt.).

. Projekt angazuje réznorodne grupy mieszkancow (takze w przypadku,
adresowania dziatan do waskiej grupy gtownych odbiorcow projektu)
(0-2 pkt.).

. Projekt wiacza wolontariuszy i/lub partnerow oraz opisuje zakres ich

dziatania (0-2 pkt.).
2. Dobro wspoélne (0-6 pkt.)

. Projekt aktywizuje spoteczno$¢ lokalng wokot dziatan o charakterze
dobra wspolnego. (0-2 pkt.).

. Przedmiot projektu jest wazny dla spotecznosci, nie tylko dla waskiej
grupy? (0-2 pkt.).

. Okres$lenie potrzeby/problemu zostato potwierdzone analiza/ diagnoza
(0-2 pkt.).

3. Forma projektowanych dziatan (0-6 pkt.)

. Zaplanowane dziatania sg odpowiedzia na potrzebe/problem oraz
skierowane sg do grup wymienionych we wniosku (0-2 pkt.).

. Projekt wyrdznia sie =zaproponowang formuta (oryginalnos¢/
nowatorstwo/ kreatywno$¢/innowacyjnosc) (0-2 pkt.).

. Dziatania uwzgledniajg wtgczenie wiasnych/roznych (takze np. lokalnej

spotecznosci, samorzadéw, przedsiebiorcéw, itp.) zasobow (0-2 pkt.).
4. Trwatos$c¢ efektu i spojnosc¢ dziatan (0-6 pkt.)

. Zaplanowane dziatania, zasoby, witaczeni partnerzy oraz planowane
srodki w potaczeniu ze sobg sa spojne (0-2 pkt.).
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. Projekt ma potencjat do zapoczatkowania trwatej zmiany w
spotecznosci lokalnej (0-2 pkt.).
. Przedstawione wydatki sg niezbedne i uzasadnione cenowo (0-2 pkt.).

5. Gmina nieobjeta dzialaniami FIO-ML 2014-2015 - kryterium przyznawane jest
automatycznie (0 - 1 pkt.).

Po zakonczeniu oceny fiszek zostanie sporzadzona lista rankingowa. Fiszki o najwyzszej
punktacji zgodnie z progiem ustalonym przez Operatora (ok. 200 wnioskéw) zostang
zakwalifikowane do drugiego etapu konkursu.

W przypadku duzej liczby projektow Kktére otrzymaty taka sama liczbe punktéw
(miejsca ex-equo na liScie rankingowej) i jednoczesnego znaczacego przekroczenia
liczby 200 projektow, Operator do II Etapu konkursu wybierze te projekty, ktére w
kolejnosci bedg speiniaty/speinialty w najwiekszym stopniu nastepujace Kryteria:

e dzialania prowadzone na terenach wiejskich/ dziatania prowadzone w miastach
do 20 tys. mieszkancow,

e dzialania angazujgce najwieksza liczbe mieszkancéw,

e projekty deklarujgce najwiekszy wktad wiasny.

B. Prezentacja konkursowa
Prezentacja

Przedstawiciele najlepiej ocenionych projektéw zostang zaproszeni na spotkanie
komisji konkursowej, aby osobiScie przedstawi¢ swoje pomysty na dziatanie. Podczas
krotkiej, ok. 5 minutowej prezentacji opowiedzg o najwazniejszych aspektach dziatan
oraz o swojej spotecznosci lokalnej. Przedstawig swoje wydatki zwigzane z projektem
oraz przedstawig swoje mozliwoSci realizacji dziatan.

UWAGA! Prezentacji powinna dokona¢ osoba/osoby bezposrednio zaangazowana/e w
projekt - pomystodawca lub gléwny realizator projektu. Dopuszcza sie mozliwos¢
lacznej prezentacji przez reprezentanta/6w grupy nieformalnej oraz organizacji
pozarzadowej (Wnioskodawca i Realizator), natomiast Komisja nie bedzie oceniac
prezentacji przygotowanych wytacznie przez przedstawicieli organizacji pozarzadowej
(Wnioskodawcy), jezeli Realizatorem projektu jest grupa nieformalna.

UWAGA! Przed prezentacja Wnioskodawca/Realizator zobowigzany jest dostarczy¢
Operatorowi szczegétowy kosztorys projektu w formie elektronicznej?.

Prezentacja ma odpowiadac na pytania postawione w poprzednim rozdziale.

Nie ma wytycznych co do formy prezentacji - osoby aplikujace o dofinansowanie majg
swobode co do wyboru sposobu prezentacji, najwazniejsze, Zeby w sposéb mozliwie
pelny odpowiedzie¢ na powyzsze pytania. Bardziej szczegétowe wytyczne dot. tego, co

! Operator udostepni Wnioskodawcy/Realizatorowi projektu, ktory zakwalifikowat si¢ do II etapu konkursu szablon kosztorysu projektu
z podziatem na koszty merytoryczne (bezposrednie) oraz koszty administracyjne (posrednie) uwzgledniajacy wszystkie wydatki.
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powinno znalez¢ sie w odpowiedzi na pytania znajdujg sie w rozdziale VII, w opisie
prezentacji konkursowe;.

Miejsca

Operator wyznaczy co najmniej 6 terminéw spotkan Komisji Oceniajgcej na terenie
wojewddztwa mazowieckiego w terminie od 30 marca do 12 kwietnia 2016 roku - w
dni robocze, w godzinach pomiedzy 9 a 19. Realizator projektu bedzie mogt wybrac
najdogodniejszy termin i miejsce sposrod zaproponowanych (do wyczerpania limitu
miejsc). Nie pojawienie sie na zadnym spotkaniu Komisji Oceniajgcej bedzie skutkowato
dyskwalifikacjg oferty i automatycznym przyznaniem liczby 0 punktéw w rankingu.

Miejsca i terminy spotkan ogtoszone zostang na stronie www.mazowszelokalnie.pl.
Sklad komisji

Komisja konkursowa bedzie sktadata sie docelowo z 5 os6b: dwoch przedstawicieli
Operatora oraz trzech reprezentantéw lokalnych wytonionych sposréd: Ambasadoréow
FIO-Mazowsze Lokalnie, dziataczy III sektora, reprezentantow samorzadu
terytorialnego lub mediéw lokalnych.

Ocena

Prezentacja oceniana jest przez kazdego z cztonkéw Komisji Oceniajgcej niezaleznie.

1. POTENCJAL GRUPY/MLODE] NGO
Czy grupa/organizacja jest zakorzeniona w lokalnej spotecznosci? (0-3 pkt.)
- cztonkowie grupy/organizacji s przynalezni do spotecznosci, do ktérej kierowany
jest projekt, znajg jej potrzeby
- grupa/organizacja posiada doswiadczenie w dziatalnosci lokalnej,
- grupa/organizacja posiada doSwiadczenie wspoétpracy z innymi podmiotami na
rzecz spotecznosci

Sposodb zaprezentowania sie grupy (0-3 pkt.)

- Czy prezentacja byta rzeczowa a grupa/organizacja odpowiedziata na wszystkie
wymagane pytania?

- Czy grupa/organizacja przygotowata sie do prezentacji/ prezentacja byta
przemyslana i staranna?

- Czy forma prezentacji wyrdzniata sie ciekawg forma?

2. ZAANGAZOWANIE LOKALNE] SPOLECZNOSCI

Czy zaprojektowana forma dziatan jest dopasowana do potrzeb spotecznosci, a
dodatkowo warta uwagi ze wzgledu na innowacyjnos¢/atrakcyjnos¢ dziatan?
(0-3 pkt.)
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Czy grupa/organizacja wlacza mieszkancow do dziatania w spos6b aktywny,
wie jak zachecic i dotrzec¢ do réoznorodnych grup ? (0-3 pkt.)

Czy grupa/organizacja wlacza do projektu wlasne zasoby/partneréow? (0-3
pkt.)

e Ludzie: wolontariusze

- Czy grupa/organizacja wskazuje zakres dziatania wolontariuszy, partnerow?

e Wktad rzeczowy/ustugowy

e Srodki finansowe

3. TRWALOSC EFEKTU I SPOJNOSC DZIALAN
Czy projekt jest przemyslany, wykonalny? (0-3 pkt.)

Czy dzialania maja szanse by¢ kontynuowane / zapoczatkowac dalszg zmiane
spoteczna? (0-3 pkt.)

Czy przedstawione wydatki sg niezbedne i uzasadnione cenowo? (0-3 pkt.)

Ocena prezentacji projektu jest sSrednig arytmetyczng ocen pieciu ekspertow.
Natomiast oceng koricowg jest suma punktéw za fiszke i za prezentacje.

Wybor projektow, ktore otrzymaja dofinansowanie

Ostateczny wybor projektow nastepuje na podstawie punktéw przyznanych w Etapie I i
Etapie II.

Sposrod projektéw, ktore braty udziat w danej komisji zostanie wytonionych 25%
najlepszych (na podstawie sumy punktow z obu etapdw). Pozostate projekty zostang
ulokowane na osobnej, centralnej liScie rankingowej obejmujacej projekty ze wszystkich
komisji. Dofinansowanie otrzymajg kolejne projekty z najwyzsza liczbg punktéw z
centralnej listy rankingowej, az do wyczerpania alokacji finansowe;j.

W przypadku projektow ktore otrzymaty jednakowg liczbe punktéw (miejsca ex-equo
na liscie rankingowej) uprawniajgce do otrzymania mikrodotacji, Operator wybierze do
dofinansowania te projekty ktére w kolejnosci beda spetniaty/spetniaty w najwiekszym
stopniu kryteria:

e dziatania prowadzone na terenach wiejskich,
e dziatania prowadzone w miastach do 20 tys. mieszkancow,
e dziatania angazujgce najwieksza liczbe mieszkancéw,
e projekty deklarujace najwiekszy wktad witasny.
UWAGA! Podczas prezentacji Komisja moze sugerowac zmiany

w proponowanych dziataniach, a w szczegdélnosci w budzecie projektu, jezeli uzna zZe
zaproponowane koszty nie sg niezbedne, lub nie sg wycenione rynkowo.
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3. Ocena wsparcia grup samopomocowych - fiszka i prezentacja

Tak jak w $ciezce Inicjatywy oddolne, fiszka Wsparcia samopomocy pozwala na opisanie
dziatan w sposéb krotki i konkretny, nie wymaga podawania szczegétowego budzetu
oraz harmonogramu.

Procedura wyboru ofert obejmuje dwa etapy:

[ Etap: ocena fiszek projektowych
I1 Etap: komisyjna ocena prezentacji projektu

Fiszka zostanie oceniona przez dwoch ekspertéw zgodnie z kartg oceny, w ktérej mozna
uzyskac tacznie od 0 do 21 punktéw plus jeden dodatkowy punkt, jesli projekt bedzie
realizowany w gminie, gdzie dotychczas nie byto projektéw FIO- ML. Ostateczna ocena
bedzie Srednig ocen dwoch ekspertow. Fiszki o najwyzszej punktacji (bedzie ich okoto
20) zostang zakwalifikowane do drugiego etapu konkursu.

A. Ocena fiszki
W tej Sciezce na karcie oceny fiszki znajdujg sie dwa kryteria wstepne:

Projekt mieSci sie w katalogu dziatan pozytku publicznego wskazanego w ustawie o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (tak/nie)

Grupa ma charakter grupy samopomocowej wg definicji wskazanej w Regulaminie (tak/
nie)

UWAGA: W przypadku nie spelnienia ktérego$ z powyzszych kryteriow wniosek nie jest
kwalifikowany do dalszej oceny.

Fiszka zostanie oceniona przez eksperta zgodnie z karta oceny, wedtug nastepujacych
kryteriow gtéwnych.

POTENCJAL GRUPY
-Wnioskodawca posiada potencjat niezbedny do realizacji projektu (m.in.
doswiadczenie, wiedze i umiejetnosci cztonkow/cztonkin grupy, sSrodki finansowe,
sprzet, itp.) (0 - 3 pkt.)

ADEKWATNOSC DZIALAN
-Czy projekt w istotny spos6b przyczyni sie do zmiany trudnej sytuacji uczestnikéw
grupy (0 - 3 pkt.)
-Czy projekt jest przemys$lany, wykonalny? (0 - 3 pkt.)
-Zaproponowana forma dziatan jest nowa dla grupy/ wykracza poza dziatania
dotychczas realizowane przez grupe)? (0 - 3 pkt.)

TRWALOSC EFEKTU I FINANSOWANIE
-Wydatki w projekcie sg niezbedne dla przeprowadzenia zaplanowanych dziatan i
osiaggniecia celow. (0 - 3 pkt.)
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-Wnioskodawca zaangazuje wtasne zasoby do realizacji projektu (m.in. doSwiadczenie,
wiedza i umiejetnos$ci cztonké6w/cztonkin grupy, srodki finansowe, sprzet). (0 - 3 pkt.)
Kryterium odnosi sie do zasoboéw zewnetrznych i wewnetrznych grupy.

- Czy dziatania majg szanse by¢ kontynuowane / wptywac na rozwoéj wewnetrzny i
zewnetrzny grupy? (0 - 3 pkt.)

Gmina nieobjeta dziataniami FIO-ML 2014-2015 - Kryterium przyznawane jest
automatycznie (0-1 pkt)

Po zakoniczeniu oceny fiszek zostanie sporzadzona lista rankingowa. Fiszki o najwyzszej
punktacji zgodnie z progiem ustalonym przez Operatora (ok. 20 wnioskéw) zostang
zakwalifikowane do drugiego etapu konkursu.

W przypadku duzej liczby projektow ktore otrzymaty taka sama liczbe punktow
(miejsca ex-equo na liscie rankingowej) i jednoczesnego znaczacego przekroczenia
liczby 20 projektow, Operator do II Etapu konkursu wybierze te projekty, ktore w
kolejnosci bedg speiniaty/speinialty w najwiekszym stopniu nastepujace Kryteria:

e dziatania prowadzone na terenach wiejskich/ dziatania prowadzone w miastach
do 20 tys. mieszkancow,

e dziatania angazujgce najwieksza liczbe mieszkancéw,

e projekty deklarujace najwiekszy wktad wtasny.

B. Prezentacja konkursowa
Prezentacja

Przedstawiciele najlepiej ocenionych projektéw zostang zaproszeni na spotkanie
komisji konkursowej, aby osobisScie przedstawi¢ swoje pomysty na dziatanie. Podczas
krétkiej, ok. 5 minutowej prezentacji opowiedza o swojej grupie oraz o najwazniejszych
aspektach planowanych dziatan. Przedstawia swoje wydatki zwigzane z projektem oraz
przedstawig swoje mozliwosci realizacji dziatan.

UWAGA! Prezentacji powinna dokona¢ osoba/osoby bezposrednio zaangazowana/e w
projekt — pomystodawca lub gléwny realizator projektu. Dopuszcza sie mozliwos¢
tacznej prezentacji przez reprezentanta/6w grupy nieformalnej oraz organizacji
pozarzadowej (Wnioskodawca i Realizator), natomiast Komisja nie bedzie oceniac
prezentacji przygotowanych wytgcznie przez przedstawicieli organizacji pozarzadowej
(Wnioskodawcy), jezeli Realizatorem projektu jest grupa nieformalna.

UWAGA! Przed prezentacja Wnioskodawca/Realizator zobowigzany jest dostarczy¢
Operatorowi szczegétowy kosztorys projektu w formie elektroniczne;j.

Prezentacja ma odpowiada¢ na nastepujace pytania:
1. Kim jeste$cie? zaprezentujcie grupe przedstawiajac jej cztonkow, opisujac problem,

ktéry Was dotyka i dziatania ktére do tej pory przeprowadzaliScie na rzecz jego
eliminacji/ ztagodzenia skutkéw.
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2. Opowiedzcie o planowanych dziataniach, uwzgledniajac rozlozenie ich w czasie,
podziat zadan w grupie oraz opisujac jak one wptyng na zmiane sytuacji cztonkéw
grupy i realizacje zatozonych celéw. Czy forma planowanych dziatan jest nowa w
stosunku do wcze$niej prowadzonych?

3. Przedstawcie cele dtugofalowe Waszych dziatan. Zaprezentujcie czy jesteScie
Swiadomi wyzwan, ktére przed Wami stojg jak zamierzacie je uwzgledni¢ w
planowanych dziataniach.

4. Co stanowi¢ bedzie Wasz wktad wilasny (w tym wktad spotecznosci lokalnej,
wolontariusze, partnerzy). Czy dziatania majg szanse by¢ kontynuowane po
zakonczeniu realizacji projektu?

Nie ma wytycznych co do formy prezentacji - osoby aplikujace o dofinansowanie maja
swobode co do wyboru sposobu prezentacji, najwazniejsze, zeby w sposéb mozliwie
pelny odpowiedzie¢ na powyzZsze pytania. Bardziej szczegétowe wytyczne dot. tego, co
powinno znalez¢ sie w odpowiedzi na pytania znajduja sie w rozdziale VII, w opisie
prezentacji konkursowe;j.

Miejsca

Operator wyznaczy co najmniej 6 terminéw spotkan Komisji Oceniajgcej na terenie
wojewo6dztwa mazowieckiego w terminie od 30 marca do 12 kwietnia 2016 roku - w
dni robocze, w godzinach pomiedzy 9 a 19. Realizator projektu bedzie mogt wybraé
najdogodniejszy termin i miejsce sposroéd zaproponowanych (do wyczerpania limitu
miejsc). Nie pojawienie sie na zadnym spotkaniu Komisji Oceniajgcej bedzie skutkowato
dyskwalifikacjq oferty i automatycznym przyznaniem liczby 0 punktéw w rankingu.

Miejsca i terminy spotkan ogtoszone zostang na stronie www.mazowszelokalnie.pl.
Skitad komisji

Komisja konkursowa bedzie skiadata sie docelowo z 5 oséb: dwoch przedstawicieli
Operatora oraz trzech reprezentantéw lokalnych wytonionych sposréd: Ambasadoréw
FIO-Mazowsze Lokalnie, dziataczy III sektora, reprezentantow samorzadu
terytorialnego lub medidéw lokalnych.

Ocena

Prezentacja oceniana jest przez kazdego z czltonkéw Komisji Oceniajgcej niezaleznie.
Kazdy cztonek Komisji ocenia prezentacje w skali od 0 do 24 punktéw w nastepujacych
kryteriach:

POTENCJAL. GRUPY

Potencjat grupy (0 - 3 pkt.)

-Grupa istnieje od dtuzszego czasu i ma za sobg udane dziatania

-W realizacje projektu wtgczonych jest wielu cztonkéw/cztonkin grupy

-Grupa wykorzystuje zasoby niematerialne - w tym wiedze i umiejetnosci cztonkow
grupy, zasoby rzeczowe (np. lokal, sprzet itp.) i finansowe do realizacji projektu
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Sposo6b zaprezentowania sie grupy (0 - 3 pkt.)

-Czy prezentacja byla rzeczowa a grupa/organizacja odpowiedziata na wszystkie
wymagane pytania?

-Czy grupa/organizacja przygotowata sie do prezentacji/ prezentacja byta przemyslana i
staranna?

-Czy forma prezentacji wyrédzniata sie ciekawg forma?

ADEKWATNOSC DZIALAN
-Czy zaproponowana forma dziatan jest nowa dla grupy w kontekscie wczesniej
podejmowanych dziatan? (0 - 3 pkt.)

-Czy zaplanowanie dziatania przyczynia sie w sposéb istotny do zmiany sytuacji jej
cztonkow i realizacji zatozonych celéw? (0 - 3 pkt.)

-Czy grupa potrafi okresli¢ cele dtugofalowe swojego dziatania i jest Swiadoma wyzwan,
ktére przed nig stojq i planuje dziatania z ich uwzglednieniem? (0 - 3 pkt.)

TRWALOSC EFEKTU I SPOJNOSC DZIALAN

-Czy projekt jest przemys$lany, wykonalny? (0 - 3 pkt.)

-Czy dziatania majg szanse by¢ kontynuowane? (0 - 3 pkt.)

-Czy przedstawione wydatki sg niezbedne i uzasadnione cenowo? (0 - 3 pkt.)

Ocena prezentacji projektu jest srednig arytmetyczng ocen pieciu ekspertow.
Natomiast oceng konncowa jest suma punktow za fiszke i za prezentacje.

Wyboér projektow, ktore otrzymaja dofinansowanie

Ostateczny wybor projektow nastepuje na podstawie punktéw przyznanych w Etapie I i
Etapie II.

Sposrod projektow, ktore braty udziat w danej komisji zostanie wytonionych 25%
najlepszych (na podstawie sumy punktéw z obu etapdw). Pozostate projekty zostang
ulokowane na osobnej, centralnej liScie rankingowej obejmujacej projekty ze wszystkich
komisji. Dofinansowanie otrzymajg kolejne projekty z najwyzsza liczbg punktéw z
centralnej listy rankingowej, az do wyczerpania alokacji finansowe;.

W przypadku projektéw ktére otrzymaty jednakowgq liczbe punktéw (miejsca ex-equo
na liScie rankingowej) uprawniajace do otrzymania mikrodotacji, Operator wybierze do
dofinansowania te projekty ktére w kolejnosci beda spetniaty/spetniaty w najwiekszym
stopniu kryteria:

dziatania prowadzone na terenach wiejskich,

dziatania prowadzone w miastach do 20 tys. mieszkancow,
dziatania angazujace najwieksza liczbe mieszkancéow,
projekty deklarujace najwiekszy wktad wtasny.
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UWAGA! Podczas prezentacji Komisja moze sugerowac zmiany
w proponowanych dziataniach, a w szczegdélnoSci w budzecie projektu, jezeli uzna zZe
zaproponowane koszty nie sg niezbedne, lub nie s3 wycenione rynkowo.
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IX. Budzet - akceptowalne i nieakceptowalne koszty

W tym dziale znajdziesz informacje dotyczaca konstrukcji budzetu oraz informacje jakie

wydatki mozna ponie$¢ w ramach projektu.

1. Co mozna sfinansowac¢ w ramach projektu?

W ramach projektu mogg by¢ finansowane
wszystkie wydatki niezbedne do realizacji
projektu, o ile spetniajg kilka podstawowych
warunkow:

1. niezbedne dla realizacji projektu,

Oznacza to ze dany wydatek musi by¢ konieczny aby mozliwe byto zrealizowanie
projektu i przewidzianych w jego ramach dziatan.

Weryfikacja tego warunku nastepuje w trzech krokach:

a) Po pierwsze na etapie oceny wniosku o dofinansowanie - w ramach budzetu
projektu wnioskodawca wpisuje:

e W przypadku inicjatyw oddolnych i wsparcia samopomocy - kilka
najwazniejszych wydatkéw przewidzianych w projekcie na etapie
sktadania fiszki i catkowity budzet przed prezentacja na komisji
konkursowej, skonstruowany tak jak dla $ciezki rozwoju organizacji
(ponizej).

e W przypadku rozwoju organizacji - przewidywane wydatki do tabeli
budzetowej okreslajac rodzaj wydatku oraz jego wartos¢.

Im bardziej szczegétowy opis w pozycji budzetowej tym wieksze
prawdopodobienstwo , Ze osoby weryfikujace wniosek o dofinasowanie nie beda
mialy watpliwosci co do jego zwigzku z realizowanymi dziataniami.

Opis wydatku w budzecie powinien wprost nawigzywaé¢ do realizowanych
dziatan tak aby mozliwe bylo odczytanie jego zwigzku z realizowanym
przedsiewzieciem.

Np. zamiast wpisywac ,ulotka” lepiej wpisaé: ,ulotka na potrzeby rekrutacji
uczestnikow warsztatéow, format A4, kolorowa itp.”

b) Podczas wizyt monitoringowych - w ramach wizyty monitoringowe;j
przedstawiciele Operatora podczas spotkania z Wnioskodawca omawiajg caty
przebieg realizacji projektu, w tym ogladaja dokumenty ksiegowe i weryfikuja
poniesione wydatki. Podczas tego spotkania weryfikowane sg réwniez
poniesione do tego czasu koszty przez Wnioskodawce pod katem ich zwigzku
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z projektem.

c) Po ztozeniu sprawozdania z realizacji projektu - przedstawione rozliczenie
musi mie¢ bezposrednie odzwierciedlenie w zrealizowanych dziataniach.
Nawet w sytuacji kiedy dany wydatek byt zaplanowany w budzecie a nie
przeprowadzono dziatan uzasadniajacych jego poniesienie, wydatek moze
zosta¢ uznany za nieprawidtowy. Np. wydatkowano srodki na dyplomy za
uczestnictwo w zajeciach ktoére sie nie odbyty.

racjonalne i efektywne,

Oznacza to, ze wszystkie ponoszone wydatki przez Wnioskodawce powinny by¢
ponoszone po pierwsze w granicach stawek rynkowych za dane ustugi lub dostawy,
a po drugie musza by¢ racjonalne z uwagi na ich istotno$¢ z punktu widzenia
mozliwos$ci realizacji dziatan. Np. wnioskodawca powinien zastanowi¢ sie czy druk
kolorowych ulotek w drukarni i ponoszenie kosztéw przygotowania do druku sktadu
a nastepnie druku tych ulotek nie bedzie tak samo efektywne jak wydrukowanie
ulotek/powielenie na zwyktym urzadzeniu biurowym/drukarce i na ile ewentualne
wysokie koszty druku (jednostkowe w poréwnaniu z innymi formami)
sg uzasadnione.

zostaly faktycznie poniesione w okresie realizacji projektu,

Wszystkie wydatki muszg zosta¢ poniesione w okresie realizacji projektu, z
zastrzezeniami o ktérych mowa w ww. punkcie Poradnika. Oznacza to, Ze nie tylko
wydatki z dotacji musza zosta¢ optacone w terminie realizacji projektu, ale tez, ze

dokumenty ksiegowe musze zosta¢ wystawione w terminie realizacji zadania.

udokumentowane,

Wszystkie poniesione wydatki w ramach projektu, niezaleznie do tego czy
Whnioskodawcy jest organizacja pozarzadowa czy bezposrednio grupa nieformalna
muszg zostaC udokumentowane, tj. na kazdy wydatek musi by¢ dokument
stanowiagcy podstawe do zaptaty. Nie zawsze takim dokumentem musi by¢ faktura
czasami wystarczy np. bilet.

zostaly przewidziane w budzecie projektu,

Wszystkie wydatki ponoszone w ramach projektu musza zostac albo przewidziane w
budzecie projektu we wniosku o dofinansowanie lub tez Wnioskodawca musi mie¢
zgode Operatora no ich poniesienie (o ile nie zostaty zaplanowane we wniosku
o dofinansowanie).

zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,

Np. w przypadku uméw zlecen czy o dzieto oprécz wynagrodzenia odprowadzone
muszg zostac tez nalezne podatki i/lub sktadki na ubezpieczenie spoteczne.
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2. Czego nie mozna sfinansowa¢ w ramach projektu?

NiezaleZnie od powyzszego wydatkami ktore NIE MOGA by¢ rozliczone w projekcie
(koszty niekwalifikowalne) s3:

a)

b)
c)

d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)

k)
D

podatek od towaréw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony przez
Wnioskodawce w oparciu o ustawe zdnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug;

zakup nieruchomo$ci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

zakup Srodkéw trwatych (w wiekszosci przypadkéw dotyczy¢ to bedzie
zakupow powyzej 3500 brutto. W przypadku grup nieformalnych
realizujgcych projekty bezposrednio z operatorem kwota ta wynosi 800 zi
brutto);

amortyzacja;

leasing

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;
odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;
koszty kar i grzywien (w tym np. mandatéw)

koszty proceséw sadowych;

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb
zajmujacych sie realizacjg zadania;

koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztow przelewow);

zakup napojow alkoholowych;

m) podatki i optaty publicznoprawne z wylgczeniem podatku dochodowego od

0s6b fizycznych, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na
Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, a
takze optat za zaswiadczenie o niekaralno$ci oraz optaty za zajecie pasa
drogowego);

koszty wyjazdow stuzbowych osob zaangazowanych w realizacje projektu
na podstawie umowy cywilnoprawnej (jesli takie koszty wystepujag powinny
zosta¢ ujete w umowie i rozliczane na podstawie umowy w ramach
wynagrodzenia).

Wydatki za ustugi lub produkty zaméwione i zakupione w ramach projektéw
bezposrednio od cztonkéw/ cztonkin zarzadu organizacji pozarzadowych
(Wnioskodawcy i/lub Realizatora).

Niekwalifikowalne sg takze:

a) wydatki zwigzane z tworzeniem kapitatu Zelaznego organizacji,
b) wydatki zwigzane z realizacja celow religijnych oraz uprawiania kultu

religijnego,

c) wydatki zwiagzane z realizacja celéw politycznych,
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d) wydatki zwigzane 2z prowadzeniem dziatalnoSci gospodarczej przez

Whnioskodawce i/lub Realizatora,

e) wydatki za ustugi lub produkty zamoéwione i zakupione w ramach projektow

bezposrednio od cztonkéw/ cztonkin zarzadu organizacji pozarzadowych
(Wnioskodawcy i/lub Realizatora).

UWAGA! dla $ciezki ,rozwoj organizacji” niekwalifikowalne sg rowniez:
a) Wszystkie koszty administrowania projektem (koszty posSrednie), w tym w

szczego6lnosci koszty koordynaciji i rozliczenia projektu.

UWAGA! dla $ciezki ,inicjatywy oddolne” sg niekwalifikowalne sg rowniez:

a)

b)

d)

Koszty administrowania projektem (koszty poSrednie), w tym w
szczegolnosci koszty koordynacji i rozliczenia projektu powyzej limitu 10%
warto$ci mikrodotacji,

elementy wyposazenia i inne przedmioty, ktérych koszt jednostkowy
przekracza warto$s¢ 800,00 PLN (w przypadku grup nieformalnych
realizujacych dziatania bezposrednio przez Operatora),

koszty rozliczane na podstawie faktur/rachunkéw wystawianych przez
organizacje reprezentujacg grupe nieformalng realizujaca  projekt
(Wnioskodawca). Organizacja taka nie moze wystepowac jako wykonawca lub
podwykonawca dziatan przewidzianych w projekcie i skalkulowanych w
budzecie. Oznacza to jednoczesnie, Ze z pracownikami takiej organizacji oraz
wladzami statutowymi nie mogg by¢ zawierane umowy cywilnoprawne.
UWAGA: wyjatkiem od tej zasady sg koszty prowadzenia obstugi finansowo-
ksiegowej projektu, ktore jako jedyny typ kosztu moga by¢ ponoszone przez
organizacje reprezentujgca grupe nieformalng/samopomocowsg,

Koszty pokryte z wkiadu wtasnego finansowego grupy nieformalnejz.

UWAGA: wydatki grup nieformalnych wystepujacych samodzielnie (bez wsparcia
organizacji pozarzadowej) beda rozliczane bezposrednio przez Operatora. Oznacza to, ze
taka grupa nie powinna wpisywaé¢ do kosztorysu wydatkéw na obstuge finansowa

projektu.

Maksymalna kwota wydatkowanych $srodkéw wynosi dla takich projektéw 4750 PLN

(5% x 5000 PLN = 250 PLN to koszty ksiegowosci dla maksymalnej mozliwej kwoty

dofinansowania).

2 Zgodnie z cz. V Regulaminu grupa nieformalna nie dopuszcza si¢ wnoszenia wktadu wiasnego finansowego przez grupe nieformalna.
Jezeli projekt realizowany jest przez grupg ze wsparciem organizacji pozarzadowej, to wkiad finansowy moze by¢ wniesiony wytacznie
przez organizacj¢ pozarzadowa.
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3. Jak skonstruowany jest budzet projektu ?

Tabela budzetu projektu FIO-ML 2016

A. Koszty wynikajace ze specyfiki projektu (koszty bezposrednie)
Jednostka Cena Wartos¢ | Dotacja
miar jednostkowa

B. Koszty administrowania projektem (koszty posrednie)
Koszt Jednostka | Ilos¢ Cena Wartos¢ | Dotacja | % | Wkiad | %

miar jednostkowa wlasn

RAZEM (Kkoszty z czeSci Ai B 11=1+6
Kwota dofinansowania / mikrodotacja _

Wkiad wilasny, w tym:
Niefinansowy (rzeczowy, ustugowy, osobowy)
Finanso

W ScieZce ,inicjatywy oddolne” i, wsparcie grup samopomocowych” w projekcie

wyrdznia sie koszty merytoryczne (bezposrednie) i koszty administracyjne (posrednie).

1) Koszty merytoryczne (bezposrednie) to wydatki niezbedne dla realizacji dziatan
w projekcie.

2) Koszty administracyjne (posrednie) to wydatki ponoszone w zwigzku z
realizowanymi dziataniami, takie jak koszty ksiegowosci, koszty koordynacji
projektu, koszty przelewow, itp. (ich warto$¢ nie moze przekroczy¢ 10%
wartos$ci mikrodotacji).

UWAGA! W S$ciezce ,rozwoju organizacji” aplikujacy o srodki moga wnioskowac
jedynie o dofinansowanie zakupu débr i/lub ustug (koszty merytoryczne). W projektach
nie beda dofinansowywane koszty administracyjne, tj. koszty dotyczace obstugi dziatan
przewidzianych w projektach, takie jak koszty koordynatora albo obstugi
administracyjnej czy ksiegowe;j?

Konstruujgc budzet projektu potrzebne beda przede wszystkim takie informacje jak:

® Nie oznacza to jednak, ze nie mozna ze $rodkow dotacji sfinansowac kosztow ksiegowosci catej organizacii, takich jak np. szkolenie dla
ksiggowego/ksiegowej, zakup programu do ksiggowosci, itp. (pod warunkiem, ze taki koszt zostanie odpowiednio uzasadniony w tresci
whniosku).
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1) Co chcecie kupi¢? -> kolumna ,koszt”
Wazne, by kategorie w budzecie byly mozliwe konkretne, tak, by osoba
sprawdzajgca budzet nie miata watpliwosci co do planowanych przez
Whnioskodawce kosztow. Warto jednak pamieta¢, Ze na etapie rozliczania dotacji
zbyt szczegotowy budzet moze okazac sie problematyczny, dlatego w niektérych
przypadkach, jak np. wyzywienie czy materialy biurowe lepiej postugiwac sie
kategorig zbiorcza (wpisujac w nawiasie jakiego rodzaju beda to wydatki). Nie
ma potrzeby wymieniania w kolejnych pozycjach kosztorysu poszczego6lnych
elementéw poczestunku, mozna zastosowac kategorie ,ustuga zywieniowa”,
~wyzywienie dla uczestnikéw”, ,poczestunek (napoje, ciastka, owoce”)

2) W jakiej jednostce mozna zmierzy¢/wyrazic to, co chcecie kupi¢? -> kolumna
sjednostka miary”
Przyktadowe jednostki miary to: ustuga, godzina, pakiet, miesiac, sztuka.

3) Ile chcecie kupic? -> kolumna ,ilo$¢”

4) Jaka jest cena jednostkowa tego, co chcecie kupic?

5) Jaka czes$¢ tego, co chcecie kupié¢, chcecie optaci¢ z dotacji? -> kolumna
»dotacja”

6) Jaka czesc¢ tego, co chcecie kupi¢, chcecie sfinansowac¢ z wktadu wlasnego? -
> kolumna , wktad wtasny”

Wszystkie kwoty w budzecie to kwoty wyrazone w kwotach brutto. Kolumny: ,warto$¢”
oraz ,%” wypelniajg sie automatycznie na podstawie uzupeinienia pozostatym kolumn.
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4. Co moze stanowi¢ wklad wilasny do projektu?

Kazda spotecznos$¢ lokalna posiada jakiego$ rodzaju potencjat: ludzki, ustugowy, sieci
wspoétpracy z samorzadem czy przedsiebiorcami i inne. Dla nas najwazniejsze jest to,
abyscie poszukali tego potencjatu u siebie i wykorzystali go w dziataniu. Co i w jaki
sposOb wniesiecie do Waszego dziatania? Moze to by¢ zaréwno praca wolontariuszy jak
i zasoby materialne czy nawet wiedza, ktéra jest niezbedna dla skutecznego
przeprowadzenia Waszych dziatan.

UWAGA! Aplikujac o $rodki jesteScie zobowigzani do wniesienia wktadu wtasnego do
projektu. O jego wysokosci decydujecie jednak sami. W konkursie nie obowigzuje
minimalny udziat wktadu wtasnego, natomiast rodzaj i wysokos¢ sSrodkéw wiasnych
jest przedmiotem oceny projektu.

Wktad wilasny moze mie¢ forme wkiadu finansowego lub niefinansowego, czyli
rzeczowego, ustugowego lub w postaci pracy wolontariuszy.

UWAGA: W przypadku grup nieformalnych, wystepujgcych samodzielnie aplikujaca
grupa powinna zaangazowac¢ wktad wtasny w postaci ustugowej, rzeczowej lub pracy
wolontariuszy. Nie ma mozliwo$ci angazowania wktadu finansowego.

A. WKkilad finansowy

Jest to wktad w postaci pieniedzy, ulokowanych w kasie lub na koncie organizacji i przez
nig rozliczany. Warunkiem podstawowym w przypadku wktadu finansowego jest to aby
po pierwsze wszelkie dokumenty dotyczace danego wydatku byty wystawione na dana
organizacje (np. faktury, rachunki) a z drugiej strony aby to organizacja sama ptacita
za dane wydatki. Np. jezeli samorzad przekaze organizacji 1.000 z} na wktad wtasny do
projektu, to pienigdze te musza trafi¢c na konto organizacji lub do jej Kkasy.
Gdy organizacja kupuje za nie materialy, wtedy rachunki/faktury musza zostac
wystawione na organizacje.

Jesli natomiast organizacja pozyska firme/instytucje ktéra zadeklaruje ze sfinansuje
jakie$ wydatki ale faktury rachunki nie beda wystawione na Wnioskodawce a ptatnosci
realizowane beda przez firme/instytucje bedaca darczynca - nie bedzie to wktad
finansowy tylko ustugowy lub rzeczowy.

B. Wkiad niefinansowy
Wkiad niefinansowy powinien zosta¢ pozyskany przez Wnioskodawce i polega na tym,
ze Wnioskodawca otrzymuje wsparcie zewnetrzne, ktére nie pocigga za sobg

konieczno$ci zaptaty. Wartos¢ wkitadu wtasnego niefinansowego musi opierac sie
naracjonalnych stawkach (w przypadku wktadu ustugowego i w postaci pracy
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wolontariuszy) lub na wartosci rynkowej (w przypadku wktadu rzeczowego). Dobra,
zgromadzone jako wktad wiasny niefinansowy, moga by¢ wykorzystywane tylko do
realizacji projektu, az do jego zakonczenia.

Sa 3 rodzaje wktadu wtasnego niefinansowego: w postaci pracy wolontariuszy
(osobowy), rzeczowy, ustugowy.

Wktlad w postaci pracy wolontariuszy

Wktad wilasny w postaci pracy wolontariuszy to zaangazowanie oso6b, ktdre
nie pobierajg wynagrodzenia, za prace przy projekcie.

Praca wolontariuszy powinna by¢ wyceniona na podstawie szacowanej stawki
godzinowej lub dziennej i odzwierciedla¢ realne stawki rynkowe.

Wktad w postaci pracy wolontariuszy powinien by¢ rozliczany na podstawie
porozumienia z wolontariuszem oraz kart czasu pracy wolontariusza lub
odpowiedniego oswiadczenia.

Wktad w postaci pracy wolontariuszy powinien by¢ wyceniony na podstawie stawek
obowiazujacych na rynku, w zaleznosci od kwalifikacji wolontariusza oraz zakresu jego
dziatania. Np. jezeli profesor mieszkajagcy w okolicy przeprowadzi zajecia dla
mieszkancéow danego miasteczka jego stawka godzinowa/dzienna powinna by¢
wyceniona zgodnie z realnymi stawkami obowigzujagcymi na rynku i bedzie na pewno
wyceniona wyzej niz praca lokalnej mtodziezy, ktéra przeprowadzi zajecia dla dzieci
z miejscowego przedszkola.

Wkilad rzeczowy

Wktad rzeczowy stanowig towary, wyposazenie i S$rodki trwate nie nalezace
do organizacji, ktére zostang przekazane przez firmy, instytucje lub osoby fizyczne
na rzecz realizowanego projektu.

Moga to by¢ np. produkty spozywcze, materialy biurowe, materiaty potrzebne
do przeprowadzenia zaje¢, stroje, rekwizyty, itp.

Jako wkiadu rzeczowego nie mozna traktowaé: majatku organizacji, towaréow
przekazanych organizacji na rzecz innego projektu przez nia realizowanego.

Towary przekazane organizacji jako wktad rzeczowy musza przej$¢ na jej wtasnos¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Warto$¢ wktadu rzeczowego wykazana w sprawozdaniu koncowym powinna by¢
zgodna z jego wartoscig rynkowg oraz udokumentowana jedng z niZzej wymienionych
form:

— fakturg/rachunkiem wystawionym organizacji przez firme lub instytucje (forma
zaplaty: darowizna),
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— oS$wiadczeniem darczyncy o przekazaniu darowizny na rzecz organizacji lub umowa
darowizny (od os6b fizycznych),
— porozumieniem (pomiedzy Wnioskodawca a darczynca, np. rolnikiem).

Wktad rzeczowy wyceniony jest na podstawie wartosci rynkowej i/lub na podstawie
umowy, faktury lub rachunku.

Wkiad ustugowy

Wkiad wtasny ustugowy to stugi $wiadczone przez firmy lub instytucje, wykonywane
nieodptatnie na rzecz realizowanego projektu.

Za wktad ustugowy mozna uzna¢ np. ustugi transportowe, ustugi budowlane, ustugi
szkoleniowe wykonywane przez specjalistyczng firme badZ organizacje pozarzadows,
ustugi cateringowe, ttumaczenia wykonywane przez biuro ttumaczen, uzyczenie sali
w miejscowej szkole, itp.

Wktad ustugowy powinien by¢ rozliczany na podstawie faktury/rachunku
wystawionych na Wnioskodawce (forma zaptaty - darowizna) i by¢ zgodny z rynkowa
wartoscig ustugi.

Wkiad ustugowy wyceniony jest na podstawie umowy lub rachunku/faktury
wystawionych przez firme lub instytucje.
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X. Wyplatai wydatkowanie Srodkéow

Mikrodotacja przekazywana jest w cato$ci po podpisaniu umowy na konto bankowe
organizacji pozarzadowej lub organizacji wspierajacej grupe nieformalna.

W przypadku, gdy grupa ztozyta samodzielnie projekt, Operator przekazuje na konto
osoby odpowiedzialnej za kwestie rozliczen finansowych (dane tej osoby i numer konta
bankowego na ktore zostang przekazane pienigdze reguluje umowa) zaliczke w
wysokosci do 100% przekazanej dotacji. Od kwoty dotacji Operator odejmuje wysokos$¢
umoéw cywilnoprawnych, ktére rozlicza i optaca sam na podstawie przedstawionych
przez grupe nieformalng dokumentéw (umowa, rachunek i o§wiadczenie).

Przekazanie $rodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje w przeciggu 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy przez obie strony
(Operatora i Wnioskodawce i jesli dotyczy Realizatora).

Organizacja nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego
(lub subkonta) do obstugi srodkéw pochodzacych z dotacji, jednak musi by¢ jedynym
posiadaczem wskazanego rachunku bankowego. Ponadto organizacja jest zobowigzana
do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej dla projektu.

XI. Kluczowe obowigzki zwigzane z realizacja projektu

1. Realizacja projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w tym z zachowaniem
proporcji wydatkow w budzecie.

2. Dokumentowanie poniesionych wydatkow.

3. Promocja realizowanych dziatan oraz wskazywanie na Zrédto finansowania.

4. Dokumentowanie realizowanych dziatan w formie zdje¢, filméw Ilub innych
materiatéw wizualnych.

5. Sprawozdanie sie z realizacji zadania po jego zakonczeniu.
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XII. Pomoci konsultacje

W celu utatwienia kontaktu, uruchomiliSmy dla Panstwa kilka kanatéw
komunikacyjnych. W razie pytan prosimy o kontakt:

www.mazowszelokalnie.pl

www.facebook.com/Mazowszel.okalnie

kontakt@mazowszelokalnie.pl

Infolinia: 0-801 055 100 - w godzinach 10:00 - 14:00

Sie¢ Ambasadorow FI0-Mazowsze Lokalnie

Ambasadorzy F1I0-Mazowsze Lokalnie

Aby bardziej efektywnie dotrze¢ do lokalnych lideréw i organizacji, w ramach programu
powotani zostali Ambasadorzy FIO-Mazowsze Lokalnie.

Ambasadorzy to gtéwnie Osrodki Dziataj Lokalnie, centra organizacji pozarzadowych,
lokalne grupy dziatania, biblioteki i osrodki pomocy spotecznej, lokalni liderzy, dziatacze
i pracownicy organizacji pozarzadowych oraz instytucji samorzadowych, ktére pomagac
beda operatorom FIO Mazowsze Lokalnie w realizacji programu.

Gléwnym zadaniem Ambasadoréw jest upowszechnianie informacji o Programie
i mozliwo$ciach zaré6wno samego konkursu, jak i innych dostepnych Zrédet wsparcia.

Zapraszamy do kontaktu z lokalnymi Ambasadorami FIO Mazowsze lokalnie, ktérzy
udzielg Panstwu informacji o konkursie.
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